PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ — 18.158.261/0001-08

EDITAL DO PREGAO N° 022/2021
PROCESSO N°. 049/2021

Tipo de Licitacado: Menor Preco Mensal

Data de Abertura: 15 de junho de 2021.

Horario: 09:00 horas

Local: Departamento de Compras e Licitacdo — Sede da Prefeitura Municipal de
Douradoquara/MG — Av. Antonio Davi Ramos, n.° 340, centro, Douradoquara/MG

O MUNICIPIO DE DOURADOQUARA/MG, por intermédio de sua PREFEITURA
MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF n.°
18.158.261/0001-08 com sede na Av. Antonio Davi Ramos, 340, centro, na cidade de
Douradoquara/MG, neste ato por sua Pregoeira e Equipe de Pregdo, juntamente com a
C.P.L, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horéario e local
acima indicados, fara realizar licitacio na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do
tipo menor preco MENSAL, conforme descrito neste edital e seus anexos.

O procedimento licitatorio que dele resultar se far4 nos termos da Lei 10.520/02 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes e demais normas pertinentes.

Os documentos que integram o presente EDITAL estdo dispostos em 07 (sete) anexos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO Il - MODELO PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO IV — MINUTA DE CONTRATO

ANEXO V — MODELO DE DECLARA(}AO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO VI - MODELO DE DECLARAC;AO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

ANEXO VII - MODELO DECLARACAO PROTEC;AO AO MENOR

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. O Pregdo Presencial sera realizado em sesséo publica na data e horério indicado no
preambulo, no local informado, quando deverdo ser apresentados, no inicio, O(S)
DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE QUE A
PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO (anexo III) E DOS
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

1.2. O PREGAO sera conduzido pela PREGOEIRA e pela EQUIPE DE APOIO.

2-DO OBJETO:

2.1. O presente Pregdo tem por objeto Selecdo e Contratacdo de empresa para a prestagdo
de servigos de acompanhamento e assessoria na realizacdo de processos licitatorios,
orientagdo na elaboracdo de minutas de editais, acompanhamento de abertura e
julgamento de processos, orientagdo no cadastro de requisi¢do de compras, orientacdo no
cadastro de fornecedores e dos processos no sistema de compras e licitacdo, orientagcdo
no cadastro no sistema de contratos administrativos, para atender as necessidades da
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Secretaria Municipal de Administracdo no ano de 2021, conforme descrito em anexo,
parte integrante deste edital.

3-TIPO DO PREGAO:

3.1. Este PREGAO é do tipo menor preco mensal, de acordo com o ANEXO Il parte
integrante deste Edital.

4 - DOTACOES ORCAMENTARIAS:

4.1. As despesas para execucdo da presente Licitacdo correrdo por conta de dotagédo
orcamentaria prevista em orcamento vigente, sob 0 Ne,
02.3504.122.1043.2015.33.90.36.00 — Ficha 188 — Manutencdo do departamento de
licitagdes — Outros servicos de terceiros pessoa fisica.
02.35.04.122.1043.2015.33.90.39.00 — ficha 184 — Manutencdo do departamento de
licitacdes — Outros servicos de terceiros pessoa juridica.
02.15.04.122.1020.2013.33.90.39.00 — ficha 64 — Manutencao de atividade departamento
de administracdo — Outros servicos de terceiros pessoa juridica.
02.15.04.122.1020.2013.33.90.36.00 — ficha 63 — Manutencdo de atividade departamento
de administracdo — Outros servicos de terceiros pessoa fisica.

5 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

5.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus
anexos.

5.2. Sera vedada a participacao de:

5.2.1. Empresas em consorcios;

5.2.2. Empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgéo ou
entidade da Administracdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal, sob
pena de incidir na previsdo do pardgrafo Unico do art. 97 da Lei Federal n°. 8.666/93 e
suas alteracdes;

5.2.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio de Douradoquara/MG;
5.2.4. Empresas com faléncia decretada ou concordataria, em recuperacdo judicial ou
extrajudicial ou em processo de dissolucéo ou liquidagéo;

5.2.5. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal de
Douradoquara/MG.

6 - FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS
(N°.01) E DOCUMENTOS DE HABILITACAO (N°. 02):

6.1. Os ENVELOPES, respectivamente PROPOSTA DE PRECOS (envelope n°. 01) e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelopes n°. 02) deverdo ser apresentados,
fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome
da proponente, o0s seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
PREGAO PRESENCIAL N°

ENVELOPE PROPOSTA (envelope n°. 01)

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
PREGAO PRESENCIAL N°

ENVELOPE DOCUMENTOS (envelope n°. 02)

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

6.2. A auséncia dos dizeres na parte externa dos envelopes nédo constituird motivo para
desclassificacdo da licitante que poderd inserir as informac@es faltantes.

6.3. Os documentos necessarios constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em
01 (uma) via redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as Expressdes
Técnicas de uso corrente, sem rasuras que prejudiqguem sua analise, sendo a proposta
datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal ou pelo
Procurador Credenciado.

6.3.1. A apresentagdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA DE
PRECOS (envelopes n.° 01) obedecera também os comandos contemplados nos subitens
“6.4”,°6.4.17,“6.4.2”, “6.4.3”.

6.3.2. A proponente somente podera apresentar uma Unica PROPOSTA.

6.4. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelopes n. 02) poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cépia autenticada por Cartério
competente ou, excepcionalmente, pela pregoeira ou um dos membros da equipe de apoio,
ou pela C.P.L, ou por publicacdo em dérgdo de imprensa oficial, ou ainda, extraido via
internet, sujeitos a consulta.

6.4.1. A PREGOEIRA néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos de informacgdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a indisponibilidade
referida, e ndo tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a
forma exigida, a proponente sera inabilitada.

6.4.2. Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e
traduzidos para o portugués por tradutor publico juramentado.

6.4.3. Inexistindo prazo de validade nas Certidfes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicdes/emissdes ndo ultrapassem a 90 (noventa) dias da data final para a entrega dos
envelopes.

7 - CONTEUDO DA PROPOSTA:

7.1. APROPOSTA deveré conter:

a) 0 nimero deste PREGAO PRESENCIAL;

b) a razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone, fax e endereco
eletronico (e-mail), estes dois ultimos se houver, para contato;

¢) prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacéao;

d) preco unitério e total do objeto licitado, por item, expresso em moeda corrente nacional,
em numeros com no maximo 02 (duas) casas decimais;

e) O preco do objeto da presente licitacdo deverd ser apresentado seguindo modelo de
planilha constante no ANEXO 111 — Modelo de Proposta Comercial,

Nota 1: nos pre¢os propostos estardo previstos, além do lucro, todos os custos diretos e
indiretos relativos ao cumprimento integral do objeto do PREGAO, envolvendo, entre
outras despesas, tributos de qualquer natureza, frete, embalagens etc., exceto quanto aos
precos nas hipoteses de desequilibro econdmico-financeiro previsto na legislagdo
incidental.
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7.2. PRAZO DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado mensalmente, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal devidamente aceita pela Secretaria solicitante, por cheque
nominal ou depdsito bancario em nome do favorecido, licitante contratado.

7.3. DA PRESTACAO DOS SERVICOS: Compromete-se a contratada a prestar os
servicos na sede da Empresa e/ou quando necessario na sede da Contratante.

7.4. A apresentacdo da proposta implica na aceitagéo pelo licitante de que conhece e
cumprira os termos do Edital em todos os seus detalhamentos.

8 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO:

8.1. O licitante devera observar a(s) data(s) e o(s) horario(s) limite(s) previsto para o
recebimento das propostas, atentando também para a data e horario da abertura das
propostas, bem como do inicio da disputa constantes do preambulo deste Edital.

9 - HABILITACAO:

9.1. Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos relacionados
nos subitens “9.4” a “9.7”.

9.1.1. - O licitante que participar do certame declarando que cumpre os requisitos de
habilitacdo e ndo cumpri-los, serd inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas no
subitem “29.1” do edital. - Na hipotese de apresentar documentacao inverossimil ou de
cometer fraude, o licitante devera sofrer sem prejuizo da comunicac¢do do ocorrido ao
Ministério Publico, quaisquer das sancdes adiante previstas, que poderdo ser aplicadas
cumulativamente:

9.2. Constituem motivos para inabilitacdo do licitante:

9.2.1. A apresentacao de documentos com prazo de validade vencido;

9.2.2. A substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certiddo;

9.2.3. A mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos (matriz e filial), com
excecao do previsto no subitem “9.3.2”.

9.2.4. O ndo cumprimento dos requisitos de habilitacéo.

9.3. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cdpia autenticada por Cartério competente ou, excepcionalmente,
pela pregoeira ou um dos membros da equipe de apoio, ou por publicacdo em érgédo de
imprensa oficial, ou ainda, extraido via internet, sujeitos a consulta.

9.3.1. Com excecao dos documentos relacionados nos subitens “9.4.1” a0 “9.4.5”, “9.5.2”
e “9.6.1”, os demais documentos somente serdo aceitos quando emitidos até 06 (seis)
meses anteriores a de sua expedicao e a data limite para recebimento das propostas, desde
que ndo contenham prazo de validade expresso.

9.3.2. O licitante podera apresentar documentos referentes a matriz (sede) e/ou filial
(domicilio) da empresa, desde que apresente os documentos correspondentes ao
estabelecimento que pretenda contratar, sendo vedada a mesclagem de documentos de
estabelecimentos diversos, exceto Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS e a Seguridade Social — INSS.

9.3.3. Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
numerados sequencialmente por subitem da habilitacdo, de modo a facilitar sua analise.

9.4. HABILITACAO JURIDICA:
A documentacdo relativa a habilitacéo juridica da empresa, cujo objeto social devera ser
compativel com o objeto licitado, consistird em:
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9.4.1. Para empresa Individual: Registro comercial;

9.4.2. Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor e alteracBes subsequentes, ou contrato social
consolidado, devidamente registrado;

9.4.3. No caso de Sociedade por Acles (Sociedade empresaria do tipo S/A): O ato
constitutivo e alteragdes subsequentes, devendo vir acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores em exercicio;

9.4.4. Para sociedade civil (sociedade simples e sociedade cooperativa): Inscri¢do do ato
constitutivo e alteracdes no registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

9.4.5. Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de
autorizacéo e ato constitutivo registrado no 6rgdo competente.

9.5. REGULARIDADE FISCAL.:

A documentacdo relativa a Regularidade Fiscal consistira em:

9.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério
da Fazenda ou Comprovante de Inscri¢éo e de Situacdo Cadastral.

9.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio
(filial) ou sede (matriz) do licitante.

9.5.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, e débitos relativos a
contribuicdes previdenciarias e a terceiros, que devera ser comprovada atraves de certiddo
conjunta expedida pela SRF - Secretaria da Receita Federal e PGFN - Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional, atestando que a proponente ndo esta inadimplente no pagamento de
tributos federais e divida ativa junto a Unido.

9.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser comprovada
através da apresentacdo de Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado em
que estiver situado o domicilio (filial) ou sede (matriz) do licitante.

9.5.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS
através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal.

9.5.6. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, demonstrando situacéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei - Certiddo Negativa de
Débito - CND.

9.5.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa a Tributos de
competéncia municipal através de Certiddo Negativa.

9.5.8. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa.

9.5.9 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.5.10. Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranca executiva em que tenha sido
efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratoria, ou depdsito de
seu montante integral, ou reclamagdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar em mandado de
seguranca.

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
De forma a demonstrar a prova de Qualificagdo Econdmico-Financeira, os licitantes
deverdo apresentar:
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9.6.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor (es) do domicilio (filial) ou sede (matriz) do
licitante, com data ndo superior a 03 (trés) meses da data limite para recebimento das
propostas, se outro prazo ndo constar do documento.

9.6.2. Balanco Patrimonial e demonstracfes contabeis do ultimo exercicio social, que
comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.6.2.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante a apresentacdo de Balanco de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado, conforme o caso.

9.6.2.2. Serdo considerados aceitos como na forma da lei.

9.6.2.3. Os documentos relativos ao subitem 9.6.2 deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da empresa proponente e do seu contador, ou, mediante
publicacdo no Orgéo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a identificacao
do veiculo e a data de sua publicagdo. A indicagdo do nome do contador e do nimero do
seu registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC - € indispensavel.

9.7. CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL, E CUMPRIMENTO DA CONSTITUICAO
ESTADUAL.:

9.7.1. Para o cumprimento deste item, os licitantes deverdo apresentar:

9.7.1.1. Declaracdo assinada por representante legal do licitante de que ndo outorga
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho
a menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condic¢do de aprendiz, a partir de 14 (catorze)
anos.

9.8 -DA PARTICIPACAO DE PESSOA FISICA

9.8.1 — PODERA PARTICIPAR DO PROCESSO LICITATORIO QUALQUER
PESSOA FISICA DESDE APRESENTE DOCUMENTAQAO EXIGIDA.

9.8.1.1 -Registro Geral — RG

9.8.1.2 - CPF

9.8.1.3 — Comprovante de Endereco

9.8.1.4 — Certiddo negativa de Débito Municipal — Do Municipio Residénciado (a)
participante, bem como Certiddo Negativa de Débito Municipal da Sede da Prefeitura
Municipal de Douradoquara\MG.

9.9 — DA QUALIFICACAO TECNICA

9.9.1- - Comprovacdo de Capacidade Técnica da licitante que ira prestar os servicos,
através da apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, que comprove ja ter
realizado servigos similares aos prescritos no ANEXO | — Termo de Referéncia, de pelo
menos 02 (dois) anos de trabalho especializados na area de compras e licitagdes em
Orgéos Publicos.

9.9.2- O atestado apresentado devera conter informacdes basicas, tais como, nome do
contratante e do contratado, identificacdo do objeto do contrato, servigos executados, e
demais informagdes pertinentes.

9.9.3- O atestado que ndo atender as caracteristicas citadas ndo sera aceito para fins de
habilitac&o.

10 — CONSULTA DIVULGACAO E ENTREGA DO EDITAL:
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10.1. O EDITAL podera ser consultado por qualquer interessado no paco da Prefeitura
Municipal, sediada na Av. Antonio Davi Ramos 340, centro, na cidade de
Douradoquara/MG, no Departamento Municipal de Compras e Licitagdo, durante o
expediente normal do 6rgéo licitante, das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00, até a data
aprazada para o recebimento dos documentos e dos envelopes “PROPOSTAS” e
“DOCUMENTACAO”.

10.2. O aviso do EDITAL sera publicado no jornal oficial do Estado e o edital completo no

site da Prefeitura Municipal: www.douradoquara.mg.gov.br.

11 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL:

11.1. E facultado a qualquer interessado a apresentacio de pedido de esclarecimentos
sobre 0 ato convocatorio do PREGAO e seus ANEXOS, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de copias da legislacdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo gréafica sera cobrado, pago por meio de DAM (Documento de Arrecadacao
Municipal), observado, para tanto, o prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data
fixada para o recebimento das propostas.

11.1.1. A pretensdo referida no subitem “11.1” pode ser formalizada por meio de
requerimento enderecado a autoridade subscrita do EDITAL, devidamente protocolado
no endere¢o e hordrio constantes do subitem “10.1”. Também sera aceito pedido de
esclarecimentos encaminhado via e-mail licitacaodouradoguara@gmail.com, cujos
documentos originais correspondentes deverdo ser entregues no prazo estipulado no caput
deste item.

11.1.2. As duavidas a serem equacionadas por telefone serdo somente aquelas de carater
estritamente informal.

11.1.3. Os esclarecimentos deverao ser prestados no prazo de 01 (um) dia dtil, a contar
do recebimento da solicitacdo por parte da autoridade subscritora do EDITAL, passando
a integrar os autos do PREGAOQ, dando-se ciéncia as demais licitantes.

12 - PROVIDENCIAS/IMPUGNAQAO AO EDITAL.:

12.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providencias ou de
impugnagcao ao ato convocatdrio do PREGAO e seus ANEXOS, observado, para tanto, o
prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para o recebimento das propostas.
12.1.1. As medidas referidas no subitem “12.1” poderdo ser formalizadas por meio de
requerimento enderecado a autoridade subscrita do EDITAL, devidamente protocolado
no endereco e horario constantes do subitem “10.1”.

12.1.2. A decisdo sobre o pedido de providencias ou de impugnacao sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do PREGAQO até a data de abertura dos
envelopes, que, devera ser devidamente publicada e juntada aos autos do PREGAO.
12.1.3. O acolhimento do pedido de providencias ou de impugnacédo exige, desde que
implique em modificacdo(Bes) do ato convocatério do PREGAO, além da(s)
alteracdo(des) decorrente(s), divulgacdo pela mesma forma que deu o texto original e
designacéo de nova data para a realizagéo do certame.

13- DO CREDENCIAMENTO:

13.1. Aberta a fase para credenciamento dos eventuais participantes do PREGAO,
consoante previsao estabelecida no subitem “13.2” deste EDITAL, o representante da
proponente entregara & PREGOEIRA documento que o credencie para participar do
aludido procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade, devendo, ainda,
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identificar-se e exibir a carteira de identidade ou outro documento equivalente com
fotografia.

13.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, com poderes especificos.

13.2.1. Na hipdtese de apresentacdo de procuracao por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento, onde
esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario, além
da necessidade de reconhecimento de firma do subscritor.

13.3. Se o representante da proponente ostentar a condicdo de sdcio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de
procuracdo ou instrumento particular, devera apresentar copia do respectivo
Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
13.4. E admitido somente um representante por proponente.

13.5. A auséncia da documentacdo referida neste item ou a apresentacdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitard a participacdo da
proponente neste PREGAO, exclusivamente no tocante a formulac&o de lances e demais
atos, inclusive recurso.

13.6. Desenvolvido o Credenciamento das proponentes que comparecerem, a pregoeira
declararé encerrada esta etapa/fase, iniciando-se 0 procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferencia da declaracdo exigida neste EDITAL.

13.7. Os licitantes que porventura chegarem para a sessdo do Pregdo Presencial em
epigrafe enguanto a pregoeira estiver promovendo o Credenciamento das demais
empresas serd aceito o seu Credenciamento, desde que atenda as exigéncias do Edital.

14 - RECEBIMENTO DA DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARACAO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE SE FOR O CASO, E
DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

14.1. A etapa/fase para o recebimento da declaracdo de que a proponente cumpre 0S
requisitos de habilitacdo e dos envelopes propostas de precos e documentos de habilitacdo
sera levada a efeito tdo logo se encerre da fase de credenciamento.

14.1.1. A declaragéo de que a proponente cumpre 0s requisitos de habilitacdo ndo devem
integrar os envelopes propostas de precos e documentos de habilitacdo, constituindo-se
em documento a ser fornecido separadamente; Fica facultada a utilizacdo do modelo
constante do ANEXO VI. A declaracdo de Microempresa ou Empresa de pequeno porte
nos termos do ANEXO V se for o caso, sera recebido exclusivamente nesta oportunidade.
14.2. Iniciada esta etapa/fase, a PREGOEIRA, recebera e examinaré a declaracdo de que
a proponente cumpre os requisitos de habilitacao.

14.2.1. A auséncia da referida declaragdo ou a apresentacdo em desconformidade com a
exigéncia prevista inviabilizard a participacdo da proponente neste PREGAO,
impossibilitando, em consequéncia, o recebimento dos ENVELOPES PROPOSTAS DE
PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15 - ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA:

15.1. Compete a PREGOEIRA proceder a abertura dos ENVELOPES PROPOSTAS DE
PRECOS, conservando intactos ENVELOPES DOCUMENTOS DE HABILITACAO e
sob a guarda do PREGOEIRA/ORGAO LICITANTE.
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16 - EXAME E CLASSIFICAQAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS:

16.1. A PREGOEIRA examinard as PROPOSTAS sempre levando em conta as
exigéncias fixadas nas cldusulas “6” e “7”.

16.1.1. O exame envolvendo o(s) objeto(s) ofertado(s) implicara na constatacdo da
conformidade do(s) mesmo(s) com as especificacOes estabelecidas no EDITAL e seus
ANEXOQOS, para atendimento das necessidades do 6rgao licitante.

16.2. Definidas as PROPOSTAS que atendem as exigéncias retro, envolvendo o objeto e
o valor, a PREGOEIRA elaboraré a classificacdo preliminar das mesmas, sempre em
obediéncia ao critério do menor pre¢o unitario.

17 —- DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

17.1. Sera desclassificada a PROPOSTA que:

a) deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a correspondente
apresentacéo;

b) apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudique sua analise;

c) oferecer vantagem néo prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos subsidiados
ou a fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das demais proponentes;

d) apresentar preco(s) manifestamente inexequivel(is);

e) apresentar preco(s) simbdlico(s) ou de valor(es) zero.

18 —- DEFINICAO DAS PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES
VERBAIS:

18.1. Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, a PREGOEIRA
selecionara, sempre com base na classificagdo provisoria, a proponente que tenha
apresentado a proposta de menor preco e todas aquelas que hajam oferecido propostas em
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor preco.
18.1.1. Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) propostas em conformidade com a previsao
estabelecida no subitem “18.1”7, a PREGOEIRA selecionard, sempre com base na
classificacdo provisoria, a melhor proposta e as duas propostas imediatamente superiores,
quando houver, para que suas proponentes participem dos lances quaisquer que tenham
sido os precos oferecidos nas propostas, observados a previsdo estampada no subitem
“18.1.2”.

18.1.2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-do, também para
efeito da definicdo das proponentes que poderao oferecer lances, o disposto na LC 123/06.
Permanecendo o empate, sera realizado sorteio.

18.1.3. Havendo uma Unica proponente ou tdo somente uma proposta vélida, a
PREGOEIRA podera decidir, justificadamente, pela suspensdo do PREGAO, inclusive
para melhor avaliacdo das regras editalicias, das limitacdes de mercado, envolvendo
quaisquer outros aspectos pertinentes e o proprio preco cotado, ou pela repeticdo do
PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAO, condicionado, em todas as
hipbteses, a inexisténcia de prejuizos ao érgao licitante.

19 - OFERECIMENTO/INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS:

19.1. Definidos o0s aspectos pertinentes as proponentes que poderdo oferecer
ofertas/lances verbais, dar-se-4 inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS,
que deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco e deverdo ser feitos em valores decrescentes com intervalos a serem
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definidos no momento da abertura da reuniéo.

19.1.1. Somente sera(ao) aceito(s) LANCE(S) VERBAL(IS) que seja(m) inferior(es) ao
valor da menor PROPOSTA ESCRITA e / ou do ultimo menor LANCE VERBAL
oferecido, observado(s) redugdo de um lance para outro conforme acordado entre
EQUIPE DO PREGAO e os proponentes, relatado em ata.

19.2. A PREGOEIRA convidard individualmente as proponentes classificadas para
OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma sequencial, a partir da proponente
da proposta de maior preco e as demais em ordem decrescentes de valor, sendo que a
proponente da proposta de menor preco sera a Ultima a OFERECER LANCE VERBAL.
Havendo propostas escritas empatadas, a ordem sequencial de convocagdo para lances é
a de credenciamento, decrescente, conforme previsto no sistema eletrénico de PREGAO
PRESENCIAL.

19.3. Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

19.4. Quando convocado pela PREGOEIRA, a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicaré na execucédo da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua ultima
proposta registrada para a classificacéo final.

19.5. A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS terd prosseguimento em
quanto houver disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

19.6. O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS ocorrera
quando todas as proponentes declinarem da correspondente formulacao.

19.7. Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e classificadas as
propostas na ordem crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do oferecimento
de lance(s), sempre com base no ultimo preco/lance apresentado, a PREGOEIRA
examinara a aceitabilidade do valor daquela de menor preco, ou seja, da primeira
classificada, decidindo motivadamente a respeito.

19.8. A PREGOEIRA decidira motivadamente pela negociacdo com a proponente de
menor preco, para que seja obtido preco melhor.

19.9. Na hipotese de ndo realizacdo de lances verbais, a PREGOEIRA verificara a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacao.

19.10. Ocorrendo a previsdo delineada anteriormente, e depois do exame da
aceitabilidade do objeto e do preco, também € facultado &8 PREGOEIRA negociar com a
proponente da proposta de menor prego, para que seja obtido preco melhor.

19.11. Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de Microempresa ou Empresa de
pequeno porte, com intervalo de até 5% (cinco por cento) superiores a licitante melhor
classificada no certame, serdo essas consideradas empatadas, com direito de preferéncia
pela ordem de classificagdo da MICROEMPRESA, nos termos do Art. 44° da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

19.11.1. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances ndo tiver sido apresentada pela propria Microempresa ou Empresa
de pequeno porte.

19.12. N&o sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacdo de proposta/lance
inferior pela Microempresa ou Empresa de pequeno porte, conforme o caso, no prazo de
05 (cinco) minutos, ap6s o encerramento de lances a contar da convocacdo da
PREGOEIRA, ocorrera a preclusdo e a contratacdo da proposta originalmente mais bem
classificada, ou revogacédo do certame.

19.13. O Instituto da preferéncia da contratacdo no exame das propostas previsto no
presente Edital, somente se aplicara na hip6tese da proposta inicial ndo ter sido
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apresentada por Microempresa ou Empresa de pequeno porte. Havendo equivaléncia de
valores no intervalo estabelecido no subitem “19.1” sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia a apresentar nova
proposta.

19.13.1. Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificagéo.

19.14. APREGOEIRA devera comparar 0s precos apresentados com atuais praticados no
mercado ou até mesmo propostos em licitagdes anteriores, utilizando-se da pesquisa
realizada, que serd juntada aos autos por ocasido do julgamento, e/ou de todos 0s meios
possiveis para a correspondente verificagao.

19.15. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo 0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua proponente, facultando-lhe o saneamento
da documentacao de natureza declaratéria na prépria sessao.

19.16. Para efeito do saneamento, a correcdo da(s) falha(s) formal(is) podera ser
desencadeada durante a realizacdo da propria sessao publica, com a apresentacao,
encaminhamento e /ou substituicdo de documento(s), ou com a verificacdo desenvolvida
por meio eletrdnico, ou, ainda, por qualquer outro método que venha a produzir o(s)
efeito(s) indispensavel(is). A PREGOEIRA poderd promover qualquer diligencia
necessaria a analise das propostas da documentacéo e declaracdes apresentadas, devendo
o licitante atender as solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagcao.

19.17. Aberto o involucro “documentagdo” em havendo restrigdo quanto a regularidade
fiscal, fica concedido um prazo de 02 (dois) dias uteis a Microempresa ou a Empresa de
pequeno porte, para sua regularizacdo, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa tempestiva e aceita pela pregoeira.

19.18. A ndo regularizagdo fiscal no prazo estabelecido no subitem “19.19”, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, com a aplicacdo das sancGes previstas na clausula
“29” do ato convocatorio, sendo facultado a administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociar, nos termos do disposto do artigo
4° inciso XXIII, da Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002.

19.19. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas no Edital, a
proponente sera declarada vencedora.

19.20. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente desatender as exigéncias
habilitatérias, a PREGOEIRA examinara a oferta subsequente de menor preco, decidindo
sobre sua aceitabilidade quanto ao preco, no caso de oferecimento de lances, ou quanto
ao objeto e preco, na hipotese de ndo realizacdo de lances verbais, observadas as previsdes
estampadas nos subitens antecedentes.

19.21. Sendo a sua proposta aceitdvel, a PREGOEIRA verificard as condigdes de
habilitacdo da proponente, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel
cuja proponente atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarada
vencedora; observando-se igualmente as previsdes estampadas nos subitens antecedentes.
19.22. A pregoeira permitird o uso de telefone ou similar nas etapas de lances, porém, os
licitantes estardo limitados a 03 (trés) ligagoes.

20 — RECURSO ADMINISTRATIVO:

20.1. Por ocasido do final da sessdo, a(s) proponente(s) que participou(aram) do
PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sesséo,
devera(ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencéo(6es) de recorrer.
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20.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer
etapa/fase/procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera manifestar-se
imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razdes em
ata, juntando memorial no prazo de 03 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

20.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes
em igual ndmero de dias, que comecardo a ocorrer no término do prazo do
RECORRENTE.

20.4. Apos a apresentacdo das contrarrazfes ou de recurso do prazo estabelecido para
tanto, a PREGOEIRA examinara o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-
lo devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

20.5. Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco e horarios previstos no subitem “10.1” deste Edital.

20.6. O recurso terd efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidagdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

21 — ADJUDICACAO:

21.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada a intencdo de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo a
PREGOEIRA adjudicar o(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

21.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo
do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s)
objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

22 - HOMOLOGACAO:

22.1. Compete & autoridade competente homologar o PREGAO.

22.2. A partir do ato de homologacéo seré fixado o inicio do prazo de convocacao da(s)
proponente(s) adjudicataria(s) para assinar a ata detentora/contrato, respeitada a validade
de sua(s) proposta(s).

23 - DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO:
23.1. O resultado final do PREGAO sera divulgado em local préprio no paco da Prefeitura
Municipal.

24 - CONTRATACAO:

24.1. Ndo sendo assinado o contrato, poderd o 6rgdo licitante convocar a(s) outra(s)
proponente(s) classificada(s) ao preco do primeiro, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Edital e no Art. 7°, da Lei federal n°. 10.520/2002, observada a ampla defesa e o
contraditorio.

24.2. A(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera(@o) comparecer para assinatura do
contrato no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da(s)
convocacdo(des) expedida(s) pelo orgao licitante.

24.3. A(s) convocacao(0es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicagdo que comprove a data do correspondente recebimento.

24.4. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
licitante. Ndo havendo decisdo, a assinatura do contratado devera ser formalizada até o 5°
(quinto) dia util, contado da data da convocacao.
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24.5. Para assinatura do contrato, a Municipalidade podera verificar, por meio da internet,
a regularidade com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia de Tempo de Servico
(FGTS), ou situacdo de regularidade do empregador, Secretaria da Receita Federal e
Procuradoria da Fazenda Nacional.

24.6. Também para assinatura do Contrato, a(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera(éo)
indicar o representante legal ou procurador constituido para tanto, acompanhado dos
documentos correspondente.

24.7. A recusa injustificada de assinar o Contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente dela decorrentes, observado o0 prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as sangdes previstas no item “29” ¢ subitens.

25 — ENTREGA/RECEBIMENTO DO(S) SERVICO(NS) OBJETO(S) DO
PREGAO:

25.1. O(s) servico(ns) objeto(s) deste PREGAO sera(ao) prestado(s) nos exatos termos
das contratacdes levadas a efeito durante a vigéncia do contrato sem qualquer despesa
adicional.

25.2. Os itens servicos(s) deste PREGAO serfo prestado(s) e recebido(s) provisoriamente
no ambito estabelecido neste Edital e Anexos, inclusive contrato, para efeito simultanea
ou posterior verificagdo, conforme o caso da compatibilidade com as especificagdes
pactuadas, envolvendo a qualidade, testes de aceite, perfeita adequacdo, resultando no
recebimento definitivo.

25.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da(s) proponente(s)
adjudicatéria(s), nos termos das prescricoes legais, devendo fornecer garantia pelo prazo
pactuado, podendo levar ao cancelamento do contrato em caso de negligéncia, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital e contrato dela decorrentes.

25.4. No recebimento e aceitacdo do objeto desta licitacdo serdo observadas, no que
couber, as disposi¢des contidas nos artigos de “73” a “76” da Lei Federal n°. 8.666/93 e
suas alteracGes.

26 - LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

26.1. Compromete-se a contratada a prestar os servigos na sede da Contratante.

26.2 - A Contratada devera cumprir com visitas regulares com a presenca de um
profissional que tenha conhecimento da area para atender as demandas do dia a dia, na
sede do CONTRATANTE, no minimo 02 (duas) vezes por semana, com uma carga
horaria de no minimo 06 (seis) horas diarias, incumbido ainda em oferecer as orientagfes
e informacdes de natureza técnica sempre que solicitado, independente do dia das visitas
semanais, podendo ser através de via telefonica.

27 - DO PAGAMENTO:

27.1. O pagamento serd realizado mensalmente, com a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura/Recibo devidamente aceita pela Secretaria solicitante, por cheque nominal
ou depdsito bancario em nome do favorecido, licitante contratado.

27.2. Somente podera ocorrer 0 reajuste de pregos, caso seja comprovada a variacao de
valores, conforme o disposto no 8 2° do artigo 58 da Lei 8666/93 e alteragdes.

28 — SANCOES ADMINISTRATIVAS:
28.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal, pelo prazo de até
05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, a pessoa
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fisica ou juridica que praticar qualquer dos atos contemplados no Art. 7° da Lei Federal
n°. 10.520, de 17 de julho de 2002.

a) A aplicacdo da penalidade capitulada no subitem anterior ndo impossibilitara a
incidéncia das demais cominagdes legais contempladas na Lei n° 8.666/93 e suas
posteriores alteracdes.

28.2. Independentemente da aplicacéo das penalidades retro indicadas, a(s) proponente(s)
ficara(ao) sujeita(s), ainda, a composicao das perdas e danos causados a administracao e
decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara(ao) com a correspondente diferenga
de precos verificada em nova contratacéo, na hipétese da(s) proponente(s) classificada(s)
n&o aceitar(em) a contratacdo pelos mesmos precos e prazos fixados pela inadimplente.
28.3. Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, é assegurado o contraditorio e
ampla defesa.

28.4. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada, tratando-se de penalidade que
implique no impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura, ou de declaracdo de
inidoneidade, sera obrigatdria a comunicacdo do ato ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

29 - DAS PENALIDADES

29.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste pregédo, a Prefeitura Municipal de
Douradoquara/MG, podera garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante vencedor as
seguintes san¢oes:

29.1.1. Adverténcia;

29.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo da licitante, no
caso de inexecucdo total do objeto deste pregéo, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contado da comunicacao oficial;

29.1.3. Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

29.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enguanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no subitem anterior.

29.1.5. Fica acondicionado a importancia de 0,33% (ponto trinta e trés por cento) sobre o
valor total da obrigagéo por dia de atraso da entrega do objeto, limitado a importancia de
2% (dois por cento).

30 — DISPOSICOES GERAIS:

30.1. As normas disciplinadoras deste PREGAO serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, observada a igualdade de oportunidade entre as proponentes, sem
comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas decorrentes.

30.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando
for explicitamente disposto em contrario. SO se iniciam e vencem o0s prazos referidos
neste artigo em dia de expediente no 6rgédo ou na entidade.

30.3. Ndo havendo expediente no 6rgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato/fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no horéario e local
estabelecido neste Edital, desde que ndo haja comunicacdo da PREGOEIRA em sentido
contrario.
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30.4. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitagdo
por razdes de interesse publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ao ato escrito e fundamentado,
sem que caiba direito a qualquer indenizacao.

30.5. O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais deixara de importar no
afastamento da proponente, desde que possiveis a exata compreensdo de sua proposta e a
afericio da sua qualificacdo, durante a realizacio da sessio publica do PREGAO.

30.6. A(s) proponentes assume(m) o(S) custo(s) para a preparagdo e apresentacdo de
sua(s) proposta(s), sendo que o 6Orgdo licitante ndo se responsabilizara, em qualquer
hipotese, por esta(s) despesa(s), independentemente da condugdo ou do resultado do
PREGAO.

30.7. A apresentagdo da proposta de precos implicara na aceitacdo, por parte da
proponente das condicdes previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

30.8. A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos colacionados em qualquer fase do PREGAO.

30.9. A adjudicacdo do(s) item(s) ou lote(s) deste PREGAO n&o implicara em direito de
contratacao.

30.10. Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcricgéo.
30.11. Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO serdo solucionados pela
PREGOEIRA, com base na legislacdo federal pertinente, e subsidiariamente, nos
principios gerais de direito.

30.12. Serd competente o Foro da Comarca de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais,
/para dirimir qualquer controvérsia que venha a surgir.

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, em 31 de Maio de 2021.

Béarbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 049/2021 PREGAO PRESENCIAL N° 022/2021

I -OBJETO:

Prestacdo de servicos de acompanhamento e assessoria na realizacdo de processos
licitatérios, orientacdo na elaboragdo de minutas de editais, acompanhamento de abertura
e julgamento de processos, orientacdo no cadastro de requisi¢do de compras, orientacdo
no cadastro de fornecedores e dos processos no sistema de compras e licitagGes relativos
ao SICOM, orientagdo no cadastro no sistema de contratos administrativos.

Il - JUSTIFICATIVA:

A contratacdo justifica-se tendo em vista a necessidade de profissionais com notdria
especializacdo, bem como a singularidade dos servigos a serem prestados dependem de
conhecimento especifico na area de licitagdes em especial as normativas do Egrégio
Tribunal de Contas dos Municipios e auxilio aos servidores para o enfrentamento da
demanda e em razdo da auséncia de pessoal especializado para a realizagdo dos servicos
com o nivel de detalhamento que se fazem necessario.

Os oOrgaos de fiscalizacdo, de controle externo e a propria sociedade exigem cada vez mais
uma série de responsabilidades e atribuicdes ao Gestor Publico no que diz respeito as
licitaces e contratos administrativos, de forma que o municipio ndo pode e nao deve se
furtar da presenca de profissionais especializados para a manutencgéo e continuidade das
politicas publicas propostas pela Administracdo, sem deixar de atender aos principios
basilares que norteiam as contratacdes publicas.

111 - DETALHAMENTO DO SERVICO

A prestacdo de servigos compreendera as seguintes acoes:

a) Orientar quanto as melhores praticas de governancas publicas, aplicando
procedimento de integracfes departamentos de compras, licitacdes, com intuito de
padronizacdo dos procedimentos operacionais,

b) Acompanhamento e assessoria na realizacdo de abertura dos processos licitatorios,
C) Acompanhamento do correto cumprimento das obrigacdes exigidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei 4320/1964,

d) Acompanhamento em demandas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e demais Orgaos fiscalizadores em relacdo aos processos licitatorios,

e) Participar, quando antecipadamente convocado, de reunifes para prestar
esclarecimentos sobre o setor;

Barbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeira
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_ ANEXO 1l
PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuragdo, a EMPRESA ******* com sede Rua
FhxFFAFFXFXEX inscrita no CNPJI/MF sob n ******* ‘representada neste ato por seu(s)
(qualificagOes) do(s) outorgante(s) Sr(a). *********__ portadora da cédula de identidade
RG no*****x* o CPF n0 ****x*xx ., a quem confere(imos) amplos poderes para
representar a Empresa ********* nerante.(Prefeitura Municipal de Douradoquara), no
que se referir ao PREGAO PRESENCIAL N°. ****/2021 , com poderes para tomar
qualquer decisio durante todas as fases do PREGAO, inclusive apresentar
DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITAC}AO, envelopes PROPOSTA DE PRECOS (N° 01) e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO (N°. 02) em nome da Outorgante, formular verbalmente lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s)
etapa(s) de lance(s), negociar a reducdo de preco, desistir expressamente da intencao de
interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e
motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sessao,
assinar a ata da sessdo, assinar propostas, assinar contratos, prestar todos o0s
esclarecimentos solicitados pela PREGOEIRA, enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

A presente Procuracgdo é validaaté odia___ / /2021

-k*-k*-k*-k**, *hhk de *hhhk de 2021

Assinatura

Recomendacdo: Na hipotese de apresentacdo de procuracao por instrumento particular, a
mesma devera apresentar firma reconhecida e vir acompanhada do Contrato Social da
proponente ou do outro documento, onde esteja expressa a capacidade/competéncia do
outorgante para constituir mandatario.
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ANEXO 111

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL n.0 ****/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestacdo de servi¢cos de acompanhamento e
assessoria na realizacdo de processos licitatorios, orientagcdo na elaboracdo de minutas de
editais, acompanhamento de abertura e julgamento de processos, orientacdo no cadastro
de requisicdo de compras, orientacdo no cadastro de fornecedores e dos processos no
sistema de compras e licitacdo, orientacdo no cadastro no sistema de contratos
administrativos, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragéo

no ano de 2021.

Proponente:

CNPJ:

Endereco:

Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: Fax: E-mail:

ITEM | DESCRICAO DOS SERVICOS QUANT | Valor PR.
Mensal | TOTAL

01 Contratacdo de empresa para a prestagdo de | 07

servicos de acompanhamento e assessoria na
realizacdo de processos licitatdrios, orientacdo na
elaboracdo de minutas de editais, acompanhamento
de abertura e julgamento de processos, orientacdo
no cadastro de requisicdo de compras, orienta¢do no
cadastro de fornecedores e dos processos no
sistema de compras e licitacdo, orientacdo no
cadastro no sistema de contratos administrativos,
para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administragdo no ano de 2021.

a) Orientar quanto as melhores préaticas de
governancas publicas, aplicando procedimento de
integracOes departamentos de compras, licitagdes,
com intuito de padronizagdo dos procedimentos
operacionais,

b) Acompanhamento e  assessoria  na
realizacdo de abertura dos processos licitatérios,
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c) Acompanhamento do correto cumprimento
das obrigacbes exigidas pela Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei 4320/1964,

d) Acompanhamento em demandas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
demais oOrgdos fiscalizadores em relacdo aos
processos licitatérios,

e) Participar, quando antecipadamente
convocado, de  reunides  para  prestar
esclarecimentos sobre o setor;

Validade da Proposta dias

Condicéo de Pagamento:

, de de 2.021

(nome e assinatura do representante legal da licitante)

R.G.:

Cargo
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ANEXO IV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° /2021

CONTRATO DE SERVICOS DE ASSESSORIAE ORIENTACAO NA AREA DE
COMPRAS E LICITACOES.

Que entre si fazem, de um lado, na qualidade de contratante, 0 Municipio de
Douradoquara/MG, e de outro, como contratado a Empresa ********** 'nos termos das
clausulas e condices a seguir fixadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES E DO FUNDAMENTO LEGAL

1.1 - Através do presente instrumento de contrato, de um lado, a MUNICIPIO DE
DOURADOQUARA Estado de Minas Gerais, por intermédio de sua PREFEITURA
MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na av. Antonio Davi
Ramos 340, centro, na cidade de Douradoquara/MG, inscrita no CNPJMF n.
18.158.261/0001 -08, por seu representante legal, o Prefeito Municipal, Sr. Flavio
Resende de Sousa, brasileiro, divorciado, agente politico, inscrito no CPF/MF n.° |
*hxHxA**k com domicilio e residéncia nesta cidade, denominado simplesmente de
CONTRATANTE, e, de outro lado, ********** " inscrita no CNPJ/MF sob n°.
FhkAkkxEx com sede @ FRFFIIIEXEAXXZ neste ato representada pelo (@) Sr.(a)
FHxAFAxFx*Rportador(a) do RG no. ******* nscrito no CPF sob O ********** ng forma
de seu estatuto social, na qualidade de adjudicataria do PREGAO PRESENCIAL No.
*HxxXX[2021, a qual se vinculam as partes, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, firmam o presente contrato, de acordo com as normas legais vigentes,
e com as clausulas seguintes:

1.2 - A celebracéo deste contrato se da em conformidade com o Processo Licitatorio n.°.
***%[2021, decorrente do Pregdo n® ****/2021 e de acordo com a Lei 8.666/93 e com
suas alteracGes.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO:

2.1. O presente contrato tem como objeto a Contratacdo de empresa para a prestacao de
servicos de acompanhamento e assessoria na realizacdo de processos licitatorios,
orientagdo na elaboracdo de minutas de editais, acompanhamento de abertura e
julgamento de processos, orientacdo no cadastro de requisi¢do de compras, orientacdo no
cadastro de fornecedores e dos processos no sistema de compras e licitacdo, orientacéo
no cadastro no sistema de contratos administrativos, para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administracdo no ano de 2021, conforme descrito em anexo,
parte integrante deste edital.

Clausula Terceira — Da Dotacdo Orcamentaria e da vigéncia:

3.1 — As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:
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Fichas: N°. 02.3504.122.1043.2015.33.90.36.00 — Ficha 188 — Manutencdo do
departamento de licitagdes — Outros servicos de terceiros pessoa fisica.
02.35.04.122.1043.2015.33.90.39.00 — ficha 184 — Manutencdo do departamento de
licitacBes — Outros servigos de terceiros pessoa juridica.
02.15.04.122.1020.2013.33.90.39.00 — ficha 64 — Manutencao de atividade departamento
de administracdo — Outros servicgos de terceiros pessoa juridica.
02.15.04.122.1020.2013.33.90.36.00 — ficha 63 — Manutencao de atividade departamento
de administracdo — Outros servigos de terceiros pessoa fisica.

3.2 -0 presente contrato vigorara a partir da assinatura deste até 31 de dezembro de 2021,
podendo 0 mesmo ser prorrogado através de termo aditivo, em conformidade com art. 57,
inciso 81°, inciso 11, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — DA FORMA DE PRESTAGCAO DOS SERVIGOS.
4.1 — Compromete-se a contratada a prestar os servigos na sede da Contratante.

CLAUSULA QUINTA — DO PREGO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO.

5.1 — Os Pagamentos serdo realizados de mensalmente, sendo o valor mensal de R$
*kkkkkk (********) perfazendo um total de R$ *kkkkkik ( *kkkkkhkkikkkikkikkkik )

5.2 — Os pagamentos serdo realizados mediante emisséo da Nota Fiscal.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO.
6.1 — Séo obrigacgdes do contratado, além de outras decorrentes da legislacdo aplicavel:

| — Prestar os servicgos ora licitados nas especificacdes e quantidades constantes da ordem
de fornecimento, e dentro do perimetro estabelecido no Edital;

I - Emitir os documentos fiscais correspondentes;

Il - Arcar com todas as despesas referentes ao pessoal de sua contratacdo, incluidas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, salarios e outras.

IV - Arcar com 0s prejuizos causados a terceiros e a Contratante, diretamente ou por seus,
no que se refira a execucdo do presente contrato, desde que comprovada a culpa.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 — Séo obrigacgdes da contratante:

| - Efetuar ao contratado, nos valores e prazos avengados 0s pagamentos referentes a
prestacao dos servicos;

Il - Fiscalizar o fiel cumprimento do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1 — Obedecida a Lei, 0 presente contrato podera ser rescindido:
| - Por ato unilateral da Administracao,

Il - Amigavelmente, por acordo entre as partes,

I11 - Por determinacéo judicial.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES
9.1 — Pelo descumprimento total ou parcial do presente contrato poderdo ser aplicadas
as seguintes penalidades, de conformidade com a graduacéo da infracéo:
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| - Adverténcia;

I - Multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato;

I11- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacao;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

9.2 — O atraso injustificado na prestacdo dos servicos, serd penalizado com multa de
0,1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso, até o limite de
02%(dois por cento) do valor do contrato.

CLAUSULA DECIMA — DO FORO.

10.1 — As partes elegem o Foro de Monte Carmelo para dirimir quaisquer duvidas
decorrentes do presente contrato, com renincia a qualquer outro, por mais especial

que seja.

10.2 - E por estarem justos e contratados, a vista das testemunhas, as partes assinam o
presente instrumento, em trés vias de igual teor e forma, para que produza todos os efeitos
legais.

Douradoquara/MG, **** de **** de 2021.

Contratante Contratada
Flavio Resende de Sousa
Prefeito Municipal

TESTEMUNHAS: 1-
CPF.

2.
CPF.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS
DE HABILITACAO

A

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG
Av. Antonio Davi Ramos — 340 , centro, Douradoquara/MG
REF.: PREGAO PRESENCIAL NO, #**skkikkk

Senhora Pregoeira,

Pela presente, declaro(amos) que, nos termos do art. 4°, VII, da Lei 10.520/2002, que a
BMPIESA...eeuveevreerreireeeesteesree e e e sre e (indicacao da razao social) cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo para 0 PREGAO PRESENCIAL N.0 -------mmmeeeeeev , CUjo objeto
¢ a escolha da melhor proposta para Contratacdo de empresa para a prestacao de servicos
de acompanhamento e assessoria na realizacdo de processos licitatérios, orientacdo na
elaboracdo de minutas de editais, acompanhamento de abertura e julgamento de
processos, orientacdo no cadastro de requisicdo de compras, orientacdo no cadastro de
fornecedores e dos processos no sistema de compras e licitacdo, orientacdo no cadastro
no sistema de contratos administrativos, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracdo no ano de 2021.

............................................................ s e OB .., de 2021

Assinatura do representante legal
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ANEXO VI

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU DE PEQUENO PORTE.

DECLARQO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n°, é
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer
na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatério do Pregdo Presencial n.° ,
realizado pela Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG.

Local e data , de de 2021.

Assinatura do representante
Nome do representante
RG n°.
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ANEXO VII

MODELO DA DECLARACAO DE PROTECAO AO MENOR
(Item 5.1.12)

A empresa .......... , estabelecida na ......... , na cidade de ......... ,
inscritano CNPJ/MF sob n° ......... , atraves de seu representante legal que assim o faz sob
as penas da Lei criminal, para fins de participagdo do Pregdo Presencial n° .......... 12021,
declara que ndo mantém em seu quadro de pessoal, menores de 18 (dezoito) anos em
horario noturno de trabalho ou em servigos perigosos ou insalubres, ndo contratando
ainda menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14
(catorze) anos.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firmamos a presente.

Nome do representante legal da empresa



