PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

EDITAL DO PREGAO N° 008/2022
PROCESSO N°. 016/2022

Tipo de Licitagdo: Menor Preco POR ITEM

Data de Abertura: 09 DE FEVEREIRO DE 2022.

Horario: 09:00 HORAS

Local: Departamento de Compras e Licitacdo — Sede da Prefeitura Municipal de
Douradoquara/MG - Av. Antonio Davi Ramos n° 340, Centro,
Douradoquara/MG.

O MUNICIPIO DE DOURADOQUARA/MG, por intermédio de sua PREFEITURA
MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF n.°
18.158.261/0001-08, com sede na Av. Antbnio Davi Ramos 340, centro, na cidade de
Douradoquara/MG, neste ato por sua pregoeira e equipe de pregdo, nomeados pela
Portaria n.° 004/2022, torna puablico para conhecimento dos interessados que na data,
horario e local acima indicado, fara realizar licitacio na modalidade de PREGAO
PRESENCIAL, do tipo menor preco POR ITEM, conforme descrito neste edital e seus
anexos.

O procedimento licitatorio que dele resultar se fard nos termos da Lei 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracfes e demais normas pertinentes.

Os documentos que integram o presente EDITAL estdo dispostos em 07 (sete) anexos:
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - DESCRICAO DO OBJETO E MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
ANEXO 111 - MODELO DE PROCURAGCAO PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO 1V— MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

ANEXO VII — MODELO DECLARACAO PROTECAO AO MENOR

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. O Pregdo Presencial sera realizado em sessdo publica na data e horario indicado no
preambulo, no local informado, quando deverdo ser apresentados, no inicio, O(S)
DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE QUE A
PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO (anexo IV) E DOS
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

1.2. O PREGAO sera conduzido pela PREGOEIRA e auxiliado pela EQUIPE DE
APOIO.

2-DO OBJETO: ~

2.1. O presente Pregdo tem por objeto AQUISICAO DE MATERIAL DE
ESCRITORIO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM
2022.
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3-TIPO DO PREGAO:
3.1. Este PREGAO é do tipo menor preco POR ITEM, de acordo com ANEXO 11
parte integrante deste Edital.

4-DOTACOES ORCAMENTARIAS:
4.1. As despesas para execucdo da presente Licitacdo correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria prevista em orcamento vigente em 2022, sob 0s nimeros:

02.15.20013.04.122.1020.33.90.30.00 — 61 — Manutencdo do Departamento de
Administracao.

02.20.20012.12.361.1070.33.90.30.00 — 66 - Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Educacdo e Cultura.

02.65.20010.08.122.1045.33.90.30.00 — 295 — Manutencédo das Atividades da Secretaria
de Assisténcia Social.

02.26.20018.10.302.1030.33.90.30.00 — 130 — Manutencéo das atividades Assist. Hosp.
e Ambulatorial.

02.26.20114.10.122.1041.3390.30.00 — 165 — Manutencao das Atividades da Secretaria
de Saude.

02.26.20023.10.301.1040.3390.30.00 — 120 — Manutenc&o das atividades Saude Basica.
02.10.201009.06.181.1020.33.90.30.00 — 50 — Manuten¢do Convénio Policia Civil e
Militar.

5- CONDICOES PARA PARTICIPACAO:

5.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus
anexos.

5.2. Sera vedada a participacdo de:

5.2.1. Empresas declaradas iniddneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal,
sob pena de incidir na previsdo do paragrafo Unico do art. 97 da Lei Federal n°. 8.666/93
e suas alteracdes;

5.2.2. Empresas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio de
Douradoquara/MG;

5.2.3. Empresas com faléncia decretada ou concordatéria, em recuperagdo judicial ou
extrajudicial ou em processo de dissolucdo ou liquidacéo;

5.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor pablico municipal de
Douradoquara/MG.

6 - FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE
PRECOS (N°. 01) E DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO (N°. 02):

6.1. Os ENVELOPES, respectivamente PROPOSTA DE PRECOS (envelope n° 01) e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelopes n°. 02) deverdo ser apresentados,
fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome
da proponente, os seguintes dizeres:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
PREGAO PRESENCIAL Ne°

ENVELOPE PROPOSTA (envelope n°. 01)

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
PREGAO PRESENCIAL Ne°

ENVELOPE DOCUMENTOS (envelope n°. 02)

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

6.2. A auséncia dos dizeres na parte externa dos envelopes ndo constituira motivo para
desclassificacdo da licitante que podera inserir as informacdes faltantes.

6.3. Os documentos necessarios constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em
01 (uma) via redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes
técnicas de uso corrente, sem rasuras que prejudiquem sua analise, sendo a proposta
datada e assinada na ultima folha e rubricada nas demais pelo representante legal ou
pelo Procurador Credenciado.

6.3.1. A apresentagdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA DE
PRECOS (envelopes n.° 01) obedecerd tambem os comandos contemplados nos
subitens “6.4”, “6.4.1”,“6.4.2”,“6.4.3”.

6.3.2. A proponente somente podera apresentar uma Uinica PROPOSTA.

6.4. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelopes n.° 02) poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartdrio
competente ou, excepcionalmente, pela pregoeira ou um dos membros da equipe de
apoio, ou por publicacdo em orgdo de imprensa oficial, ou ainda, extraido via internet,
sujeitos a consulta.

6.4.1. A PREGOEIRA ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos de informacGes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a
indisponibilidade referida, e ndo tendo sido apresentados os documentos preconizados,
inclusive quanto a forma exigida, a proponente sera inabilitada.

6.4.2. Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua
estrangeira, deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e
traduzidos para o portugués por tradutor pablico juramentado.

6.4.3. Inexistindo prazo de validade nas CertidGes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicOes/emissdes ndo ultrapassem a 90 (noventa) dias da data final para a entrega
dos envelopes.

7 - CONTEUDO DA PROPOSTA:

7.1. APROPOSTA devera conter:

a) 0 numero deste PREGAO PRESENCIAL;

b) a razdo social da proponente, CNPJ, endereco completo, telefone, endereco
eletronico (e-mail), estes dois ultimos se houver, para contato;

c) prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

d) preco unitario e total do objeto licitado, por item, expresso em moeda corrente
nacional, em nimeros com no maximo 02 (duas) casas decimais;

e) O preco do objeto da presente licitacdo devera ser apresentado seguindo modelo de
planilha constante no ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial;
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Nota 1: nos precos propostos estardo previstos, além do lucro, todos os custos diretos e
indiretos relativos ao cumprimento integral do objeto do PREGAO, envolvendo, entre
outras despesas, tributos de qualquer natureza, frete, embalagens etc., exceto quanto aos
precos nas hipoteses de desequilibro econémico-financeiro previsto na legislacdo
incidental.

7.2. PRAZO DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado de acordo com a
aquisicdo dos materiais mediante Nota Fiscal devidamente aceita pela Secretaria
solicitante, por cheque nominal ou depésito bancario em nome do favorecido, licitante
contratado.

7.3. DA ENTREGA DOS MATERIAIS: Compromete-se a contratada entregar oS
materiais em no maximo 03 (trés) dias apos a solicitacdo dos mesmos.

7.4. A apresentacdo da proposta implica na aceitacdo pelo licitante de que conhece e
cumprira os termos do Edital em todos os seus detalhamentos.

8 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO:

8.1. O licitante deverad observar a(s) data(s) e o(s) horario(s) limite(s) previsto para o
recebimento das propostas, atentando também para a data e hordrio da abertura das
propostas, bem como do inicio da disputa constantes do preAmbulo deste Edital.

9 - HABILITACAO:

9.1. Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos relacionados
nos subitens “9.4” a “9.7”.

9.1.1. - O licitante que participar do certame declarando que cumpre 0s requisitos de
habilitacdo e ndo cumpri-los, serd inabilitado e estara sujeito as penalidades previstas no
subitem “29.1” do edital. - Na hipotese de apresentar documentacdo inverossimil ou de
cometer fraude, o licitante devera sofrer sem prejuizo da comunicacdo do ocorrido ao
Ministério Publico, quaisquer das sancdes adiante previstas, que poderdo ser aplicadas
cumulativamente:

9.2. Constituem motivos para inabilitacdo do licitante:

9.2.1. A apresentacdo de documentos com prazo de validade vencido;

9.2.2. A substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certidao;

9.2.3. A mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos (matriz e filial), com
excecdo do previsto no subitem “9.3.2”.

9.2.4. O ndo cumprimento dos requisitos de habilitacéo.

9.3. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por Cartorio competente ou, excepcionalmente,
pela pregoeira ou um dos membros da equipe de apoio, ou por publicacdo em 6rgdo de
imprensa oficial, ou ainda, extraido via internet, sujeitos a consulta.

9.3.1. Com excec¢dao dos documentos relacionados nos subitens “9.4.1” ao “9.4.5”,
“9.5.2” ¢ “9.6.1”, os demais documentos somente serdo aceitos quando emitidos até 06
(seis) meses anteriores a de sua expedicdo e a data limite para recebimento das
propostas, desde que ndo contenham prazo de validade expresso.

9.3.2. O licitante podera apresentar documentos referentes a matriz (sede) e/ou filial
(domicilio) da empresa, desde que apresente os documentos correspondentes ao
estabelecimento que pretenda contratar, sendo vedada a mesclagem de documentos de
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estabelecimentos diversos, exceto Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS e a Seguridade Social — INSS.

9.3.3. Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados ordenadamente,
numerados sequencialmente por subitem da habilitacdo, de modo a facilitar sua analise.

9.4. HABILITACAO JURIDICA:

A documentacdo relativa a habilitacdo juridica da empresa, cujo objeto social devera ser
compativel com o objeto licitado, consistira em:

9.4.1. Para empresa Individual: Registro comercial;

9.4.2. Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor e alteragbes subsequentes, ou contrato social
consolidado, devidamente registrados;

9.4.3. No caso de Sociedade por Acles (Sociedade empresaria do tipo S/A): O ato
constitutivo e alteragdes subsequentes, devendo vir acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores em exercicio;

9.4.4. Para sociedade civil (sociedade simples e sociedade cooperativa): Inscrigdo do ato
constitutivo e altera¢Bes no registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;

9.4.5. Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de
autorizagao e ato constitutivo registrado no 6rgdo competente.

9.5. REGULARIDADE FISCAL.:

A documentacdo relativa a Regularidade Fiscal consistira em:

9.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério
da Fazenda ou Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral.

9.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio
(filial) ou sede (matriz) do licitante.

9.5.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que devera ser comprovada
através de certiddo conjunta expedida pela SRF - Secretaria da Receita Federal e PGFN
- Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, atestando que a proponente ndo esta
inadimplente no pagamento de tributos federais e divida ativa junto a Unido, em
conjunto com Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei - Certiddo
Negativa de Débito - CND.

9.5.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser comprovada
através da apresentacdo de Certidao expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado em
que estiver situado o domicilio (filial) ou sede (matriz) do licitante.

9.5.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

9.5.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa a Tributos de
competéncia municipal através de Certiddo Negativa.

9.5.7 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.5.7.1 As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa.

9.5.7.2. Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste a
existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranca executiva em que tenha sido
efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratoria, ou depdsito de
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seu montante integral, ou reclamacdes e recursos, nos termos das leis reguladoras do
processo tributario administrativo ou concessdao de medida liminar em mandado de
seguranca.

9.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

De forma a demonstrar a prova de Qualificacdo Econdmico-Financeira, os licitantes
deverdo apresentar:

9.6.1. Certiddo negativa de faléncia ou concordata ou recuperacdo judicial ou
extrajudicial expedida pelo distribuidor (es) do domicilio (filial) ou sede (matriz) do
licitante, com data ndo superior a 06 (seis) meses da data limite para recebimento das
propostas, se outro prazo ndo constar do documento.

9.6.2. Balanco Patrimonial e demonstrac@es contabeis do ultimo exercicio social, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

9.6.2.1. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante a apresentacdo de Balan¢o de Abertura ou do ultimo Balanco
Patrimonial levantado, conforme o caso.

9.6.2.2. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o Balango Patrimonial
(inclusive o de abertura) e demonstracfes contabeis assim apresentados:

- Publicados em Diério Oficial, ou;

- Publicados em Jornal, ou;

- Por copia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da proponente, ou;

- Por copia ou fotocopia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial
da sede ou domicilio da proponente ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com 0s
Termos de Abertura e de Encerramento.

- Por documento devidamente assinado pelo contador e representante da Empresa,
atestando a situacgdo financeira da empresa;

9.6.2.3. Os documentos relativos ao subitem 9.6.2 deverdo ser apresentados contendo
assinatura do representante legal da empresa proponente e do seu contador, ou,
mediante publicacdo no Orgdo de Imprensa Oficial, devendo, neste caso, permitir a
identificacdo do veiculo e a data de sua publicacdo. A indicacdo do nome do contador e
do numero do seu registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC - é
indispensavel.

9.7. CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL, E CUMPRIMENTO DA CONSTITUICAO
ESTADUAL:

9.7.1. Para o cumprimento deste item, os licitantes deverdo apresentar:

9.7.1.1. Declaragdo assinada por representante legal do licitante de que ndo outorga
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
(catorze) anos.

10 - CONSULTA DIVULGACAO E ENTREGA DO EDITAL:
10.1. O EDITAL poderéa ser consultado por qualquer interessado no pago da Prefeitura

Municipal, sediada na Av. Antonio Davi Ramos, n.° 340, centro, na cidade de
Douradoquara/MG, no Departamento Municipal de Compras e Licitacdo, durante o
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expediente normal do érgdo licitante, das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as 17h00, até a
data aprazada para o recebimento dos documentos e dos envelopes “PROPOSTAS” e
“DOCUMENTACAO”.

10.2. O aviso do EDITAL sera publicado no jornal oficial do Estado e o edital completo
no site da Prefeitura Municipal: www.douradoquara.mg.gov.br

11 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL.:

11.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de esclarecimentos
sobre 0 ato convocatdrio do PREGAO e seus ANEXOS, podendo até mesmo envolver a
solicitacdo de cdpias da legislacdo disciplinadora do procedimento, cujo custo da
reproducdo gréfica sera cobrado, pago por meio de DAM (Documento de Arrecadagdo
Municipal), observado, para tanto, o prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data
fixada para o recebimento das propostas.

11.1.1. A pretensdo referida no subitem “11.1” pode ser formalizada por meio de
requerimento enderegado a autoridade subscrita do EDITAL, devidamente protocolado
no enderego e horario constantes do subitem “10.1”. Também sera aceito pedido de
esclarecimentos encaminhado via e-mail licitacaodouradoguara@gmail.com, cujos
documentos originais correspondentes deverdo ser entregues no prazo estipulado no
caput deste item.

11.1.2. Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 01 (um) dia atil, a contar
do recebimento da solicitagdo por parte da autoridade subscritora do EDITAL, passando
a integrar os autos do PREGAO, dando-se ciéncia as demais licitantes.

12 - PROVIDENCIAS/IMPUGNACAO AO EDITAL:

12.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacéo de pedido de providencias ou de
impugnacéo ao ato convocatério do PREGAO e seus ANEXOS, observado, para tanto,
0 prazo de até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para o recebimento das
propostas.

12.1.1. As medidas referidas no subitem “12.1” poderdo ser formalizadas por meio de
requerimento enderegado a autoridade subscrita do EDITAL, devidamente protocolado
no enderego e horario constantes do subitem “10.1”.

12.1.2. A decisdo sobre o pedido de providencias ou de impugnacao serd proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do PREGAO até a data de abertura dos
envelopes, que, devera ser devidamente publicada e juntada aos autos do PREGAO.
12.1.3. O acolhimento do pedido de providencias ou de impugnacdo exige, desde que
implique em modificacdo (des) do ato convocatério do PREGAO, além da(s) alteracdo
(Ges) decorrente(s), divulgacdo pela mesma forma que deu o texto original e designagao
de nova data para a realizacdo do certame.

13- DO CREDENCIAMENTO:

13.1. Aberta a fase para credenciamento dos eventuais participantes do PREGAO,
consoante previsdo estabelecida no subitem “13.2” deste EDITAL, o representante da
proponente entregard a PREGOEIRA documento que o credencie para participar do
aludido procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade, devendo,
ainda, identificar-se e exibir a carteira de identidade ou outro documento equivalente
com fotografia.

13.2. O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, com poderes especificos.
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13.2.1. Na hipotese de apresentacdo de procuracdo por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento,
onde esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir
mandatario, além da necessidade de reconhecimento de firma do subscritor.

13.3. Se o representante da proponente ostentar a condicdo de soOcio, proprietario,
dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de
procuracdo ou instrumento particular, deverd apresentar coOpia do respectivo
Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacGes em decorréncia de tal investidura.
13.4. E admitido somente um representante por proponente.

13.5. A auséncia da documentacdo referida neste item ou a apresentacdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitara a participacdo da
proponente neste PREGAO, exclusivamente no tocante a formulacéo de lances e demais
atos, inclusive recurso.

13.6. Desenvolvido o Credenciamento das proponentes que comparecerem, a pregoeira
declarara encerrada esta etapa/fase, iniciando-se o procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferencia da declaragao exigida neste EDITAL.

13.7. Os licitantes que porventura chegarem para a sessdo do Pregdo Presencial em
epigrafe enquanto a pregoeira estiver promovendo o Credenciamento das demais
empresas sera aceito o seu Credenciamento, desde que atenda as exigéncias do Edital.

14 - RECEBIMENTO DA DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA DECLARACAO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE SE FOR O CASO, E
DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO:

14.1. A etapa/fase para o recebimento da declaracdo de que a proponente cumpre 0S
requisitos de habilitacdo e dos envelopes propostas de precos e documentos de
habilitacdo sera levada a efeito tdo logo se encerre da fase de credenciamento.

14.1.1. A declaragdo de que a proponente cumpre os requisitos de habilitacdo nédo
devem integrar os envelopes propostas de precos e documentos de habilitacéo,
constituindo-se em documento a ser fornecido separadamente; Fica facultada a
utilizagdo do modelo constante do ANEXO IV. A declaragdo de Microempresa ou
Empresa de pequeno porte nos termos do ANEXO VI se for o caso, sera recebido
exclusivamente nesta oportunidade.

14.2. Iniciada esta etapa/fase, a PREGOEIRA, recebera e examinara a declaracdo de que
a proponente cumpre 0s requisitos de habilitagéo.

14.2.1. A auséncia da referida declaracdo ou a apresentacdo em desconformidade com a
exigéncia prevista inviabilizara a participacdo da proponente neste PREGAO,
impossibilitando, em consequéncia, o recebimento dos ENVELOPES PROPOSTAS DE
PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15 - ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA:

15.1. Compete a PREGOEIRA proceder a abertura dos ENVELOPES PROPOSTAS
DE PRECOS, conservando intactos ENVELOPES DOCUMENTOS DE
HABILITACAO e sob a guarda da PREGOEIRA/ORGAO LICITANTE.

16 — EXAME E CLASSIFICACAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS:
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16.1. A PREGOEIRA examinara as PROPOSTAS sempre levando em conta as
exigéncias fixadas nas clausulas “6” e “7”.

16.1.1. O exame envolvendo o(s) objeto(s) ofertado(s) implicard na constatacdo da
conformidade do(s) mesmo(s) com as especificagdes estabelecidas no EDITAL e seus
ANEXQOS, para atendimento das necessidades do 6rgéo licitante.

16.2. Definidas as PROPOSTAS que atendem as exigéncias retro, envolvendo o objeto
e 0 valor, a PREGOEIRA elaboraréa a classificacdo preliminar das mesmas, sempre em
obediéncia ao critério do menor preco unitario.

17 - DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:

17.1. Seré desclassificada a PROPOSTA que:

a) deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a correspondente
apresentacao;

b) apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudique sua analise;

c) oferecer vantagem ndo prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos subsidiados
ou a fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das demais proponentes;

d) apresentar preco(s) manifestamente inexequivel (is);

e) apresentar preco(s) simbolico(s) ou de valor(es) zero.

18 — DEFINICAO DAS PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES
VERBAIS:

18.1. Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, a PREGOEIRA
selecionard, sempre com base na classificacdo provisoria, a proponente que tenha
apresentado a proposta de menor prego e todas aquelas que hajam oferecido propostas
em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) aquela de menor prego.
18.1.1. N&o havendo, pelo menos, 03 (trés) propostas em conformidade com a previsdo
estabelecida no subitem “18.1”7, a PREGOEIRA selecionard, sempre com base na
classificacdo provisoria, a melhor proposta e as duas propostas imediatamente
superiores, quando houver, para que suas proponentes participem dos lances quaisquer
que tenham sido os precos oferecidos nas propostas, observada a previsdo estampada no
subitem “18.1.2”.

18.1.2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-do, também para
efeito da definicdo das proponentes que poderdo oferecer lances, o disposto na LC
123/06. Permanecendo o empate, sera realizado sorteio.

18.1.3. Havendo uma Unica proponente ou tdo somente uma proposta valida, a
PREGOEIRA podera decidir, justificadamente, pela suspensido do PREGAO, inclusive
para melhor avaliagdo das regras editalicias, das limitacbes de mercado, envolvendo
quaisquer outros aspectos pertinentes e o proprio preco cotado, ou pela repeticdo do
PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAOQ, condicionado, em todas as
hipoteses, a inexisténcia de prejuizos ao 6rgéo licitante.

19 - OFERECIMENTO/INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS:

19.1. Definidos o0s aspectos pertinentes as proponentes que poderdo oferecer
ofertas/lances verbais, dar-se-4 inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS,
que deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor preco e deverdo ser feitos em valores decrescentes com intervalos a serem
definidos no momento da abertura da reuniéo.

19.1.1. Somente sera (ao) aceito(s) LANCE(S) VERBAL (IS) que seja(m) inferior (es)
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ao valor da menor PROPOSTA ESCRITA e / ou do ultimo menor LANCE VERBAL
oferecido, observado(s) reducdo de um lance para outro conforme acordado entre
EQUIPE DO PREGAO e 0s proponentes, relatado em ata.

19.2. A PREGOEIRA convidara individualmente as proponentes classificadas para
OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma sequencial, a partir da
proponente da proposta de maior preco e as demais em ordem decrescentes de valor,
sendo que a proponente da proposta de menor preco sera a Ultima a OFERECER
LANCE VERBAL. Havendo propostas escritas empatadas, a ordem sequencial de
convocagdo para lances é a de credenciamento, decrescente, conforme previsto no
sistema eletronico de PREGAO PRESENCIAL.

19.3. Né@o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

19.4. Quando convocado pela PREGOEIRA, a desisténcia da proponente de apresentar
lance verbal implicara na execucdo da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua ultima
proposta registrada para a classificacdo final.

19.5. A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS tera prosseguimento em
quanto houver disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

19.6. O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS ocorrera
quando todas as proponentes declinarem da correspondente formulacao.

19.7. Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e classificadas
as propostas na ordem crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do
oferecimento de lance(s), sempre com base no ultimo preco/lance apresentado, o
PREGOEIRA examinara a aceitabilidade do valor daquela de menor preco, ou seja, da
primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

19.8. A PREGOEIRA decidira motivadamente pela negociacdo com a proponente de
menor preco, para que seja obtido preco melhor.

19.9. Na hipétese de ndo realizacdo de lances verbais, a PREGOEIRA verificara a
conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacéo.

19.10. Ocorrendo a previsdo delineada anteriormente, e depois do exame da
aceitabilidade do objeto e do preco, também é facultado a PREGOEIRA negociar com a
proponente da proposta de menor prego, para que seja obtido preco melhor.

19.11. Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de Microempresa ou Empresa de
pequeno porte, com intervalo de até 5% (cinco por cento) superiores a licitante melhor
classificada no certame, serdo essas consideradas empatadas, com direito de preferéncia
pela ordem de classificacgdo da MICROEMPRESA, nos termos do Art. 44° da Lei
Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

19.11.1. O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada pela propria Microempresa ou
Empresa de pequeno porte.

19.12. Né&o sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacdo de proposta/lance
inferior pela Microempresa ou Empresa de pequeno porte, conforme o caso, no prazo de
05 (cinco) minutos, apds o encerramento de lances a contar da convocagdo da
PREGOEIRA, ocorrera a preclusdo e a contratacdo da proposta originalmente mais bem
classificada, ou revogacdo do certame.

19.13. O Instituto da preferéncia da contratagdo no exame das propostas previsto no
presente Edital, somente se aplicard na hipdtese da proposta inicial ndo ter sido
apresentada por Microempresa ou Empresa de pequeno porte. Havendo equivaléncia de
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valores no intervalo estabelecido no subitem “19.1” sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro poderad exercer a preferéncia a apresentar
nova proposta.

19.13.1. Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem
igual valor, respeitada a ordem de classificacgéo.

19.14. A PREGOEIRA devera comparar 0s precos apresentados com atuais praticados
no mercado ou até mesmo propostos em licitagfes anteriores, utilizando-se da pesquisa
realizada, que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento, e/ou de todos 0s meios
possiveis para a correspondente verificacao.

19.15. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo
os DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua proponente, facultando-lhe o
saneamento da documentacdo de natureza declaratdria na propria sessao.

19.16. Para efeito do saneamento, a correcdo da(s) falha(s) formal(is) poderd ser
desencadeada durante a realizacdo da propria sessdo publica, com a apresentacdo,
encaminhamento e /ou substituicdo de documento(s), ou com a verificagdo desenvolvida
por meio eletrnico, ou, ainda, por qualquer outro método que venha a produzir o(s)
efeito(s) indispensavel(is). A PREGOEIRA poderd promover qualquer diligencia
necessaria a analise das propostas da documentacdo e declaragbes apresentadas,
devendo o licitante atender as solicitacbes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocacéo.

19.17. Aberto o invélucro “documentagdo” em havendo restri¢ao quanto a regularidade
fiscal, fica concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis a Microempresa ou a Empresa
de pequeno porte, para sua regularizacdo, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa tempestiva e aceita pela pregoeira.

19.18. A ndo regularizagdo fiscal no prazo estabelecido no subitem “19.19”, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, com a aplicagdo das san¢des previstas na clausula
“29” do ato convocatorio, sendo facultado a administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociar, nos termos do disposto do
artigo 4°, inciso XXIII, da Lei n°. 10.520 de 17 de julho de 2002.

19.19. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas no Edital, a
proponente sera declarada vencedora.

19.20. Se a oferta ndo for aceitdvel ou se a proponente desatender as exigéncias
habilitatérias, a PREGOEIRA examinara a oferta subsequente de menor preco,
decidindo sobre sua aceitabilidade quanto ao preco, no caso de oferecimento de lances,
ou gquanto ao objeto e preco, na hipétese de ndo realizacdo de lances verbais, observadas
as previsdes estampadas nos subitens antecedentes.

19.21. Sendo a sua proposta aceitavel, a PREGOEIRA verificard as condicdes de
habilitacdo da proponente, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cuja proponente atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarada vencedora; observando-se igualmente as previsdes estampadas nos subitens
antecedentes.

19.22. A pregoeira permitira o uso de telefone ou similar nas etapas de lances, porém,
os licitantes estardo limitados a 03 (trés) ligacoes.

20 - RECURSO ADMINISTRATIVO:

20.1. Por ocasido do final da sessdo, a(s) proponente(s) que participou(aram) do
PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessio,
devera (ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intengdo (6es) de recorrer.
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20.2. Havendo intencdo de interposicdo de recurso contra qualquer
etapa/fase/procedimento do PREGAQ, a proponente interessada devera manifestar-se
imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o registro das razdes em
ata, juntando memorial no prazo de 03 (trés) dias, a contar da ocorréncia.

20.3. As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar contrarrazdes
em igual nimero de dias, que comecardo a ocorrer no término do prazo do
RECORRENTE.

20.4. Apos a apresentacdo das contrarrazdes ou de recurso do prazo estabelecido para
tanto, a PREGOEIRA examinard o recurso, podendo reformar sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado, a autoridade competente para decisao.

20.5. Os autos do PREGAQO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco e horarios previstos no subitem “10.1” deste Edital.

20.6. O recurso tera efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidacgdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

21— ADJUDICACAO:

21.1. A falta de manifestagdo imediata e motivada a intencdo de interpor recurso, por
parte da(s) proponente(s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo a
PREGOEIRA adjudicar o(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

21.2. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apos a
decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacéo
do(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

22 - HOMOLOGACAO:

22.1. Compete & autoridade competente homologar o PREGAO.

22.2. A partir do ato de homologagao sera fixado o inicio do prazo de convocacao da(s)
proponente(s) adjudicataria(s) para assinar a ata detentora/contrato, respeitada a
validade de sua(s) proposta(s).

23 - DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO:

23.1. O resultado final do PREGAO sera divulgado no site da Prefeitura Municipal:
www.douradoguara.mg.gov.br .

24 — CONTRATACAO:

24.1. Ndo sendo assinado o contrato, podera o 6rgdo licitante convocar a(s) outra(s)
proponente(s) classificada(s) ao preco do primeiro, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Edital e no Art. 7°, da Lei federal n° 10.520/2002, observada a ampla defesa e o
contraditorio.

24.2. A(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera(do) comparecer para assinatura do
contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da(s)
convocacao(des) expedida(s) pelo érgdo licitante.

24.3. A(s) convocacéo(6es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer meio de
comunicacao que comprove a data do correspondente recebimento.

24.4. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela
licitante. Ndo havendo decisdo, a assinatura do contratado devera ser formalizada até o
5° (quinto) dia til, contado da data da convocacéo.
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24.5. Para assinatura do contrato, a Municipalidade podera verificar, por meio da
internet, a regularidade com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia de Tempo
de Servico (FGTS), ou situacdo de regularidade do empregador, Secretaria da Receita
Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional.

24.6. Também para assinatura do Contrato, a(s) proponente(s) adjudicataria(s) devera
(a0) indicar o representante legal ou procurador constituido para tanto, acompanhado
dos documentos correspondente.

24.7. A recusa injustificada de assinar o Contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente dela decorrentes, observado o0 prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as sangdes previstas no item “29” e subitens.

25 - ENTREGA/RECEBIMENTO DO(S) ITEM(S) DO PREGAO:

25.1. O(s) item(s) deste PREGAO sera (ao) entregue(s) nos exatos termos das
contratacBes levadas a efeito durante a vigéncia do contrato sem qualquer despesa
adicional.

25.2. Os materiais serdo entregues na sede da Prefeitura Municipal de Douradoquara, no
ambito estabelecido neste Edital e Anexos, inclusive contrato, para efeito simultanea ou
posterior verificagdo, conforme o caso da compatibilidade com as especificagdes
pactuadas, envolvendo a qualidade, testes de aceite, perfeita adequacgéo, resultando no
recebimento definitivo.

25.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), nos termos das prescricoes legais, devendo fornecer garantia pelo prazo
pactuado, podendo levar ao cancelamento do contrato em caso de negligéncia, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital e contrato dela decorrentes.

25.4. No recebimento e aceitacdo do objeto desta licitacdo serdo observadas, no que
couber, as disposi¢des contidas nos artigos de “73” a “76” da Lei Federal n°. 8.666/93 e
suas alteracoes.

26 - DO PAGAMENTO:

26.1. O pagamento sera realizado, com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura/Recibo
devidamente aceita pela Secretaria solicitante, por cheque nominal ou depdsito bancario
em nome do favorecido, licitante contratado.

26.2. Somente podera ocorrer o reajuste de precos, caso seja comprovada a variagdo de
valores, conforme o disposto no 8 2° do artigo 58 da Lei 8666/93 e alteracdes.

26.3. Por ocasido do pagamento devera o proponente apresentar, em cada ato, cépia das
CertidOes Negativas referentes ao INSS e ao FGTS, sendo que a ndo apresentagao
implicara na retencdo do pagamento até que seja regularizada a situacdo da empresa
perante 0s 6rgdos competentes.

27 — SANCOES ADMINISTRATIVAS:
27.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo, a
pessoa fisica ou juridica que praticar qualquer dos atos contemplados no Art. 7° da Lei
Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002.
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a) A aplicacdo da penalidade capitulada no subitem anterior ndo impossibilitara a
incidéncia das demais cominacOes legais contempladas na Lei n° 8.666/93 e suas
posteriores alteracoes.

27.2. Independentemente da aplicacdo das penalidades retro indicadas, a(s)
proponente(s) ficara(ao) sujeita(s), ainda, a composicdo das perdas e danos causados a
administracdo e decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara(ao) com a
correspondente diferenca de precos verificada em nova contratacdo, na hipdtese da(s)
proponente(s) classificada(s) ndo aceitar(em) a contratacdo pelos mesmos precos e
prazos fixados pela inadimplente.

27.3. Para efeito de aplicacdo de qualquer penalidade, é assegurado o contraditério e
ampla defesa.

2.4. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada, tratando-se de penalidade que
implique no impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura, ou de declaracéo de
inidoneidade, seré& obrigatoria a comunicacdo do ato ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

28 - DAS PENALIDADES

28.1. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste pregdo, a Prefeitura Municipal de
DOURADOQUARA/MG, podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante
vencedor as seguintes san¢oes:

28.1.1. Adverténcia;

28.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo da licitante, no
caso de inexecucdo total do objeto deste pregéo, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias
corridos, contado da comunicagao oficial;

28.1.3. Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Prefeitura Municipal, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

28.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes
e apds decorrido o prazo da sang¢do aplicada com base no subitem anterior.

28.1.5. Fica acondicionado a importancia de 0,33% (ponto trinta e trés por cento) sobre
o valor total da obrigagdo por dia de atraso da entrega do objeto, limitado a importancia
de 2% (dois por cento).

29 — DISPOSICOES GERAIS:

29.1. As normas disciplinadoras deste PREGAO serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, observada a igualdade de oportunidade entre as proponentes, sem
comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas decorrentes.

29.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o dia do vencimento, e considerar-se-d0 0s dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario. SO se iniciam e vencem 0S prazos
referidos neste artigo em dia de expediente no 6rgdo ou na entidade.

29.3. Ndo havendo expediente no 6rgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato/fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd
automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no horario e local
estabelecido neste Edital, desde que ndo haja comunicacdo da PREGOEIRA em sentido
contrario.
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29.4. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacao
por razbes de interesse publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de
oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ao ato escrito e fundamentado,
sem que caiba direito a qualquer indenizacao.

29.5. O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais deixara de importar no
afastamento da proponente, desde que possiveis a exata compreensdo de sua proposta e
a afericdo da sua qualificacéo, durante a realizacdo da sessdo publica do PREGAO.

29.6. A(s) proponentes assume(m) o(s) custo(s) para a preparagdo e apresentacdo de
sua(s) proposta(s), sendo que o orgdo licitante ndo se responsabilizara, em qualquer
hipotese, por esta(s) despesa(s), independentemente da conducgdo ou do resultado do
PREGAO.

29.7. A apresentacdo da proposta de precos implicard na aceitacdo, por parte da
proponente das condicdes previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

29.8. A proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacfes e dos
documentos colacionados em qualquer fase do PREGAO.

29.9. A adjudicacio do(s) item(s) deste PREGAO ndo implicard em direito de
contratacéo.

29.10. Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcricéo.
29.11. Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO serdo solucionados pela
PREGOEIRA , com base na legislacdo federal pertinente, e subsidiariamente, nos
principios gerais de direito.

29.12. Sera competente o Foro da Comarca de Monte Carmelo, Estado de Minas Gerais,
para dirimir qualquer controvérsia que venha a surgir.

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, 25 de Janeiro de 2022.

Barbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeira.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1 - AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM 2022.

2-JUSTIFICATIVA

2.1 . O processo em questdo visa atender as necessidades das Secretarias Municipais ao
funcionamento diario, bem
como para dar atendimento, de forma satisfatéria, as constantes demandas das
Secretarias do Municipio.

3- VALOR A SER PAGO PELOOBJETO

3.1 Considerar-se-a para efeitos de adjudicacdo, a média atual de preco de mercado, ou
seja, ndo serd adjudicado valor maior que o praticado no mercado e a pregoeira se
reserva o direito de negociar com a(s) empresa(s) participante(s) do certame até que
0 preco esteja dentro do preco de mercado pesquisado anteriormente.

4- DO FORNECIMENTO
4.1 - A Contratada devera fornecer o produto adjudicado de acordo com o solicitado
pela solicitacdo formal do Setor de Compras da Prefeitura Municipal.

4.2— Compromete-se a contratada entregar os Materiais de Escritério em no maximo 03
(trés) dias apos a solicitacdo dos mesmos.

5- PROPOSTA DE PRECO

5.1 A proposta de precos devera ser apresentada respeitando a especificacdo dos itens,
com no maximo duas casas decimais.

5.2 A fiscalizacdo e o acompanhamento do Pregdo, contratos e ordens de compra

caberd a cada Secretaria Solicitante .

5.3 Os licitantes deverdo indicar a marca dos itens na proposta.

5.4 Para cada item podera o pregoeiro estabelecer o valor do lance minimo. Os valores
maximos para adjudicacdo ndo deverdo ultrapassar os valores de mercado estimados
para a contratag&o.

6 - RECURSOS ORCAMENTARIOS
6.1 As despesas deste processo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria vigente em
2022.

02.15.20013.04.122.1020.33.90.30.00 — 61 — Manutencdo do Departamento de
Administracao.

02.20.20012.12.361.1070.33.90.30.00 — 66 - Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Educacéo e Cultura.
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02.65.20010.08.122.1045.33.90.30.00 — 295 — Manutencéo das Atividades da Secretaria
de Assisténcia Social.

02.26.20018.10.302.1030.33.90.30.00 — 130 — Manutencéo das atividades Assist. Hosp.
e Ambulatorial.

02.26.20114.10.122.1041.3390.30.00 — 165 — Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Saude.

02.26.20023.10.301.1040.3390.30.00 — 120 — Manutencéo das atividades Saude Basica.
02.10.201009.06.181.1020.33.90.30.00 — 50 — Manutencdo Convénio Policia Civil e
Militar.

6- FISCALIZAQAO DO CONTRATO
6.1 .A fiscalizacdo do contrato ser& exercida por representantes das Secretarias
Solicitantes e também pelo setor de compras.

6.2 .Caso 0 objeto entregue seja rejeitado pela fiscalizacdo, 0 mesmo devera ser
substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sem dnus para 0 Municipio, reiterando a
justificativa de que a demora na entrega prejudicara o andamento das atividades das
Secretarias solicitantes.

7- DAFORMA DE PAGAMENTO

7.1- Pela execucdo do objeto da presente Licitacdo, a PREFEITURA efetuard os
pagamentos a contratada, mediante apresentacdo de nota fiscal, dos materiais
efetivamente adquiridos. O prazo de pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds o
recebimento definitivo do objeto e da respectiva nota fiscal da licitacdo pela contratante.

7.2- Por ocasido do pagamento devera o proponente apresentar, em cada ato, copia das
CertidOes Negativas referentes ao INSS e ao FGTS, sendo que a ndo apresentacao
implicara na retencdo do pagamento até que seja regularizada a situacdo da empresa
perante 0s 0rgdos competentes.

8- DA FUNDAMENTACAO E CONDICOES LEGAIS
8.1. O processo de Licitagdo e a contratagdo do seu objeto, obedecera ao disposto na Lei

Federal n® 8.666/93 e alteracOes posteriores e pelas condigbes estabelecidas no
instrumento contratual.

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, 25 de Janeiro de 2022.

Barbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeiro Municipal



ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N° 008/ 2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

OBJETO: AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM 2022.

Proponente:
CNPJ:
Endereco:
Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Fax: E-mail:
DESCRI(;AO DO PRODUTO/ QUANT. | UNID MARCA | PR. PR.
ITEM ITEM UNIT TOTAL
1. AGENDA EXECUTIVO 2022 10 UNID
2. ALMOFADA PARA CARIMBO 30 UNID
N° 03 AZUL
3. ARQUIVO MORTO OFICIO DE 1000 UNID
PLASTICO 34 X 24 X 12CM
4. BARBANTE TIPO 08 ROLO 20 UNID
5. BORRACHA BRANCA N°40 CX 5 UNID
COM 40.
6. CADERNO BROCHURAO 96 50 UNID
FLS
7. CALCULADORADE MESA C/12 | 20 UNID
DIGITOS BATERIA SOLAR.
8. CANETA ESFEROGRAFICA C/50 | 50 CX
UNID AZUL
0. CANETA ESFEROGRAFICA C/50 | 30 CX
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UNID PRETA

10. CANETA ESFEROGRAFICAC/50 | 10 CX
UNID VERMELHA

11. CARIMBO NUMERADOR 02 UNID
AUTOMATICO SEQUENCIAL 6
DIGITOS

12. CLIPS GALVANIZADO 2/0 100 CX
C/500GR

13. CLIPS GALVANIZADO 4/0 80 CX
C/500GR

14. CLIPS GALVANIZADO 8/0 80 CX
C/500GR

15. COLABRANCA40GR C/12 20 CX
UNIDADES

16. COLA PARA EVAE ISOPOR 35G | 10 CX
CXA C/12

17. COLA QUENTE GROSSA 80 UNID

18. COLA QUENTE FINA 80 UNID

19. CORRETIVO LIQUIDO C/12 10 CX
UNIDADES

20. ENVELOPE SACO 176X250MM 2.000 UNID

21. ENVELOPE SACO 250X353 MM 2.000 UNID

22. ESTILETE LAMINA MEDIO 50 UNID

23. EXTRATOR DE GRAMPO TIPO 40 UNID
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ESPATULA ACO INOX

24. FITA ADESIVA CREPE 01 FACE | 100 UNID
1IMM X 50

25. FITA ADESIVA DE 30 UNID
EMPACOTAMENTO
TRANSPARENTE

26. FITA ADESIVADUREX 12MM X | 40 UNID
10M

27. FITA ADESIVADUREX 12MM X | 140 UNID
50

28. GRAMPEADOR ALICATE P/2FLS | 30 UNID

29. GRAMPEADOR P/100 FLS 25 UNID

30. GRAMPO 23/18 ENAK18 30 CX

GALVANIZADO C/5000 UND

31 GRAMPO 26/6 C/5000 UNID. 30 CX

32. GRAMPO TRILHO 57MM C/50 05 CX
UNID.

33. LAPIS PRETO CAIXA COM 72 20 CX
UNID.

34. LAPISEIRA 0.7 PCT C/24 02 PCT

35. LIVRO CAIXA50 FLS 50 UNID

36. LIVRO DE ATA C/100 FLS 10 UNID
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37. LIVRO DE CONTA CORRENTE 20 UNID
C/50 FLS

38. LIVRO DE PONTO C/100 FLS 30 UNID

39. MARCA TEXTO C/ 12 UNID 30 CX

40. MARCADOR PERMANENTE 50 UNID

2,0MM CORES SORTIDAS

41. NAO TECIDO CORES SORTIDAS | 20 ROLO
ROLO C/50METROS
42. PAPEL A4 - PCTE C/500 2.000 PCTES
FOLHAS
43. PAPEL CARTAO PCT C/ 20 20 PCT
44, PAPEL CELOFONE PCT C/50 05 PCT
45. PAPEL COLOR SET PCT/20 15 PCT
46. PAPEL CREPOM PCT C/40 20 PCT
47. PAPEL DE SEDA PCT C/100 20 PCT
48. PAPEL EVA PCT C/10 100 PCT
49. PAPEL LAMINADO 100 UND
50. PAPEL VERGE CORES 20 PCT

VARIADAS PACOTE C/50

51. PASTA ABA/ELASTICO 1.100 UNID
PLASTIFICADORA

52. PASTA AZ REGISTRADORA 100 UNID




PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

53. PASTABOX . PLASTICA OFICIO | 300 UNID

54. PASTA CLASSIFICADORA 1.500 UNID
C/IGRAMPO

55. PASTA SUSPENSA DE PAPELAO | 300 CX
C\ 50UNID

56. PERFURADOR DE METAL C/02 | 10 UNID

FUROS P/100 FOLHAS

57. PILHA PALITO AA CX C/30 01 UNID

58, PILHA PEQUENA AACXC/60 | 01 UNID

59 PISTOLA DE COLA QUENTE 15 UND
PEQUENA

60. PLACA DE ISOPOR 015MM 120 UND

61, PORTA OBJETOS DUPLO 10 UNID

CANETA/CLIPS EM ACRILICO

62. PRANCHETA GRANDE 20 UNID
TAMANHO OFICIO

63. QUADRO DE AVISO 05 UNID
64. REGUA 30 CM CX/C/ 24. 03 UNID
65. TESOURA GRANDE CABO 10 UNID

PLASTICO
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66. TESOURA PICOTAR 10 UNID
RESISTENTE

67. TINTA P/ALMOFADA CARIMBO | 30 UNID
AZUL

68. TINTAPARA MARCADOR 15 CX
PERMANENTE 73ML CORES
SORTIDAS

69. UMIDECEDOR DE DEDOS 20 UNID

Total Geral (R$): ( )

Condicdo de Pagamento: O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota
Fiscal dos materiais adquiridos.

Local de entrega: Sede da Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Municipio/UF, em de de 2022.

Assinatura do Representante Legal
(carimbo CNPJ)
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ANEXO 111
MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO.

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (razdo social da empresa), com sede
(endereco completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n° ....... e Inscricdo Estadual
n....., representada neste ato por seu(s) (qualificacbes) do(s) outorgante(s)
Sr@)...enn.e. , portadora da cédula de identidade RG n°........... e CPF n°............ , a quem
confere(imos) amplos poderes para representar a (razdo social da empresa )
perante............. (identificacio do Orgdo licitante), no que se referir ao PREGAO
PRESENCIAL N°, -------mmomemee- , com poderes para tomar qualquer decisdo durante
todas as fases do PREGAO, inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A
PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO, envelopes
PROPOSTA DE PRECOS (N°01) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (N°. 02) em
nome da Outorgante, formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lances,
desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a
reducdo de preco, desistir expressamente da intencdo de interpor recurso administrativo
ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencao de interpor
recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, assinar propostas,
assinar contratos, prestar todos os esclarecimentos solicitados pela PREGOEIRA,
enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

A presente Procuracdo e valida até 0 dia ...........cccevvvvvivininnnns

Local e data.

Assinatura

Recomendacdo: Na hipotese de apresentacdo de procuracdo por instrumento
particular, a mesma deverda apresentar firma reconhecida e vir acompanhada do
Contrato Social da proponente ou do outro documento, onde esteja expressa a
capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.
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_ ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

A

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG
Av. Antonio Davi Ramos 304 — Centro - Douradoquara
REF.: PREGAO PRESENCIAL N°. 008/2022

Senhora Pregoeira,

Pela presente, declaro(amos) que, nos termos do art. 4°, VII, da Lei 10.520/2002, que a
BIMPIESA. .. veeviee e estieeste e sre s sre e e e (indicacdo da razdo social) cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacio para 0 PREGAO PRESENCIAL N.0 -----n-mmmemmmmen , CUjo objeto
é a escolha da melhor proposta para AQUISICAO DE MATERIAL DE

ESCRITORIO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM
2022.

............................................................ s eeeereeeneee A€ e, D@ 2022,

Assinatura do representante legal
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE DOURADOQUARA/MG
E A EMPRESA #*#xskasidsirtxxsx*, PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE
ESCRITORIO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM 2022.

Através do presente instrumento de contrato, de um lado, o MUNICIPIO DE
DOURADOQUARA Estado de Minas Gerais, por intermédio de sua PREFEITURA
MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na av. Antonio Davi
Ramos 340, centro, na cidade de Douradoquara/MG, inscrita no CNPJMF n.°
Fhkxkxkxkkkkxk por seu representante legal, o Prefeito Municipal, Sr. Flavio Resende
de Sousa brasileiro, divorciado, agente politico, inscrito no CPF/MF n.0 ****xkxkkkk
com domicilio e residéncia nesta cidade, denominado simplesmente de
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa *******xkxkxxx*x  jnscrita no
CNPJ/MF sob no, ****xkxdkkxxk o Ingcricdo Estadual no, ****x**xkxikxx com sede a
Rua ****************, nO. ******, ba“—ro **************' munlc"plo de
FhkFdkIF I I IIR[FXA* neste ato representado pelo Sr, FrFFEEEIRAXEX - nortador do
RG no, **xxkkdkdkkkxx*x nscrito N0 CPF sob no, ****xkkkkxkxix* na forma de seu
estatuto social, na qualidade de adjudicatario do PREGAO PRESENCIAL Ne.
Fkddkkkkkxkxdk a qual se vinculam as partes, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA, firmam o presente contrato, de acordo com as normas legais vigentes,
e com as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1. O presente Contrato tem por objeto AQUISICAO DE MATERIAL DE
ESCRITORIO PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO EM
2022, tudo conforme as especificacOes constantes do edital do Pregdo Presencial n.°
**%[2022.

CLAUSULA SEGUNDA - DA ENTREGA DOS MATERIAIS.

2.1. Compromete-se a contratada a entregar os materiais na sede da Prefeitura
Municipal de Douradoquara/MG, em no méaximo 03 (trés) dias apds a solicitagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO.

3.1. O valor total do presente contrato é de R$ *****kkikakskak (hkdkdkdkdkdkddkkddkrir),
0s quais serdo pagos mensalmente de acordo com a aquisi¢do dos materiais adquiridos,
e as despesas correrdo por conta de dotacdo orcamentaria prevista em orgamento
vigente, previamente empenhado no exercicio de 2022, suplementada se necessario,
conforme a seguir:
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02.15.20013.04.122.1020.33.90.30.00 — 61 — Manutencdo do Departamento de
Administracao.

02.20.20012.12.361.1070.33.90.30.00 — 66 - Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Educacdo e Cultura.

02.65.20010.08.122.1045.33.90.30.00 — 295 — Manutencédo das Atividades da Secretaria
de Assisténcia Social.

02.26.20018.10.302.1030.33.90.30.00 — 130 — Manutencéo das atividades Assist. Hosp.
e Ambulatorial.

02.26.20114.10.122.1041.3390.30.00 — 165 — Manutencdo das Atividades da Secretaria
de Saude.

02.26.20023.10.301.1040.3390.30.00 — 120 — Manutencdo das atividades Saude Basica.
02.10.201009.06.181.1020.33.90.30.00 — 50 — Manuten¢do Convénio Policia Civil e
Militar.

3.2. Havendo divergéncia ou erro na emissdo do documento fiscal, fica interrompido o
prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds a regularizacao
desta documentagéo.

3.3. Depois de transcorrido o prazo para pagamento, que sera realizado no prazo de 05
(cinco) dias de emitida a nota de liquidacdo, que sO ocorrerd com a apresentacdo da
Nota Fiscal/Fatura/Recibo devidamente aceita pela Secretaria solicitante, 0 mesmo sera
efetivado pela Tesouraria da CONTRATANTE, através da emissdo de cheque nominal
ao credor ou depdsito bancario devidamente identificado.

3.4 — Os pagamentos serdo realizados mediante apresentacdo das respectivas notas
fiscais.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO.

4.1. O presente Contrato terd vigéncia a partir da assinatura do Termo Contratual ate 31
de Dezembro de 2022, podendo ser prorrogado de acordo com 0s interesses da
Administracdo Pablica, nos termos do artigo 57, inciso |1, da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO:

5.1. A fiscalizacdo dos materiais serdo feitas pelas Secretarias solicitantes e setor de
compras do Municipio, sendo desde j& responsavel pela averiguacdo das condi¢des e
especificacbes desta contratagdo, devendo anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Entregar os materiais objeto desse contrato nas condi¢des previstas no instrumento
convocatorio e na respectiva proposta.

6.2. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
respectivo procedimento licitatorio.

6.3. Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da
infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais e outros resultantes da execucdo desse
contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a estes encargos, ndo
transfere 8 CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto do contrato.
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6.4. Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros, ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de acdo, ou
omissdo, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome
agir, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e
acompanhamentos efetuados pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO E DAS SANCOES:

7.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato ou a recusa no fornecimento de
informagdes relacionadas ao mesmo ensejara sua rescisdo, nos casos enumerados no
artigo 78, no modo previsto pelo artigo 79, com as consequéncias estabelecidas no
artigo 80, todos da Lei Federal n°. 8.666/93, com redacdo modificada pela Lei 9.854/99.
7.2. ACONTRATADA se sujeita as san¢Oes previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei
Federal n°. 8666/93, nos termos previstos no instrumento editalicio.

7.3. A aplicacdo de uma das san¢des ndo implica na exclusdo de outras previstas na
legislacéo vigente.

7.4. As multas previstas ndo tém carater compensatorio, porém moratorio, e
consequentemente o pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparacdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES.

8.1. Os direitos e as responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas
desta avenca e do regime de direito publico a que a mesma esta submetida, na forma da
legislacdo de regéncia.

CLAUSULA NONA - DO FORO

9.1. As partes elegem o foro da CONTRATANTE, com renlncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para toda e qualquer acdo oriunda do presente
contrato e que ndo possa ser resolvida de comum acordo entre as mesmas.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, mutuamente obrigadas, assinam o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins de
direito, na presenca das testemunhas abaixo, pessoas idoneas e plenamente capazes.

*hkAhkhkkhkhkkhkikkhkkkkhk *kkk *kkkkkkikkhkkkikikkk
, de de 2022.

*hkkkhkkhkikhkihkihkkhkkihkkhik

Contratante

*hkhkhkhkhkhhkhihkhihkhihikikx

Contratada

Testemunhas:

l) Nome ********************.
RG *hkhhkhkhhkhihhihhihiiikkx Assinatura B R R R R R R R R S S e e S
2) Nome B R R R T R R R R R S S b e

RG *hkhhkhkhhkhkihkhihhihiiikx ASSInatUI’a B R R R R T e R R R S e S e S
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) ANEXO VI
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU DE PEQUENO PORTE.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatério, que a empresa
(denominacdo da pessoa juridica), CNPJ n°. é
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer
na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatério do Pregdo Presencial n.° :
realizado pela Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG.

Local e data , de de 2022.

Assinatura do representante
Nome do representante
RG n°.
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ANEXO VII

MODELO DA DECLARACAO DE PROTECAO AO MENOR

A empresa .......... , estabelecida na ......... , na cidade de ......... , inscrita no CNPJ/MF sob
n° ... , através de seu representante legal que assim o faz sob as penas da Lei
criminal, para fins de participacdo do Pregdo Presencial n° .......... /2022, declara que néo

mantém em seu quadro de pessoal, menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de
trabalho ou em servicos perigosos ou insalubres, ndo contratando ainda menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicéo de aprendiz a partir de 14 (catorze) anos.

E, por ser a expressao fiel da verdade, firmamos a presente.

............... ,...de.........de 2022

Nome do representante legal da empresa



