PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ — 18.158.261/0001-08

PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

A Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, torna puablico para conhecimento dos
interessados que realizara licitacgdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, no qual
observara os preceitos da Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, critério MENOR PRECO
MENSAL, no seguinte teor:

1) OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de informatica
para locacdo de fornecimento e cessdo de direitos de uso de software em Sistema Web
hospedado em data center virtual (cloud), com implantacdo, carga e migracdo da base de
dados, treinamento, suporte técnico presencial (quando necessario), suporte técnico remoto e
atualizacGes em sistemas integrados de Gestdo Publica, pelo periodo de 12 (doze) meses.

2) DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes com o fornecimento, objeto desta licitacdo, correrdo no exercicio de

2023 a conta da Dotacdo Orcamentaria constante do Orcamento fiscal vigente.

3) DATA E HORARIO DA SESSAOPUBLICA:
ABERTURA DE PROPOSTAS: as 14:00 do dia 23 de Dezembro de 2022, na sede da

Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG.

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n® 10.520 de 17/07/02, Lei Complementar n°
123 de 14/12/06 e subsidiariam ente pela Lei n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteraces.

O Edital completo podera ser solicitado pelo e-mail: licitacaodouradoquara@gmail.com, ou

ainda na sede da Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG na Avenida Anténio Davi

Ramos n° 340, Bairro: Centro, sem qualquer énus.

Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, 09 de Dezembro de 2022.

Barbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeira
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, torna publico para conhecimento dos
interessados, que de acordo com a Lei Federal n°® 10.520 de 17/07/02, Lei Complementar n®
123 de 14/12/06 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21/06/93 e suas alteracdes, além das
condicBes previstas neste Edital e seus anexos, realizara licitacio na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO MENSAL, visando a Contratagdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de informatica para locacdo de fornecimento e
cessdo de direitos de uso de software em Sistema Web hospedado em data center virtual
(cloud), com implantacéo, carga e migracao da base de dados, treinamento, suporte técnico
presencial (quando necessario), suporte técnico remoto e atualizagbes em sistemas
integrados de Gestao Publica, pelo periodo de 12 (doze) meses.

Os envelopes de PROPOSTA e DOCUMENTACAO deverdo ser apresentados na
Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, a Avenida Antonio Davi Ramos n° 340, Bairro:
Centro, até as 14:00horas do dia 23 de Dezembro de 2022, na sala de Licitagoes.

O credenciamento e o recebimento dos envelopes contendo a proposta e 0s
documentos de habilitacdo acontecerd na Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG,
iniciando-se as 14:00 horas do dia 23/12/2022, e os atos serdo conduzidos pela Pregoeira
com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em epigrafe (Portaria n.°
004/2022 de 03 de janeiro de 2022).

1- DO OBJETO E DOTACAOORCAMENTARIA

11 Constitui objeto desta licitacdo a Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servigos de informatica para locacdo de fornecimento e cessdo de direitos de uso de
software em Sistema Web hospedado em data center virtual (cloud), com implantacéo, carga
e migracdo da base de dados, treinamento, suporte técnico presencial (quando necessario),
suporte técnico remoto e atualizacbes em sistemas integrados de Gestdo Publica, pelo periodo
de 12 (doze) meses, conforme especificacdes, quantitativos e condigcdes estabelecidas no

Termo de Referéncia - Anexo VIII ao presente edital.
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12 - As despesas decorrentes com o fornecimento, objeto desta licitagdo, correrdo no

exercicio de 2023 a conta da Dotacdo Orcamentéria constantes do Orgamento fiscal vigente.

.02.15.04.122.1020.2013.33.90.40.00- SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO.
.02.15.04.122.1020.2013.33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERC. PESSOA JURIDICA.

2 - DAPARTICIPACAO
21 — Poderao participar do presente Pregdo Presencial: pessoas juridicas que satisfacam as
exigéncias estabelecidas neste edital e seus anexos, e ainda, cujo Contrato Social esteja em
vigor, registrado no Orgdo Competente, com o ramo de atividade compativel ao objeto deste
edital.
22 - N&o poderdo participar do presente PREGAO as Empresas que se encontrarem sob
faléncia, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo, empresas estrangeiras que nao
funcionam no pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou
contratar com a Administracdo Puablica, ou punidas com suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Prefeitura Municipal.

2.2.1 — A ndo observancia das vedacdes deste item é de inteira responsabilidade da
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.
23 - Nenhum licitante podera participar desta licitagdo com mais de uma Proposta.
24 - A participacdo na presente licitacdo implica para a empresa licitante a aceitacdo plena e
irrevogavel de todos os termos, clausulas e condicGes constantes neste Edital e de seus
anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade
pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo.
25 - No presente feito licitatdério somente podera se manifestar, em nome do licitante, a
pessoa por ele credenciada.
26 - O uso de telefone celular durante a sessdo de lances s6 podera ser usado com a
permissao da Pregoeira.
27 — N&o serdo aceitas, em hipdtese alguma, propostas enviadas por meio postal ou “em
mdos”, sem a presenca de representante devidamente credenciado pela empresa junto a
Pregoeira na Sesséo Publica.
28 - Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante nos documentos de
credenciamento apurada pela Pregoeira, mediante simples conferéncia ou diligéncia,

implicara no ndo credenciamento da respectiva licitante e envio dos documentos para o
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M.P.M.G (Ministério Publico de Minas Gerais), para apuracdo, se possivel, de préatica delituosa,
conforme art. 89 e seguintes da Lei n° 8.666/93.

3 -DA APRESENTAQAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAC}AO DE
HABILITACAO:

31 - A Proposta Comercial e Documentacdo de Habilitacdo deverdo ser apresentadas, em
envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em sua

parte externa, as seguintes informacdes:

ENVELOPE N° 01 (PROPOSTA DE PRECOS)

PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022 — PREFEITURA MUNICIPAL DE
DOURADOQUARA - MG

NOME DA EMPRESA LICITANTE:

CNPJ Ne:

ENVELOPE N° 02 (DOCUMENTOS)

PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022 - PREFEITURA MUNICIPAL DE
DOURADOQUARA - MG

NOME DA EMPRESA LICITANTE:

CNPJ Ne°:

3.2. Os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados no original ou por qualquer
processo de copia autenticada por cartério competente ou pela Pregoeira ou qualquer Membro
da Equipe de Apoio, a vista dos originais, ou por publicacdo em o6rgdo de Imprensa Oficial e
permanecerdo anexados ao processo;

3.3. O CNPJ/MF a ser indicado nos documentos da proposta de preco e da habilitacdo, devera
ser 0 mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente faturard e fornecera o objeto da

presente licitacéo.

4. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENOPORTE
4.1 - Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006 alterada

pela Lei Complementar n° 147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte deverao

apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.
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411 - Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame na sessdo do pregédo, nos termos do art. 43, 8
1° da Lei Complementar n°® 123/2006 e a licitante declarada vencedora seré notificada para no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, regularizar a documentacdo;

412 - A prorrogagdo do prazo para a regularizagdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido a Pregoeira, entendendo-se por tempestivo o
requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis inicialmente concedidos;

4.2 - A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 4.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 81 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessao
publica as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacdo.

4.3 - Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais
ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

4.4 - Ocorrendo 0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

441 - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em
que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;

442 - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 4.4.1, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na
hipdtese do subitem 4.3, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

443 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no subitem 4.3, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

444 - Na hipdtese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em sessao publica,
apos verificacdo da documentacgdo de habilitacéo.

445 - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera

convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
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encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

446 - A condicdo Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, para efeito do
tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014, necessaria para participacdo neste certame, devera se comprovada
mediante apresentacdo de Declaracdo, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver
nenhum dos impedimentos previstos no 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, conforme
modelo constante do Anexo V.

447 - Os privilégios concedidos pela LC 123/2006 alterada pela Lei Complementar
n® 147/2014, serdo aplicados as cooperativas, nos termos do artigo 34 da Lei n°.12.488/07.

5- CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNA(;AO AOEDITAL.:
5.1 - O edital completo encontra-se na sede da Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG,

e pode ser solicitado pelo e-mail: licitacaodouradoquara@gmail.com ou ainda na sede da

Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG na Avenida Antonio Davi Ramos n°. 340,
Bairro: Centro, sem qualquer 6nus.

5.2 - Todas as alteracdes, retificagbes ou esclarecimentos que porventura se fizerem
necessarios serdo publicados no Mural de publicacdes na sede da Prefeitura Municipal de
Douradoquara — MG, sendo que o acompanhamento destas informacfes sera de total
responsabilidade das licitantes.

5.3 - As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame,
obrigam-se a acompanhar as publicagdes referentes ao processo no Mural de publicagdes na
sede da Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, visando ao conhecimento de
possiveis alteracdes e avisos.

5.4 - Os esclarecimentos de dividas quanto ao Edital e seus Anexos, poderdo ser solicitados
por qualquer pessoa até dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas.

Os esclarecimentos poderdo ser feitos atraves do e-mail licitacaodouradoquara@gmail.com ou

através de correspondéncia dirigida ao Setor de Licitagdes desta instituicdo, no horario das
8:00 as 17:00 horas, de 2?2 a 62 feira. Os esclarecimentos prestados serdo estendidos a todas as
empresas adquirentes do Edital.

5.5 - As respostas da Pregoeira as solicitacGes de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-
mail, ficando acessiveis a todos os interessados.

5.6 - No site citado serdo disponibilizadas, além das respostas, outras informacfes que a
Pregoeira julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o site e/ou

mural de publica¢des na sede da Prefeitura com frequéncia.
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5.7 - Ate dois dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatério do PREGAO;

5.8 — A impugnacao devera ser formalizada por escrito, devendo ser protocolada na Prefeitura
Municipal de Douradoquara — MG na Avenida Anténio Davi Ramos n°. 340, Bairro: Centro,
CEP: 38.530-000, impreterivelmente no horario de atendimento, de 08 as 17 horas.

5.9 — Néo serdo aceitas impugnacdes e/ou esclarecimentos via fax, telex, correio eletronico (e-
mail) ou qualquer outro meio que ndo a apresentacdo do original, devidamente protocolizada
na Prefeitura Municipal.

5.10 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.

5.11 - Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que ndo apontar
as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia atil que
anteceder a data de realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto
vicio ndo suspendera o curso do certame.

5.12 - Cabera a Pregoeira, auxiliado pela Comisséo responsavel pela elaboracéo deste edital,
decidir sobre a peticdo interposta e sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, e divulgada no site deste 6rgdo ou mural na sede da Prefeitura

Municipal para conhecimento de todos os interessados.

6 — DA REPRESENTACAO ECREDENCIAMENTO:
6.1. A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto a Pregoeira, diretamente, por
meio de seu representante legal, ou através de procurador regularmente constituido, que
devidamente identificado e credenciado, serd o unico admitido a intervir no procedimento
licitatorio, no interesse da representada.

611 A identificacdo sera realizada, exclusivamente, através da apresentacdo copia
autenticada do documento oficial com foto (RG, CNH ou outro documento equivalente).
6.2. A documentacdo referente ao credenciamento de que trata o item 6.1 devera ser
apresentada fora dos envelopes.
6.3. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:
a) Se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietario, sécio ou
assemelhado, devera apresentar:

a.1) copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado;
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a.2) documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade
comercial ou de sociedade por acdes;

a.3) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no
caso de sociedade civil;

a.4) Decreto de autorizacdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos os
demais atos inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais;

a.5) Registro comercial, se empresa individual.

b) Se representada por procurador, devera apresentar:

b.1) Instrumento publico ou particular de procuragéo, este com a firma do outorgante
reconhecida, em que conste 0s requisitos minimos previstos no art. 654, § 1°, do Codigo Civil,
em especial 0 nome da empresa outorgante e de todas as pessoas com poderes para a outorga
de procuracdo, o nome do outorgado e a indicagdo de amplos poderes para dar lance(s) em
licitacdo publica; ou

b.2) Carta de credenciamento outorgada pelos representantes legais da licitante,
comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

Observacdo 1: Em ambos os casos (b.1 e b.2), o instrumento de mandato devera estar
acompanhado do ato de investidura do outorgante como representante legal da empresa.
Observacao 2: Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva
assinar a carta de credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma
invalida o documento para os fins deste procedimento licitatorio.

6.4 - Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, é
obrigatodria a licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes a licitacao.
6.5 - A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento, bem assim o nao
comparecimento do licitante ou de seu representante legal a sessdo, inviabilizara a
participacdo do mesmo no certame. Neste caso, 0 portador dos envelopes poderd assistir
apenas como ouvinte, ndo podendo rubricar documentos ou fazer qualquer observacdo em ata
ou mesmo de se manifestar ou interferir no desenvolvimento dos trabalhos, ressaltando que
quando a documentacdo de credenciamento estiver, por lapso, dentro de quaisquer dos
envelopes (1 ou 2), o respectivo envelope sera entregue ao licitante que estara autorizado a

abri-lo e retira-la, lacrando-o em seguida, uma vez que citado documento se encontra no
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recinto, com o intuito de ampliar a disputa.
6.6 - O credenciamento da licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeira implica a
presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transacOes inerentes ao Pregdo
Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.
6.7 - Nao serd admitido, em hipdtese alguma, que uma mesma pessoa represente mais de uma
empresa licitante.
6.8 - No momento do credenciamento, o representante do licitante deve apresentar, fora
do envelope:

a) Declaracdo, conforme modelo do Anexo 111, de que cumpre plenamente 0s requisitos

de habilitacdo, a teor do art. 4°, VII da Lei Federal n° 10.520/02.

b) Declaracdo, conforme modelo do Anexo V, de que cumpre 0s requisitos legais para
qualificagio como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou
equiparada, nos termos do art. 3° da citada Lei, e de que ndo esta sujeito a quaisquer dos
impedimentos do § 4° deste artigo.

Obs.: O licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos, civil, penal e

administrativamente, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

7 - DA PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N°01):

71 — O envelope “Proposta de Preco” devera conter a proposta de preco da licitante,

gue devera atender aos seguintes requisitos:

I — Ser apresentada no formulario fornecido pela Prefeitura Municipal, Anexo | deste edital,
ou em formulario préprio contendo as mesmas informacdes exigidas no referido formulario,
assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras,
emendas ou entrelinhas, constando o preco de cada item, expresso em reais (R$), com dois
digitos apos a virgula no valor unitario, em algarismos arabicos, conforme o formulario
mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas;

Il — Apresentar a marca do item ofertado, bem como precos completos, computando todos 0s
custos necessarios para o atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto licitado e constante da proposta;

Il — Constar prazo de validade das condi¢des propostas ndo inferior a 60 (sessenta) dias
consecutivos, a contar da data de apresentacdo da proposta. Ndo havendo indicagdo expressa,

esse prazo sera considerado como tal;
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IV — Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscricgdo no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da licitacdo, endereco
completo, telefone, fac-simile e endereco eletrdnico (e-mail), este Ultimo se houver, para
contato, nimero da conta corrente bancéria e agéncia respectiva. A licitante devera constar na
proposta o nimero da Agéncia e Conta Bancaria.

V - conter o nome, estado civil, profissdo, nimero do CPF (MF) e do documento de
Identidade (RG), domicilio e cargo na empresa, da pessoa que ficard encarregada da
assinatura do contrato

VI — Conter prazo de entrega do objeto licitado, que ndo podera ser superior a 10 (dez) dias,
contados da data assinatura do contrato.

7.1.1. Na elaboracéo da proposta de preco deverdo ser observados 0s precos de referéncia dos
itens, constantes do Termo de Referéncia — Anexo VIII, extraido de pesquisa de precos de
mercado, ndo devendo os precos ofertados ultrapassarem tais valores, que séo tidos como
precos maximos.

7.1.2. Devera constar dentro do envelope de Proposta Comercial, sob pena de
desclassificacdo, o Termo de Compromisso, conforme modelo referencial do Anexo VI e a
Declaragdo de Atendimento as Especificacdes Técnicas do Software — modelo Anexo IX.

72 - Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

73 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste ato
convocatorio.

74 — A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de precos ou qualquer outra condicdo ndo prevista neste edital.

75 — Em nenhuma hipdtese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao preco,
condicBes de pagamento, prazos ou outra condicdo que importe em modificacdo dos termos
originais ofertados.

76 - Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas,
implica em submissdo a todas as condicGes estipuladas neste edital e seus anexos, sem
prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo federal mencionada no
preambulo deste edital.

7.7 - As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas

propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um prego para cada item do objeto
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desta licitagao.
78 Preco: Deverd ser descrito o item, o preco da locacdo (mensal) e o prego (total) global,
sendo o valor MENSAL o considerado a ser pregoado.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVEL OPE N°02):

8.1. As licitantes deverido apresentar no envelope “2” - Documentos de Habilitacao”, os
seguintes documentos:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrada na Junta
Comercial competente; ou

b) Ato constitutivo e alteracbes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, com a publicagéo no Diério
Oficial da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto; ou

¢) Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

d) Decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Declaracdo do proponente, observadas as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fato
superveniente, da concordancia com os termos do edital e de que ndo emprega méo-de-obra
menor, conforme modelo de declaracdo constante no Anexo 1V do Edital;

f) Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo cartorio distribuidor da sede da
licitante, caso o documento ndo declare sua validade somente sera aceito documento expedido
no maximo 90 (noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

g) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo CNPJ).

h) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
emitida pela Caixa Econémica Federal, em vigor;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, em vigor;

j) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado em vigor;

k) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativos ao domicilio ou sede da



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

proponente, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio, em vigor;

I) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em vigor;

m) Alvard de Licenca para Localizacdo e Funcionamento em vigor, expedido pelo 6rgdo
competente.

n) Atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando a execu¢do de fornecimento/servigos pertinente e compativel em caracteristica

e quantidades com objeto da licitacdo.

9-DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
91 - No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos representantes de todas as

licitantes, devidamente credenciadas, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a
Pregoeira, que dirigird a sessdo, apo0s abertura da mesma, receberd de cada licitante, 0s
documentos abaixo relacionados:

d A Procuracdo do representante da empresa, juntamente com os documentos pessoais do
mesmo.

b) Copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social, extrato consolidado ou da
Gltima alteracdo estatutaria ou contratual, no qual sejam expressos 0s poderes para exercer
direitos a assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

¢) Os envelopes de n° 01 — Proposta e n°® 02 — Habilitacdo devidamente identificados e
lacrados.

d) Declaracdo de Cumprimento aos Requisitos de Habilitacdo - Anexo Il e

e) Declaracdo de Microempresa/Empresa de Pequeno Porte - Anexo V (no caso de empresa
enquadrada no sistema de microempresa ou empresa de pequeno porte)

92 - Té&o logo tenham sido recebidos os documentos e envelopes acima descritos, a Pregoeira
comunicara aos presentes que a partir daquele momento ndo mais serdo admitidas novas
licitantes ao certame.

93 - Encerrada fase de recep¢do dos documentos exigidos na licitacdo, a Pregoeira concluira,
se ainda ndo o tiver feito, o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das
licitantes tal como previsto na alinea “a”, do item 9.1 exame este iniciado antes da abertura da
sessao.

94 - Concluidas a fase de recepcdo dos documentos exigidos na licitacdo e de

credenciamento dos representantes das licitantes, a Pregoeira promovera a abertura dos
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envelopes contendo as propostas de precgos, conferindo-as e rubricando todas as suas folhas.
95 - Apos a entrega dos envelopes ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

10. DA CLASSIFICA(;AO DAS PROPOSTAS DEPRECOS

101 - Abertos os envelopes de Propostas de Precgos, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificaces e condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

102 - A Pregoeira classificara o autor da proposta de MENOR PRECO MENSAL e
aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até
10% (dez por cento) a proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais.
103 - Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condicBes definidas na
clausula anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s
precos oferecidos nas propostas apresentadas.

104 - Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem precos simbolicos, irrisdrios
ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacbes de propriedade da
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgdo; ou
superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados nos termos do
disposto no art. 44, § 3°e art. 48, 11 da Lei Federal n° 8.666/93.

1041 - Se a Pregoeira entender que o preco € inexequivel, fixara prazo para que a
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos ou outros
documentos.

1042 — Nao havendo a comprovacdo da exequibilidade de seu preco a proposta serad

desclassificada, sujeitando-se a licitante as sancGes legais.

11. DOS LANCES VERBAIS

111 - Em seguida, sera iniciada a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de maior preco, e os demais, em ordem decrescente de valor.

112 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem empatadas,
sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

113 - Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante as
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penalidades previstas em lei.

114 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira, implicara
na exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de posterior ordenagédo das propostas.

115 - Seré concedido ao representante da empresa licitante, quando solicitado a Pregoeira,
tempo para que se consulte a empresa representada acerca da viabilidade do lance verbal,
ficando a critério da Pregoeira a determinacdo da duragdo da consulta.

116 - Ocorrendo hipétese de igualdade entre propostas de menor valor, sem oferecimento de
lances verbais, a Pregoeira realizara sorteio para efetuar a classificacdo das propostas, na
forma estabelecida no 8 2° do art. 45 da Lei n°® 8.666/93 e Lei Complementar n°123/2006.

1161 - O encerramento da etapa de lances dar-se-a4 quando, convocados pela Pregoeira,
as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

1162 - Apoés a etapa de lances serd assegurada as Micro Empresas e Empresas de
Pequeno Porte, como critério de desempate, a preferéncia de contratagdo de acordo com o
estabelecido no art. 44 da Lei Complementar n°123/2006.

11.6.2.1 - Entende-se por empate, situacBes em que as propostas apresentadas pelas ME
ou EPP sejam até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classificada nos termos
do item 11.6.1;

11.6.2.2 - Na hipdtese de empate, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, sera
procedido o seguinte:

a) A ME ou EPP mais bem classificada podera caso queira, apresentar proposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu
favor o objeto licitado;

b) A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada, no prazo de 05 (cinco) minutos
apds o encerramento dos lances, para apresentar a nova proposta apds o encerramento dos
lances, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de desempate, aplicando-se a regra as
demais licitantes que se enquadrarem na hipotese do item11.6.2.1;

¢) Néo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes cujas propostas estejam
dentro do limite estabelecido no subitem 11.6.2.1, na ordem classificatoria, para o exercicio
do mesmo direito.

d) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se encontrem

no limite estabelecido no subitem 11.6.2.1, serd realizado sorteio entre elas para que se
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identifique aquela que primeiro poderé apresentar melhor oferta.

117 - Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos na condigdo anterior, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.

118 - Seré considerada vencedora, a licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicoes da Lei Complementar n® 123/2006, ofertar o menor preco.

119 - Para efeito do disposto no subitem 11.6.2, somente se aplicard quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por ME ou EPP.

12. DO JULGAMENTO

121 - O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO MENSAL.

1211 Para a obtencdo do valor total do lote que constara da proposta comercial,
devera ser considerada a quantidade unitaria de cada item que compde o lote.

122 - Os lances deverdo ser ofertados, sendo aceitas propostas que reduzam o preco ofertado
na proposta escrita. No encerramento dos lances verbais a Pregoeira verificara se os valores
ofertados estdo compativeis com os estabelecidos nos precos de referéncia, negociando até a
aceitabilidade da proposta.

1221 - Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

1222 - Havendo uma sO licitante, uma unica proposta valida ou se nenhuma das
licitantes ofertar lance verbal, desde que a proposta atenda a todos os termos do edital, cabera
a Pregoeira, analisadas as limitagdes do mercado e outros aspectos pertinentes, decidir entre
considerar fracassado ou prosseguir com o certame.

123 - Sendo aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das suas
condic@es habilitatorias.

124 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

125 - Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a verificacdo das condicdes de habilitacdo do proponente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, para o qual apresentou
proposta.

126 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
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da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da
sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de Pregéo.

127 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, a Pregoeira deverd negociar para que
seja obtido um melhor prego.

128 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, seré assinada pela Pregoeira, Equipe
de Apoio, e pelas licitantes.

129 Ultrapassado as fases de lances e da habilitacdo, o vencedor classificado em primeiro
lugar pela melhor proposta devera, munido de maquinario proprio e de sua responsabilidade,
com todos os sistemas (softwares) licitados instalados e com as respectivas funcionalidades,
fazer apresentacdo dos mddulos perante a Comissdo Técnica da Prefeitura Municipal de
Douradoquara — MG, a qual sera composta por avaliadores nomeados especificamente para o
fim de analise dos requisitos, com vistas a aferir se a vencedora provisoria, ofertante da
melhor proposta, cumpre com 0s requisitos (amostragem das especificacdes) dos sistemas
licitados sendo esse cumprimento a condicdo necessaria para declaracdo da vencedora em
definitivo para adjudicacdo do objeto. Esta equipe fard uma avaliacdo da ferramenta e
confrontara suas funcionalidades com os requisitos especificados no TERMO DE
REFERENCIA.

1210 A demonstracao devera se iniciar em até 3 (Trés) dias uteis ap0s a abertura da licitacédo,
apos ultrapassado as fases de lances e habilitacdo, havendo horéario util disponivel e, caso ndo
haja, devera ser suspensa para ser reiniciada na primeira hora do primeiro expediente e dia util
subsequente.

1211 Apdés a prova de conceito, a comissdo responsavel ira emitir parecer aprovando ou
reprovando o sistema apresentado, sendo eliminado na prova de conceito o licitante que
deixar de satisfazer 90% dos Requisitos exigidos no TERMO DE REFERENCIA e 90% das
Especificacbes técnicas obrigatorias do (AMBIENTE TECNOLOGICO), devendo o
sistema ser adequado no prazo 90 (noventa) dias ao restante dos requisitos.

13 - RECURSOS ECONTRARRAZOES:

13.1 — As manifestaces de intencdo de recurso serdo interpostas no final da sessdo publica de
realizacdo do PREGAO, com registro em ata da sintese das suas razdes, devendo os
interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias, sob pena de decadéncia do direito de
recorrer;

13.2 — Havendo manifestacdo de intencdo de recurso, os demais licitantes ficardo desde logo
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intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

13.3 - O recurso contra a decisdo da Pregoeira terd efeito suspensivo, exceto quando
manifestamente protelatério ou quando a Pregoeira puder decidir de plano.

13.4 - O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

13.5- Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Prefeitura Municipal, durante o horario normal de expediente;

13.5.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela Pregoeira ao
vencedor;

13.6 - Os recursos e contrarrazdes de recursos, deverdo ser dirigidos a Pregoeira e registrados
na Prefeitura Municipal, de 2.2 a 6.2 feira, das 08 as 17h;
13.7 - O recurso somente tera eficacia se o Representante Legal da Recorrente tiver

formalizado sua intengéo de recorrer na audiéncia de abertura deste Pregéo.

14 -PAGAMENTO:

14.1 - O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias ap0s o recebimento do objeto
descrito e emissdo da respectiva Nota Fiscal, atendidas todas as exigéncias editalicias
inerentes ao fornecimento do objeto licitado.

14.2 - Em caso de irregularidades na emissdo do documento fiscal, o prazo de pagamento sera

contado a partir da regularizacdo do mesmo.

15 - DAS SANCOESADMINISTRATIVAS

15.1 - Os licitantes estardo sujeitos as penalidades administrativas consignadas na Lei n°
8.666/93.

15.2 - Em caso de atraso na entrega do objeto ou na hipdtese de ndo-aceitacdo do mesmo,
podera a Prefeitura Municipal, a seu exclusivo critério, aplicar ao licitante vencedor multa de
0,5% (zero virgula cinco por cento) calculada sobre o valor total da Ordem de Fornecimento,
por dia de atraso ocorrido, até o limite maximo de 10% (dez por cento). Na hipotese de o
atraso persistir por mais de 30 (trinta) dias, podera a contratante, a seu critério, considerar
cancelada a Ordem de Fornecimento, sem prejuizo da multa e de ressarcimento por eventuais
perdas e danos verificados.

15.3 - Sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores, a Pregoeira podera
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desqualificar o licitante ou desclassificar a proposta comercial, bem assim a contratante anular
a Ordem de Fornecimento, sem que isto gere direitos indenizat6rios ou de reembolso, caso
tome conhecimento de fato ou circunstancia que desabone a idoneidade comercial ou afete a
capacidade financeira, técnica, juridica ou de producdo do licitante.

15.4 - A Pregoeira poderd reconsiderar a punicdo aplicada, ou fazer subir o recurso a

autoridade competente, devidamente informados, que decidira pelo seu provimento ou n&o.

16 - HOMOLOGACAO E CONTRATACAO
16.1. HOMOLOGACAO
16.1.1. Decorridas as fases anteriores, a decisdo sera submetida ao Ordenador de

despesas para homologacéo.

16.2. CONTRATACAO
16.2.1. Por resultar em obrigagdes futuras, a contratacdo decorrente desta licitagdo sera
formalizada mediante assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui anexo
do presente ato convocatorio.

16.2.1.1. Se por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de
débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), e Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS) estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgao
licitante verificara a situacéo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos
do processo a regularidade e anexando 0s documentos passiveis de obtencdo por tais meios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

16.2.1.2. Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacdes, a
Adjudicatéaria sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis comprovar a sua situacdo
de regularidade, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade
em vigéncia, sob pena de a contratacdo ndo se realizar.

16.2.1.3. A adjudicataria deverd, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos contados da
data da convocacdo, comparecer a Prefeitura Municipal para assinar o termo de contrato.

16.2.1.4. Quando a contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situacdo regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada
a licitante subsequente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma que atenda ao edital, com vistas a celebracdo da contratacdo, em conformidade com o
artigo 4° inciso XXI1I da Lei 10.520/2002.

16.2.1.5. Em sendo necessario visita técnica a sede da Contratante a despesas de
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transporte, hospedagem e alimentacédo serdo por conta da CONTRATANTE.

16.3. DA ENTREGA

16.3.1- A entrega do objeto devera ser feita em conformidade ao descrito no Termo de
Referéncia deste Edital, devendo observar os prazos, locais e horérios assinalados.

16.3.2- O prazo de implantacdo do sistema deverd respeitar o delimitado no Termo de
Referéncia e ser detalhado no cronograma da proposta comercial, anexo |I.

17 - DO REAJUSTE E DA REVISAO DOS PRECOS

17.1 - Na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre o0s encargos da
Contratada e a retribuicdo do Contratante para a justa remuneracdo do fornecimento, podera
ser revisada, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato.

17.2 - Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposicfes legais, quando ocorridas apés a data de apresentacdo da
proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados, implicaréo a revisdo destes para
mais ou menos, conforme ocaso.

17.3 - Na hipétese de solicitacdo de reajuste de precos pela Contratada, esta devera
demonstrar a quebra do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, por meio de
apresentacdo de planilha(s) detalhada(s) de custos, nas quais constardo a situacdo anterior e a
situacdo atual que eventualmente justificardo o reajuste do contrato, bem como documentacgéo
correlata (lista de precos de fabricantes, notas fiscais de aquisi¢cao de produtos e servicos e/ou
matérias primas etc.), que comprovem que a contratacdo tornou-se inviavel nas condicdes
inicialmente avencadas.

17.4 - Na hipotese de solicitacdo de revisdo de precos pelo Contratante, este devera
comprovar o rompimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

17.5 - Fica facultado ao Contratante realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em
conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto a revisdo de
precos solicitada pela Contratada.

17.6 - A eventual autorizacdo da revisdo dos pregos contratuais sera concedida apds a anélise

técnica e juridica do Contratante, porém contemplara as entregas realizadas a partir da data do
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protocolo do pedido no Protocolo Geral do Contratante.

17.7 - Enquanto eventuais solicitacGes de revisdo de precos estiverem sendo analisadas, a
Contratada ndo podera suspender o fornecimento e os pagamentos serdo realizados aos pre¢os
vigentes.

17.7.1 - O Contratante devera, quando autorizada a revisdo dos precos, lavrar Termo
Aditivo com os pregos revisados e emitir Nota de Empenho complementar inclusive para
cobertura das diferencas devidas, sem juros e correcdo monetaria, em relacdo aos
fornecimentos realizados ap6s o protocolo do pedido de reviséo.

18 — DISPOSICOES FINAIS
18.1 - Lavrar-se-d0 atas das reunifes publicas do pregdo que, ap6s lidas e aprovadas, serdo
assinadas pelos seus membros e pelos representantes das licitantes presentes;

18.1.1 - Na ata de realizacdo do Pregdo devera constar, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas, Ultimo lance verbal apresentado,
da anélise da documentacdo exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos.

18.1.2 - Os demais atos licitatdrios serdo registrados no processo da licitacéo;

18.2 - O licitante devera examinar detidamente as disposicGes contidas neste Edital e seus
anexos, pois a simples apresentacdo da PROPOSTA DE PRECOS e da DOCUMENTACAO
DE HABILITACAO submete a licitante & aceitacdo incondicional de seus termos, bem como
representa 0 conhecimento integral do objeto da licitacdo, ndo sendo aceita alegacdo de
desconhecimento de qualquer por menor;

18.2.1 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus Anexos,
prevalecerdo as disposic6es do primeiro.

18.3 — A Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, reserva a si o direito de revogar a
presente licitacdo por razdes de interesse publico ou anuléa-la, no todo ou em parte, por vicio
ou ilegalidade, bem como prorrogar o prazo para recebimento e/ou abertura da PROPOSTA
DE PRECOS e da DOCUMENTACAO DEHABILITACAO;

18.4 - A Pregoeira, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao
vigente e ndo comprometa a lisura da licitacdo sendo possivel a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

18.5 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo de sua qualificacdo e a exata compreensdo

da sua proposta, durante a realizacio da audiéncia publica do PREGAO.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

18.6 - Apls a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

18.7 - O licitante vencedor ficard obrigado a aceitar 0s acréscimos ou supressGes que se
fizerem necessarios, por conveniéncia da contratante, respeitando-se os limites previstos em
Lei.

18.8 - Para efeitos deste edital, serdo desclassificadas as propostas que:

a) Apresentarem irregularidades ou vicios que dificultem ou impossibilitem o seu
entendimento;

b) Néo atenderem as disposi¢des do edital ou consignarem vantagens ou condi¢cfes nele ndo
previstas;

c) Forem manifestamente inexequiveis.

18.09 - Para dirimir quaisquer duvidas ou questfes relacionadas com este Edital, a empresa
licitante deve se subordinar ao foro da Comarca de Monte Carmelo — MG, com exclusdo de
qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja.

18.10 - O Edital poderd ser adquirido na Prefeitura Municipal, sem qualquer 6nus ou

solicitado pelos e-mails: lictacaodouradoguara@gmail.com. Os produtos e servigcos deverao ser

entregues de acordo com a discriminacao constante do contrato, ndo sendo admitida a troca de
marca, unidade de medida ou qualquer outra especificacdo diferente da proposta apresentada.
18.11 - Havendo indicio de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Prefeitura Municipal comunicard os fatos ao Ministério Pablico, para as providéncias
devidas.

18.12 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

18.13 - Integram o presente edital, como partes indissociaveis, 0s seguintes ANEXOS:

- Anexo | — Descricdo do Objeto/Modelo da Proposta Comercial;

- Anexo Il — Modelo de Credenciamento;

- Anexo 11 - Modelo de Declaracdo de Cumprimento aos Requisitos de Habilitacao;

- Anexo 1V - Modelo de Declaracdo (inexisténcia de fato superveniente, concordancia com os
termos do edital e ndo emprego de menores);

- Anexo V - Declaragdo de Microempresa / Empresa de Pequeno Porte;

- Anexo VI — Modelo Termo de Compromisso;

- Anexo VIl — Minuta de Contrato;


mailto:lictacaodouradoquara@gmail.com
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- Anexo VIII - Termo de Referéncia.

- Anexo IX- Modelo de Declaracdo de Atendimento as EspecificagcGes Técnicas do Software

Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, 09 de Dezembro de 2022.

Barbara Alice Pereira de Oliveira
Pregoeira
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

ANEXO I - DESCRIQAO DO OBJETO/MODELO PROPOSTA COMERCIAL
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de informatica para
locacdo de fornecimento e cessdo de direitos de uso de software em Sistema Web hospedado
em data center virtual (cloud), com implantacdo, carga e migracdo da base de dados,
treinamento, suporte técnico presencial (quando necessario), suporte técnico remoto e

atualizacBes em sistemas integrados de Gestdo Publica, pelo periodo de 12 (doze) meses.

=N )= = =07 0 TP
CNPJcc e TELEFONE:.......c..ccvveenen. FAX
QTDE VALOR UNIT. VALOR
ITEM SISTEMAS (meses) LOCACAO GLOBAL
(por més)
Prestacdo de servicos de informatica
para locacdo de fornecimento e cessao
de direitos de uso de software em
Sistema Web hospedado em data center
virtual (cloud), com implantacdo, carga e
01 | migracéo da base de dados, treinamento, 12

suporte técnico presencial (quando
necessario), suporte técnico remoto e
atualizacGes em sistemas integrados de

Gestdo Pdblica, pelo periodo de 12

(doze) meses

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

- Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

- A Licitante vencedora obriga-se a prestas os servicos conforme o Anexo VIII - Termo de
Referéncia.
- Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou

incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos pregcos, ndo sendo
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considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo.

- Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢des contidas
neste Pregdo, bem como verificamos todas as especificacfes nele contidas, nd&o havendo
qualquer discrepancia nas informagdes e/ou documentos que dele fazem parte.

- Declaramos, também, que os produtos e servigos cotados atendem plenamente todas as
especificagdes constantes do Anexo | e 0s pregos contidos nesta proposta incluem todos os
custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de
administracdo, lucro e outros custos necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seus Anexos.

-Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0s precos e
prazos acima indicados, estamos de pleno acordo com as condi¢Ges gerais e especiais
estabelecidas para esta licitacdo, as quais nos submetemos incondicional e integralmente.
-Declaramos também que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta
empresa ao presente certame licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Local e data

REPRESENTANTE LEGAL PARA FINS DE ASSINATURA DO CONTRATO
Nome / Nacionalidade / Estado Civil / Profissao / CPF
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO II - PROCURAQAO PARA CREDENCIAMENTO
(deverd vir fora do envelope, com copia do documento de identidade)
PROCURACAO

A(nome da empresa) , CNPJ n° , com sede a

, heste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios, com

qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco)
pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es)
(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere(m)
amplos poderes para junto a Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG (ou de forma
genérica: para junto aos 0rgdos publicos federais, estaduais € municipais) praticar os atos
necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial n°
***/2022 (ou de forma genérica para licitacbes em geral), usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interp6-
los, apresentar lances verbais, negociar precos e demais condicfes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom
firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitacdo). Local, data e

assinatura

NOME DA EMPRESA E ASSINATURA
RECONHECER FIRMA
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO Il
(devera vir fora dos envelopes de habilitacdo e proposta, junto com o Credenciamento)

DECLARAQAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A

Prefeitura Municipal de Douradoquara - MG

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

A empresa , estabelecida cadastrada no

CNPJ sob o n° sito a por intermédio do

seu representante ou procurador, DECLARA, sob as penas da Lei, para os devidos fins de
direito, a Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG, conhecer e aceitar as condicdes
constantes deste Pregdo e seus anexos, e que atende plenamente aos requisitos necessarios
para habilitacdo e proposta e declara que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo, nos
termos do art. 4°, inciso VII, da Lei n® 10.520, de17/07/2002.

Por ser verdade, o signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual
falsidade.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

OBSERVACAOQ: ESSA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A PREGOEIRA, PELO
REPRESENTANTE, NA ABERTURA DA SESSAO, FORA DO ENVELOPE.
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO IV - MODELO DE DECLARAQAO
A BIMPIESA i , inscrita noCNPJ sob o0 n°
............................... , sediada em ...........cocecveeiieieenenen, POr intermédio de seu representante
legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo n°® 028/2022, DECLARA, sob as penas da lei
que:
- Até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;
- Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital;
- Que ndo utiliza méo-de-obra direta ou indireta de menores de 18 (dezoito) anos para a
realizacdo de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como ndo utiliza, para
qualquer trabalho, médo-de-obra direta ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto
na condicao de aprendiz, a partir de 14 (catorze) anos. (Conforme disposto no inciso V do art.
27, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de
1999).
Local e data .......coooerverevnienennnnn s de i de 2022.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
NOME: e
N° Cédula de Identidade: ..........ccoovvvvrereninieninecieeene,
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

ANEXO V - DECLARACAQ DE MICROEMPRESA / EMPRESA DE
PEQUENOPORTE

DECLARACAO

A BIMPIESA oottt bbb bbb e nr e nrae s , sediada a Rua
........................................................................ I 1 L = 7-1 | ¢ (o J

CE P e , 2] 1 Estado
.................. , inscrita N0 CNPJ  SOb N i, NESEE GO
representada Pelo(a) Sr(Q). .oveoererereriie i s ,portador(a) da
Carteira de Identidade N% .o , inscrito(@) no CPF sob
S , DECLARA, sob as penalidades da lei, que se enquadra
como............... (MICRO EMPRESA/ EMPRESADE PEQUENO PORTE) nos termos do art. 3°

da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e
vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas
pelo paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006.

XXXXXXX, de de

RAZA0 SOCHIAL: ...

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n° 123/2006, para
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita
as sancdes previstas no art. 81 da Lei n°8.666/93.
(Observacao: em caso afirmativo. assinalar a ressalva acima)

Assinatura do Representante Legal

CARIMBO CNPJ OU PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
(ESTE DOCUMENTO E APRESENTADO NO CREDENCIAMENTO - FORA DO ENVELOPE)
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente Termo de Compromisso, a empresa
, Inscrita no CNPJ sob o n°

, sendo vencedora do certame em epigrafe,

por intermédio de seu representante legal ou credenciado Sr(a).
,portador do Documento

de Identidade n° e inscrito no CPF sob o

n° , compromete-se a fornecer os produtos/prestar o servigo na
forma estipulada no edital e seus anexos, a0 PRECO REGISTRADO EM ATA, e declara que

tem ciéncia das penalidades a que estd submetida sua empresa, em caso de descumprimento

dos compromissos aqui assumidos, consoante as previsdes contidas no Edital, nas Leis n°
10.520/2002, 8.666/93, 8.078/90, 9.854/99, pelo Decreto n° 3.555, de 8 de agosto de 2000,

com as modificacGes posteriores.

, de de 2022.

Assinatura do responsavel pela empresa
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO
Por este instrumento, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA
— MG inscrito no CNPJ/MF n°, 18.158.261/0001-08, com sede administrativa a Avenida
Antbénio Davi Ramos, n° 340, Bairro, Centro, neste ato representado por seu titular legal, o
Prefeito Municipal, Sr. FLAVIO RESENDE DE SOUSA, brasileiro, divorciado, inscrito no

CPF/MF n.°. , doravante denominado CONTRATANTE, de outro lado a
empresa , estabelecida na , ha cidade
de , inscrita no CNPJ/MF sob o n.° / , Neste ato representada
pelo seu , cadastrado no CPF/MF n.° , doravante

denominada CONTRATADA, celebram o presente CONTRATO, elaborado de acordo com a
minuta examinada pela assessoria juridica da Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG,
atendendo ao disposto no paragrafo Gnico do art. 38, da Lei n° 8.666, de 21/06/1993, em
conformidade com o constante do Processo de Licitacdo n°® ***/2022, Pregdo Presencial n.°
***/2022, homologado em , que reger-se-a pelas disposicdes da Lei Federal n°
8.666, de 21/06/1993 e alteracOes posteriores, Lei Federal n°® 10.520 de 17/07/2002 e Lei

Complementar n® 123 de 14/12/06, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigcos de informatica para locacéo de fornecimento e cessdo de direitos de
uso de software em Sistema Web hospedado em data center virtual (cloud), com
implantacdo, carga e migracdo da base de dados, treinamento, suporte técnico presencial
(quando necessario), suporte técnico remoto e atualizacBes em sistemas integrados de
Gestdo Publica, pelo periodo de 12 (doze) meses, a preco MENSAL da Licitacdo modalidade
PREGAO PRESENCIAL, servico(s) esse(s) adjudicado(s) neste ato & Contratada em
decorréncia da Licitacdo supracitada, segundo a Proposta e demais pecas integrantes do Edital
respectivo, as quais, conhecidas e aceitas pelas partes, incorporam-se a este instrumento,
independentemente de sua transcricao.
CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO

O preco global do presente contrato € de R$ ( ), sendo o
valor de “locagdo” mensal (incluindo treinamento de usuérios, implantacdo, migracdo e
conversdo de dados) é de R$ ( ).
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ITEM

QTDE VALOR U~NIT. VALOR
SISTEMAS (meses) LOCACAO GLOBAL
(por més)

01

Prestagdo de servicos de informatica
para locacdo de fornecimento e cessdo
de direitos de uso de software em
Sistema Web hospedado em data center
virtual (cloud), com implantag&o, carga e
migracéo da base de dados, treinamento, 12
suporte técnico presencial (quando
necessario), suporte técnico remoto e
atualizacbes em sistemas integrados de
Gestdo Publica, pelo periodo de 12

(doze) meses

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

O pagamento da locagéo dos sistemas sera efetuado mensalmente, de acordo com as medicoes
realizadas, em até 30 (trinta) dias apds apresentacdo da nota fiscal na Prefeitura Municipal de
Douradoquara, situada na Avenida Antdonio Davi Ramos n° 340, Bairro Centro, a vista do
respectivo Termo de Recebimento, nos termos deste edital, e apresentacdo das CND’S
Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista, FGTS e INSS, mediante programacdo de
pagamento junto a Contabilidade da Prefeitura Municipal.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e esta
devera efetuar a apresentacdo valida no prazo de 05 (cinco) dias. O vencimento das notas
fiscais/faturas ocorrera dentro de 30 (trinta) dias Uteis ap0s a data de sua apresentacao valida.
CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DO PRAZO DE
ENTREGA

Os servicos objeto desta licitacdo deverdo ser prestados de forma continuada, por um periodo
de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do presente contrato, na forma prevista neste
Edital, podendo ser prorrogado, apds manifestacdo das partes envolvidas, mediante termo de
aditamento, conforme preceitua o artigo 57, inciso 1V, da Lei Federal n°8.666/93.
CLAUSULA QUINTA — REGIME LEGAL DA CONTRATACAO E CLAUSULAS
COMPLEMENTARES

O presente contrato rege-se, basicamente, pelas normas consubstanciadas na Lei Federal n°
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8.666 de 21 de junho de 1993 e alteracBGes, complementadas suas clausulas pelas normas
contratuais constantes da Licitagdo modalidade Pregao Presencial n° 028/2022, homologada
em__ [/ [2022.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A dotacdo orcamentéria é:

.02.15.04.122.1020.2013.33.90.40.00- SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

.02.15.04.122.1020.2013.33.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERC. PESSOA JURIDICA.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

8.1- A fiscalizacdo dos servigcos contratados sera exercida pela Prefeitura Municipal de

Douradoquara — MG, para validacao do perfeito atendimento aos servicos contratados.

8.2 - A fiscalizacdo inspecionara os servicos, verificando cumprimento das especificacfes

técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando estes ndo obedecerem ou néo

atenderem ao desejado ou especificado.

8.3 - A fiscalizacéo tera poderes, dentre outros, para notificar a CONTRATADA, por escrito,

sobre as irregularidades ou falhas que porventura venham a ser encontradas no decorrer da

execucdo do objeto contratual, podendo exigir a correcdo de servicos que julgar inaceitaveis,
em comum acordo com a CONTRATADA.

8.4 - O CONTRATANTE exercerd ampla fiscalizacdo do objeto contratado, 0 que em

nenhuma hipotese eximira a CONTRATADA das responsabilidades fixadas pelo Codigo

Civil.

8.5 - A fiscalizacdo transmitird por escrito as instrucdes, ordens e reclamacg6es, competindo-

Ihe a decisdo nos casos de duvidas que surgirem no decorrer dos servicos.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

| - DA CONTRATADA:

Constituem obrigac6es da (o) Contratada (0):

a) Cumprimento integral do objeto deste contrato;

b) Execuc¢do do objeto contratado dentro dos prazos estabelecidos, sob pena de aplicacdo de
sancdo, nos termos do edital ao qual este contrato se vincula, salvo por motivo de forca
maior ou caso fortuito, devidamente justificados;

c) Arcar com todos os dnus decorrentes de contratagdo de terceiros, nisto incluindo obrigacdes
trabalhistas, sociais, tributarias e previdenciarias, bem como outras de quaisquer espécies

para a execucdo do objeto contratado, exceto 0s casos expressamente previstos neste
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instrumento;
d) Responder, exclusivamente, por todos 0s danos e prejuizos, tanto materiais, morais
e/ou pessoais, durante a execucdo do objeto contratado, causados a Contratante e/ou a
terceiros por acdo ou omissdo propria ou de qualquer de seus empregados ou prepostos;
e) Assumir 0s riscos inerentes as atividades;
fy O (a) Contratado (a) ndo poderd pleitear indenizacdes por prejuizos ou despesas
decorrentes de casos fortuitos ou forga maior;
9) Manter-se durante toda a execugé@o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele (a) assumidas, com todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes e no edital do presente processo.
h) Fornecer e manter atualizados todos os modulos dos sistemas cobertos por este Edital,
fornecendo prontamente as novas versdes que venham a ser liberadas e contenham alteragdes,
acréscimos de rotina ou melhorias de desempenho, de forma geral, mantendo a
compatibilidade com as customizacdes ja realizadas no ambiente da CONTRATANTE.
i) Manter atualizado os sistemas, com relacdo a variaveis normalmente alteradas por
legislacdo ou quaisquer outras causas externas de carater e por determinacdo legal, desde
como o desenvolvimento de novas fungdes ou novos relatorios, de modo que sua
implementacdo ocorra a tempo de ser atendida a determinacdo contida na lei, decreto ou
regulamento pertinente.
j) Garantir que as corre¢des fornecidas ndo afetem as aplicacGes ja desenvolvidas e os dados
armazenados, e que estejam em funcionamento com o ambiente operacional da
CONTRATANTE.
k) Oferecer o atendimento em dias Uteis, em horario compreendido entre 08 e 17h. A
solicitacdo de suporte técnico poderd ocorrer no local ou através de telefone, fax, acesso
remoto ou e-mail e obrigatoriamente registrada em servicos de apoio a usuarios para suporte e
resolucdo de problemas técnicos através de software proprio da CONTRATADA (HelpDesk),
dirigidas por servidores das secretarias envolvidas com a utilizacdo do produto, a técnicos da
CONTRATADA.
) Realizar todo o processo de Exportacdo e Importacdo, fase de Conversdo, de dados que se
fizerem necessarios para implantacdo/migracdo do produto atualmente utilizado pela
CONTRATANTE para a nova versdo dos sistemas da CONTRATADA, objeto deste Edital.
m) Prestar & CONTRATANTE todas as informagdes e esclarecimentos necessarios ao

acompanhamento dos trabalhos, sempre que solicitado.
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n) Conduzir os trabalhos de acordo com as normas técnicas adequadas, em estrita
observancia as normas legais aplicaveis.

0) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos trabalhos por ela
desenvolvidos e respectivos produtos.

p) Garantir a manutencdo dos sistemas, pelo periodo do contrato.

Q) Assumir toda a responsabilidade pelos danos que eventualmente venham a ser
causados por seus empregados ou prepostos no desenvolvimento dos trabalhos.

Il - DA CONTRATANTE:

Constituem obrigag6es da Contratante:

a ) - Efetuar o pagamento de acordo com o previsto na Clausula Terceira;

b ) - Fiscalizar e acompanhar a completa execucdo do objeto deste contrato sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, detectando falhas e exigindo medidas corretivas por parte da
contratada;

Notificar a contratada, por escrito, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucdes dos servigos, fixando prazo para sua correcao;

Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento dos termos
do contrato;

Comunicar a contratada, toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacédo do servico.
Em sendo necessario visita técnica a sede da Contratante a despesas de transporte,

hospedagem e alimentacdo sera por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA — DA MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO

10.1 - Entende-se como manutencdo a combinacdo de todas as acgBes técnicas e
administrativas, atuadas tanto em hardware quanto em software, destinadas a manter ou
recolocar os sistemas em seu estado normal aptos a realizacao das atividades que lhes foram
destinadas, executando todos 0s ajustes e reparos necessarios nos termos e tempos fixados
neste contrato. A manutencdo desdobra-se em: Manutencdo preventiva/adaptativa, corretiva e
evolutiva.

10.1.1 - Entende-se manutencdo preventiva/adaptativa aquela destinada a evitar a
manifestacdo de situacdes que impecam a utilizacdo normal dos sistemas e/ou visando
adaptac0es legais para adequar o software a alteragdes da legislacao.

10.1.2. - Entende-se manutencdo corretiva aquela destinada a solucionar quaisquer situacoes

que gerem defeitos oriundos de falhas e/ou erros que impecam a utilizacdo normal dos



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

sistemas.

10.1.3 - Entende-se manutencdo evolutiva como aquela destinada sugestdes de novas
funcionalidades e/ou melhorar as caracteristicas ja existentes no sistema, sabendo que as
Solicitacdes para desenvolvimento, adaptacdes ou personalizacdes especificas para o
Municipio, exceto aquelas para adaptacdo legal, serdo orcadas e cobradas caso a caso,
mediante aprovacdo da Contratante. Deverdo ser formalizadas a Contratada, que analisara o
requerimento e sendo passivel de desenvolvimento, serd apresentada a proposta com 0s custos
relativos.

10.2 — Entende-se o suporte como o auxilio técnico competente para a resolugdo de
situacOes direta ou indiretamente relacionadas ao funcionamento esperado do sistema, que
impecam 0s usuérios de exercerem suas atividades laborais cotidianas. As solicitagcdes de
atendimento deverdo ser registradas junto a CONTRATADA, contendo a data e hora da
solicitacdo, descricdo do problema e uma numeracdo de controle, fornecido pela
CONTRATADA. Para cada problema, uma unica solicitacdo devera ser protocolada.

10.3 - Devera ser garantido o atendimento, em lingua portuguesa, para pedidos de suporte
no horério das 08 as 17h, de segunda as sextas-feiras, exceto feriados nacionais.

10.4 — Deverdo ser usadas, por parte da CONTRATADA, ferramentas que possibilitem a
monitoracdo, e correcdo se necessario, do desempenho, em termos de utilizacdo e tempos de
resposta para 0s usuarios do sistema, deverdo fazer parte do contrato de manutencdo e
suporte.

105 — Caso seja necessario executar melhoramento e adequacdo especifica para a
CONTRATANTE, essas serdo orcadas e cobradas caso a caso, mediante aprovacdo da
Contratante. Deverdo ser formalizadas a Contratada, que analisara o requerimento e sendo
passivel de desenvolvimento, serd apresentada a proposta com os custos relativos.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - TREINAMENTO E CAPACITACAO DOS
USUARIOS

11.1 - O treinamento € a transmissdo de conhecimentos, habilidades e competéncias
referentes a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais do treinando utilizando das
diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela
empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as situa¢des cotidianas de trabalho.
11.2 - A carga horéaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas em
turmas de no maximo 20 (vinte) participantes.

11.3 - O treinamento devera ocorrer em dias Uteis, em horario comercial.
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11.4 - Os treinamentos presenciais deverdo ser ministrados nas instalagdes da
CONTRATANTE, em Douradoquara — MG ou nas dependéncias da CONTRATADA, onde
estardo disponiveis os computadores necessarios.

11.5 - As acOes de treinamento e capacitacdo devem garantir que 0s usuarios tenham plena
compreensdo do uso da solucéo.

11.6 - A abordagem devera ser eminentemente pratica, de forma a capacitar os participantes
a empregar os recursos oferecidos pela solucdo.

11.7 - Durante o prazo de vigéncia do prazo de vigéncia do contrato, a CONTRATANTE
poderd solicitar a realizacdo de novos treinamentos de acordo com a necessidade da

Administragcdo, mediante pagamento das despesas por parte da Prefeitura Municipal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO CONTRATUAL
12.1 O contrato podera ser rescindido pelas partes na ocorréncia de quaisquer dos motivos
especificados nos artigos 77 e seguintes da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES
Além das sancdes previstas na Lei n° 8.666/93 e n° 10.520/02, as seguintes sangcdes poderdo
ser aplicadas, isolada ou cumulativamente:
d Pela inexecucdo total ou parcial da contratacdo, a contratante podera, garantido a ampla
defesa e o contraditorio, aplicar ao contratado as seguintes penalidades: 1— multa, para o caso
de descumprimento dos prazos contratuais, no importe de 0,3% (zero virgula trés por cento)
por dia de atraso na execucdo do objeto, até o 30° (trigésimo) dia, calculado sobre o valor do
contrato, ndo podendo ultrapassar o limite de 10% do valor do saldo contratual,

a) 2 — multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, na hipétese de quaisquer
das partes, injustificadamente, desistir da contratacdo ou der causa a sua rescisao, bem como
nos demais casos de descumprimento contratual.

b) Adverténcia por escrito;

c) Suspensdo temporaria do direito de participar em licitagdes e contratar, com a licitante, por
um periodo ndo superior a 05 (cinco) anos, na forma do art. 7° da Lei n°10.520/02.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, cujas
normas ficam incorporadas integralmente neste instrumento, ainda que néo se faca mencéo
expressa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

Qualquer modificacdo de forma qualitativa ou quantitativa, redugdo ou acréscimo do objeto
ora contratado, bem como prorrogacdo de prazo podera ser determinado pela Contratante,
lavrando-se o respectivo termo, conforme os artigos 57 e 65 da Lei n® 8.666 de 21 de junho de
1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

As partes contratantes elegem, para solucdo judicial de qualquer questdo oriunda da presente
contratacdo, o foro da Comarca de Monte Carmelo — MG, renunciando-se, aqui, todos 0s

outros, por mais privilegiados que sejam.

E, por estarem, assim, justas e contratadas, firmam as partes o presente instrumento em 03
(trés) vias de unico teor e validade, para um so efeito legal, devidamente conferido pela
assessoria juridica da Prefeitura Municipal de Douradoquara — MG para todos os fins de
direito e obrigacgdes resultantes da legislacéo vigente.

Douradoquara — MG, ..... de .....cccovvvevnrreine de 2022.
CONTRATANTE:
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA - MG

FLAVIO RESENDE DE SOUSA
Prefeito Municipal

CONTRATADA:
CNPJ/MF:
Representante Legal:
CPF:

TESTEMUNHAS:

1) Nome: 2)Nome:
CPF: CPF:PROCESSO LICITATORIO N°
063/2022
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PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022

ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
1.1 Do Objeto:
1.1.1 A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de informética para locacdo de fornecimento e cessdo de direitos de uso de software em
Sistema Web hospedado em data center virtual (cloud), com implantacéo, carga e migracdo da base
de dados, treinamento, suporte técnico presencial (quando necessario), suporte técnico remoto e
atualizacGes em sistemas integrados de Gestdo Publica, nas seguintes areas:

01) Sistema Contabil-Orcamentario-Financeiro (Contabilidade, orgamento e Tesouraria);

02) Sistema de Apoio e Prestacao de Contas ao SICOM/TCEMG;

03) Sistema de Gestéo de Pessoal e Folha de Pagamento;

04) Sistema de Licitacdo, Materiais e Patrimonio (Almoxarifado, Compras, Licitagdes,

Contratos);

05) Sistema de Patrimdnio;

06) Sistema de Controle de Frotas;

07) Sistema Tributario;

08) Sistema de Nota Fiscal Eletronica;

09) Sistema de Controle Interno;

10) Sistema de Portal da Transparéncia;

11) Sistema de Portal do Servidor;

12) Sistema de Portal de Atendimento ao Cidadéo;

13) Sistema de Protocolo;

14) Aplicativo Movel (celular ou tablet) de modulos do sistema e de relatorios;

15) Sistema de Controle de Suporte ao Usuério.
1.1.2 Entende-se por treinamento: aquisicdo de conhecimentos, conceitos, regras, habilidades
necessarias a operacionalizacdo dos Softwares que sdo objeto da presente licitacao.
1.1.3 Entende-se por suporte técnico: servicos técnicos de informatica limitados aos softwares, e
prestados “in loco”, na sede da contratante;
1.1.4 Entende-se por suporte técnico remoto: servicos técnicos de informatica limitados aos softwares
e prestados remotamente, atraves de softwares de comunicacdo entre computadores, disponiveis no
mercado;
1.1.5 Entende-se por atualiza¢Oes: adequacdo dos Softwares as alteracdes das legislacdes federal,
estadual e municipal.
1.1.6 Entende-se por assessoria técnica: servigos técnicos que demandam profissionais especializados
nas areas em que atue o licitante, consistindo em respostas verbais ou por escrito de questionamentos
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formulados pelos diversos setores do contratante, relacionados a adequacgdo de casos concretos aos
recursos dos Softwares, para que 0 mesmo possa atingir o objeto em licitacao.

1.1.7 Entende-se por implantagdo: migracdo e carga dos dados, instalacdo e disponibilizacdo dos
Softwares nos servidores e estacOes de trabalho disponibilizadas pela Administracdo e treinamento
dos servidores.

1.1.8 Responsabilizar-se pela geracdo dos arquivos e pelos envios do SICOM (IP, AIP, AM,
Folha, Balancete e outros).

1.1.9 Responsabilizar-se pela preparacdo/ adaptacdo do sistema, geracdo dos arquivos e pelos
envios do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira
e Controle, um software que deve ser utilizado pelos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario e
6rgdos de cada ente, com base de dados compartilhada e integrado aos sistemas estruturantes (gestdo
de pessoas, patrimdnio, controle etc.).

1.1.10 Responsabilizar-se pela aplicacdo da LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018.

1.1.11 Fazer todas as adequagdes necessarias para a transicdo da atual legislacdo aplicavel as
compras e licitacBes para a adogcéo da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

1.1.12. Responsabilizar-se por consumir dados do Poder Legislativo e das entidades da
Administracdo Indireta de Douradoquara através de WEB SERVICES, sem necessidade de
intervencdo humana, usando pelos menos um dos seguintes mecanismos (WSDL - Web Service
Description Languague, Protocolo SOAP, REST, API), objetivando atender plenamente a integracéo
de sistemas exigidos pelo SIAFIC (Governo Federal).

1.2 Da Justificativa:

A opgdo por contratar um Sistema Integrado de Gestdo Publica em Sistema Web fundamenta-se no
ponto de equilibrio entre as necessidades e as possibilidades do Municipio de Douradoquara
conforme prerrogativa dada pela legislacdo em vigéncia, para confrontar e escolher o que ha de mais
avancado em regras de negdcio para atender as referidas imposicdes legais.

A demanda é por um sistema em Gestdo Integrada e servicos complementares que permitam
automatizar de forma integrada, os processos das entidades do Municipio listados neste Termo de
Referéncia, 0s quais sdo executados envolvendo o trabalho de diversas areas.

A informatizacdo isolada desses processos ndo atende a presente demanda, porque implicaria em
controles redundantes, retrabalho, conciliacdo de diferencas de dados, além do risco de se trabalhar
com informacG@es divergentes e até punicdes para os agentes publicos.

Portanto, visando agilizar o processo de tomada de decisdo, bem como, o fluxo e a qualidade da
informac&o dentro do Orgdo Publico, eliminar o trabalho; reduzir custos e tempo de resposta aos
contribuintes, cidaddos, servidores, fornecedores, demais entes municipais e esferas governamentais, é
que se decidiu pela contratacdo da solucéo integrada em sistema WEB.
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2. ESTRUTURA DE HARDWARE (responsabilidade da contratante)
2.1 Caberd a Prefeitura Municipal de Douradoquara providenciar os equipamentos e instalacdo de
estrutura tecnoldgica necessaria a qual tera as caracteristicas necessarias para 0 servico.

3. REQUISITOS GERAIS PARA OS SOFTWARES: as caracteristicas e propriedades gerais
abaixo relacionadas sdo aplicaveis a todos os Softwares e suas partes ou sistemas como quesitos
obrigatorios, de responsabilidade do fornecedor:

3.1 Caracteristicas gerais dos sistemas:

311

3.1.2

3.1.3

3.14

3.15

3.1.6

3.1.7

Serem multi banco de dados, podendo acessar, ha mesma aplicacdo, bases de dados das
tecnologias ISAM, arquivos texto, arquivos XML, bancos de dados relacionais /
transacionais (Oracle, Ms Sql Server, My-Sql) através de gateways nativos e / ou via
ODBC,;

Permitirem extracdo e importacdo de dados entre outros sistemas, possuindo a capacidade
de consumir Web Services;

Possibilitarem a geracdo de relatdrios e arquivos para os padrfes de arquivos texto, PDF
(Adobe Acrobat Reader), arquivos de texto DOC (arquivos MS Word), planilhas XLS
(arquivos MS Excel), arquivos XML e arquivos HTML,;

Permitirem o armazenamento e acionamento de informacGes multimidia, tais como videos
e audios de formatos variados;

Permitirem o envio e recebimento de e-mails acionaveis pelo usuario ou automaticamente
por eventos;

Propiciarem o uso de programas de consulta e entrada de dados nos sistemas, acionaveis
por aparelhos de computacdo movel (celulares e tablets);

No caso de Sistemas Web, permitir a atualizacdo automatica de versdo nas maquinas dos
clientes, assim que o cliente acessar o sistema.

3.2 Caracteristicas de usabilidade

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

Possuir recurso de ajuda ao usuario, integrada aos sistemas, através de telas de ajuda
sensiveis ao contexto de telas e campos;

Possuir recurso de ajuda ao usuario, integrada aos sistemas, através da exibicdo de
mensagens de identificacdo dos campos de informacdo presentes nas telas, sempre que o
mouse se posicionar sobre estes (tooltips);

Permitir critica de dados campo a campo, sem a necessidade de preencher antes todos os
campos de uma tela para obter o relatorio de criticas;

Propiciar interface GUI (Graphical User Interface) para os sistemas em plataforma cliente /
servidor e interface RIA (Rich Internet Applications) para os sistemas em plataforma Web;
No caso de funcionalidades acessiveis por aparelhos de computacdo movel (Celulares,
Smartphones, Tablets), garantir o uso da interface contando com os recursos de touch-
screen e rolagem de tela presentes nestes aparelhos.
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4. REQUISITOS ESPECIFICOS POR SISTEMA

4.1

SISTEMA  CONTABIL-ORCAMENTARIO-FINANCEIRO (CONTABILIDADE,

ORCAMENTO E TESOURARIA) - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes condicoes
técnicas e funcionalidades:

Ser totalmente integrado ao Sistema de Apoio ao SICOM do TCEMG e ao sistema de
LicitacOes e Contratos, sem redundancia de base de dados;

Ser totalmente acessivel pela Internet;

O sistema devera gerar relatérios em formato PDF e/ou Excel;

Ser totalmente integrado ao Sistema SICOM, possibilitando geracdo imediata de dados para o
mesmo, conforme exigéncias do sistema SICOM do TCEMG, em suas fases de Instrumentos
de Planejamento e Acompanhamento Mensal;

Permitir a elaboragdo do Plano Plurianual (PPA) de forma descentralizada, permitindo que
cada entidade da administragdo direta e indireta insira no Software, a parte do PPA que lhe
caiba;

Possibilitar que o PPA contenha:

a) as diretrizes ou macro-objetivos de governo com a respectiva codificacdo, denominacao e
finalidade ou objetivo;

b) os programas de governo com a sua codificacdo, denominagdo, objetivos, horizonte
temporal (periodo de vigéncia - més e ano de inicio e término), publico-alvo, identificacdo do
tipo do programa (finalistico ou de apoio administrativo), indicadores com suas unidades de
medida e indices atual e futuro e unidade or¢camentaria responsavel pela sua gestao;

c) as acOes de governo com a sua codificacdo, identificando se € projeto, atividade ou operagédo
especial, a denominacdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o produto esperado (bem ou
servico), a unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio, a regido em que sera
realizada e as metas fisica e financeira e a unidade orcamentaria responsavel pela sua
execucao;

Emitir demonstrativos contendo as informac6es cadastradas no PPA elaborado, explicitando as
diretrizes, os programas e as acdes governamentais;

Controlar todas as alteracbes no Plano Plurianual, demonstrando as inclusdes, exclusdes e
demais alteracBes nas diretrizes, programas e acdes de governo, possibilitando a geracdo de
projeto de lei para alteracdo do PPA,;

Permitir a elaboracdo da LDO de forma descentralizada, de modo que cada entidade da
administracao direta e indireta insira no SOFTWARE a parte da LDO que lhe caiba;
Disponibilizar modulo para consolidacdo das propostas parciais da LDO de todas as entidades
da administracdo direta e indireta e dos fundos especiais;

Permitir a elaboracdo da proposta da LOA de forma descentralizada, possibilitando que cada
entidade da administracdo direta e indireta, bem como cada unidade orcamentéria das
entidades, insira no Software, a parte da LOA que Ihe caiba;
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Disponibilizar médulo para consolidacdo das propostas parciais da LOA de todas as entidades
da administracdo direta e indireta e dos fundos especiais, conforme determinam o art. 165, §
5°, da CF/88 e o art. 50, 111, da LRF;

Disponibilizar as naturezas de receitas orcamentarias e permitir a atualizacdo, quando
necessario, identificando no cadastro as categorias econdmicas e 0s demais detalhamentos
previstos na legislacéo;

Permitir a definicdo e cadastramento da classificagdo institucional, composta por 6rgao(s),
unidade(s) e subunidade(s);

Possibilitar a integracdo da LOA com o Software de Contabilidade Publica e Tesouraria que
deverd incorporar e executar o orcamento, apos aprovacao do Poder Legislativo;

Possibilitar, nos termos da lei de diretrizes orcamentérias, o estabelecimento da programacao
financeira e do cronograma de execucdo mensal de desembolso (caput do art. 8° da LRF);
Emiti a estimativa do impacto or¢gamentario e financeiro, conforme determinam os arts. 16 e
17 da LRF;

Permitir o cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos orcamentarios, exigindo a
informacao da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico das alteracfes de valores
ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88;

Permitir cadastro de créditos adicionais em todas as suas modalidades, com suas respectivas
fontes de recursos (anulacdo, superavit financeiro, excesso de arrecadacdo ou operagdo de
crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie (lei orcamentaria ou lei
especifica), exigindo informacdo da legislacdo autorizativa e resguardando o historico das
alteracdes de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n° 4.320, de 1964;

Permitir abertura do exercicio financeiro com reutilizacdo de definices e parametros do
exercicio anterior;

Permitir o cadastramento anual do plano de contas, possibilitando a definicdo no nimero de
niveis de contas de, no minimo, 05 (cinco) niveis, estruturados de forma a permitir a
especificacdo dos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao;

Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no Gltimo nivel de desdobramento
do plano de contas utilizado;

Assegurar a adequacdo e compatibilidade do plano de Contas aos propostos pela Unido e pelo
TCE/MG;

Permitir a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias, identificando agéncia, nUmero
da conta, com associacgdo, por conta, ao plano de contas, possibilitando a criacdo de um codigo
reduzido para cada conta;

Permitir o cadastro e suas alteracdes, de credores e fornecedores da Administracédo, integrado
com os demais Softwares;

Permitir a integracdo da Contabilidade com o Software de Planejamento, incorporando o0s
instrumentos de definicdo do planejamento (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Poder
Legislativo, e possibilitando a sua execugéo;
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Permitir a integracdo com o Software de Compras e Licitacdes para a geragdo automatica e
manual e reserva de dotagdo quando da abertura de um processo licitatorio;

Permitir a integracdo com o Software de Compras e Licitacdes para a reserva de dotagdes, 0
empenhamento automatico de processos de compras ja concluidos e disponibilizados para
empenhamento;

Permitir a integragdo com o Software de Pessoal, para 0 empenhamento automatico e manual
da folha de pagamento processada e encerrada;

Executar o empenhamento nas modalidades ordinario, global e estimativo e integracdo com o
Software de Planejamento por meio do controle das cotas mensais e do cronograma de
desembolso, possibilitando o controle do fluxo de caixa;

Possibilitar controle de saldos de dotacdes orcamentarias impedindo o empenhamento, caso
estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja empenhar;

Permitir a realizacao e o controle das anulagdes e complementacgdes das notas de empenhos da
despesa;

Permitir o cadastro de documentos contdbeis para registrar 0s pagamentos das despesas
extraorcamentarias;

Permitir o processamento da liquidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em
restos a pagar ndo processados, possibilitando o registro nos sistemas orcamentario e
financeiro.

Permitir a integracdo com o SOFTWARE de Almoxarifado, para registro das fases da
liguidacéo da despesa (orcamentaria e de restos a pagar), desde 0 momento do recebimento de
materiais, bens e servicos até a confirmacdo do direito adquirido pelo credor/fornecedor, com
0s respectivos langamentos contabeis;

Permitir o processamento do pagamento das liquidacGes das notas de empenho, inclusive
daquelas inscritas em restos a pagar, possibilitando o registro nos sistemas orcamentario e
financeiro;

Possibilitar a realizacdo e o controle de inscricdes de empenhos em restos a pagar, de forma
automatica ou manual, conforme determina o art. 36 e o paragrafo Gnico do art. 103 da Lei n°
4.320/1964;

Permitir a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo processados, conforme
determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n° 4.320/1964;

Permitir o cancelamento dos restos a pagar, identificando o nimero da nota de empenho, o
credor e o valor do documento cancelado, possibilitando a descricdo do memorial justificativo
e a sua impressdo, com 0s respectivos registros nos sistemas financeiro e patrimonial,

Permitir cancelamento e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante, possibilitando a
descricdo do histérico justificativo, com os respectivos registros nos sistemas financeiro e
patrimonial;

Permitir fechamento e abertura do movimento mensal da contabilidade, através de senhas
especificas para este procedimento, até o0 més desejado;
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Permitir a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de cancelamento,
atualizacéo e restabelecimento das mesmas;

Permitir o controle de contratos de divida fundada firmados pela ADMINISTRACAO com
credores/fornecedores;

Permitir a realizacdo do encerramento do exercicio, com as respectivas transferéncias de saldos
para o exercicio seguinte;

Permitir integracdo com o Software de Pessoal para a contabilizagdo da baixa automatica e/ou
manual dos empenhos e ordens de pagamentos da folha de pagamento, com as respectivas
retencgdes;

Processar pagamentos das despesas, incluindo as contrapartidas financeiras e as retencdes
cabiveis, com opcdo de pagamento por meio de caixa, cheque, ordem bancéria e débito em
conta, fazendo consisténcia entre fonte de recursos da despesa e conta bancéria;

Possibilitar o controle de pagamento das ordens de pagamento extraor¢camentarias do
exercicio, com as respectivas contrapartidas financeiras com op¢éo obrigatoria de pagamento
por caixa, cheque border6 e débito em conta, fazendo consisténcia entre a fonte de recursos da
despesa e da conta bancaria;

Possibilitar a geracdo de arquivos em meio eletronico (ordem bancéria eletrénica) contendo 0s
dados detalhados de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario, de acordo
com a especificacdo do formato de importacdo definida pelo proprio banco, de forma a
viabilizar o envio de arquivo ao banco para possibilitar o pagamento de um ou diversos
credores/fornecedores;

Permitir estorno de lancamentos contabeis;

Permitir o cadastro de aplicacdes financeiras e resgates de aplicacdes financeiras;

Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicacGes financeiras;

Permitir conciliacdo de contas bancéarias no Software, identificando os itens lancados pela
contabilidade e ndo lancados pelo banco e, inserindo os itens lancados pelo banco e nédo
lancados pela contabilidade, com possibilidade de alteracdo da conciliacdo e emissdo de
relatorios, sintético e analitico, das contas em geral e das contas individualmente;

Permitir o controle dos saldos das contas correntes bancérias;

Permitir o controle geral de movimentacdo de saldo de caixa com visualizacdo de entradas e
saidas de numerario;

Possibilitar o encerramento diario da tesouraria ap6s conciliacdo dos lancamentos de
movimentacao financeira;

Permitir fechamento da movimentacdo financeira diaria até o dia desejado e sua reabertura,
desde que 0 més nao esteja encerrado.

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do
Plano Plurianual.

Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
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Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacdes: situacdo (em andamento,
paralisado ou concluido), objetivo, diagnostico, fonte de financiamento, responsavel, pablico
alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e a
avaliagdo do programa.

Possibilitar o cadastro das acgOes para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacOes: tipo da acdo (projeto/atividade/operacGes especiais) e seus detalhamentos,
codificacdo, nomenclatura, 6rgdo, vinculo, unidade orcamentaria, funcdo e sub funcdo de
governo, produto, objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os érgdos da Administracdo Direta
e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (concedida/recebida).

Cadastrar a programacéo da receita, possibilitando a identificagdo de cada fonte de destino.
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes de recursos.
Propiciar emissdo de relatérios de acompanhamento e comparagdo da execucao financeira.
Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras
com identificacdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para 0s dois exercicios seguintes.
Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacdo da
rendncia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensacgoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o
risco.

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar 0s gastos com ensino, saude e
pessoal.

Geracdo da proposta orcamentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizacao
do orcamento do exercicio em execucao e anteriores, permitindo a atualizacdo do conteddo e
da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por oOrgdos, conforme as
Instrucbes Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Disponibilizar, apds aprovacdo, o orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotacGes para utilizacdo, conforme disposto na legislacao aplicavel.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificacdo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e Caucéo.

N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

Nos atos da execucdo orgamentéria e financeira, permitir que sejam usadas as quatro fases da
despesa: empenho, em liquidacdo, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contabil
automatica.

Permitir um controle das operagdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracédo, incluséo ou exclusdo nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e
quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas so recebam lancamentos contabeis no Gltimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas.

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificag@o da despesa, evitando langamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de histdricos padronizados e historicos com texto livre no empenho.
Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retengdes nas liquidagdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do empenho.

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacéo.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacdo dos empenhos ndo liquidados no final do exercicio, evitando a inscri¢do
em restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

Permitir cadastrar e controlar as dotacfes constantes no or¢camento da Prefeitura Municipal de
Douradoquara e das entidades municipais e das decorrentes de créditos adicionais especiais e
extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulacdes de dotagdes.

Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente.

Controlar as dotacBes orcamentéarias, impossibilitando a utilizacdo de dotacGes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulacdo, possibilitando sua emissdo por intervalo
e/ou aleatoriamente

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorcamentéria e o cancelamento da anulagéo.

Permitir que nas alteracGes orgamentarias possam-se adicionar diversas dotacdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos.
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Controlar os saldos das dotacdes or¢camentéarias em tempo real ndo permitindo bloguear, ou
empenhar e/ou fazer reducdo de dotagdo sem que exista saldo.

Permitir a geragdo automatica de empenhos através do software de Suprimentos.

Permitir Prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente, nos Globais permitir que seja informado o nimero e ano de
contrato.

Permitir a configuracdo do formulério de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestacao
de contas, sendo efetuado todos os langcamentos contabeis no sistema compensado.

Permitir que na rotina de anulacdo de empenho seja informado o motivo da anulagéo.
Possibilitar a distingcdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando geragéo do
arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucdo do Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razbes analiticas de todas as contas integrantes dos
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacéo.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatorios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificacéo, por
periodo de tempo e outros de interesse da Prefeitura Municipal de Douradoquara e 6rgéos
municipais.

Permitir gerar relatorios de saldos disponiveis de dotacGes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse da Prefeitura Municipal de Douradoquara e das entidades municipais.
Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiros;

Permitir a geracdo de relatorios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacdo, conforme o artigo 13 da Lei
101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatorios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Salde e Pessoal, com base nas
configuracOes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo na Internet, conforme IN 28/99 do
TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

Emitir relatorios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem cronoldgica,
livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relacdo de restos a
pagar.

Possibilitar a emisséo de relatério com as deducgdes para o IRRF.

Possibilitar a emissdo de relatério com as deducdes para o ISSQN.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a
despesa fixada e realizada
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Possuir relatorio de programacdo das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos e
executados.

Emitir relatérios das despesas orcamentérias: empenhada, liquidada, paga e a pagar,
permitindo ao usuério solicitar por: Dotagdo Orcamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgéo;
Unidade; Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emisséo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A
PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a pagar processado; Restos a
pagar ndo processado.

Possuir Cadastro de Convénios.

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacgdes pertinentes ao envio ao
SICOM.

Anexo 16 - Demonstra¢do da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante.

Emitir todos os relatorios obrigatorios, consolidados ou por entidade, administracdo direta e
indireta.

Emitir os anexos do Relatorio Resumido da Execucdo Orcamentaria, de acordo com a Portaria
577 da STN.

Emitir anexos do Relatorio da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislacao vigente, a analise da situacdo da administracédo publica,
e a obtencdo de informacgdes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizacdo
distinta, que possibilite a emissao de relatorios anuais e da LRF de forma consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, funda¢Ges ou autarquias que estejam em
ambiente externo a rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma que ndo exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langcamentos automaticos e com a
apuracdo do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orcamento.

Possibilitar iniciar 0s movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda
ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no exercicio
ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e
gue apds o encerramento ndo possibilite alteracdes em langcamentos contabeis ja efetuados.
Gerar 0 arquivo conforme layout para importacéo de informagdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.
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N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contdbeis em meses j& encerrados.
Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para validagdo no
SICOM

Gerar arquivos para prestacdo de contas SIACE/PCA, SIACE/LRF, SICOM conforme
determinagéo do TCE-MG, e SISTN

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Lancamentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de c6digos orcamentarios de receitas,
despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG;

Gerar todos 0s arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Modulo de Acompanhamentos
Mensais. Os arquivos deverdo ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme
especificacdo técnica do TCE/MG

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancérias dentro de um
periodo determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um tnico cheque.
Possibilitar a emisséo de relatorios para conferéncia da movimentacdo diaria da Tesouraria.
Permitir estornos de lancamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancérios e contabeis no momento do lancamento.

Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os langcamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de compensacao.
Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

Permitir registrar 0s pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagdo dos registros de
pagamentos.

Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas
Financeiro, Orcamentario, Patrimonial e Compensacao, conforme necessério.
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Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e borderos, livros,
demonstracdes e o boletim, registrando automaticamente os lancamentos na contabilidade,
permitindo consultas e emitindo relatorios em diversas classificagdes.

Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicaces, débitos/créditos, transferéncias
bancérias, controle dos saldos bancérios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os lancamentos dos extratos bancérios para gerar as conciliagdes.

Permitir registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.
Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico
transferéncia/cheque.

Permitir controlar a movimentacdo de pagamentos, registrando todos 0s pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

Permitir efetuar a conciliagdo bancéria necessaria, de forma manual comparando com oS
langamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos
dos extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliagéo do saldo bancario.
Permitir emissdo de relatorios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotacoes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentérias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentacOes para informacdes gerenciais, permitindo o controle de fluxo
de caixa.

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.

Possuir integracdo com o sistema de execucao orcamentéaria e financeira.

Disponibilizar consultas a movimentacéo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.
Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor
controle destas, com opcao de impresséo.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informacdes dos empenhos e dos
restos a pagar na mesma opcao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade orcamentaria, com a
possibilidade de impressao da consulta.

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancérios, através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatorios:

Raz&o analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronoldgica.
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Empenhos em aberto por credores.

Pagamentos e recebimentos estornados.

Notas de Liquidacéo e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliacdo bancéria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado
com opg¢do para cadastrar as movimentacGes pendentes e permitir a emissdo do relatorio da
conciliagéo.

Permitir a geracdo de relatdrios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem
como Boletim Financeiro Diéario.

4.2 SISTEMA DE APOIO E PRESTAC}AO DE CONTAS AO SICOM/TCEMG - O Sistema
devera ser fornecido com as seguintes condicdes técnicas e funcionalidades:

Ser totalmente integrado aos Sistemas Contabil-Orcamentario-Financeiro e ao sistema de
LicitacOes e Contratos, sem redundancia de base de dados;

Ser totalmente acessivel pela Internet;

Permitir a importacdo, para base de dados propria, de arquivos .CSV, gerados conforme 0s
leiautes estabelecidos pelo Sistema SICOM do TCE-MG, em sua versao 2.0, para as fases:

a) IP - Instrumentos de Planejamento, compreendendo 13 arquivos;

b) AM — Acompanhamento Mensal, compreendendo 34 arquivos;

Permitir, em base de dados prépria, a visualizagcdo e manutencdo de dados (Inclusao, Alteracao
e Exclusdo) de todos os arquivos de dados previstos na versdo 2.0 do SICOM, em suas fases IP
e AM, respeitando todas as regras de consisténcia e integridade referencial previstas na citada
Versao;

Permitir, a partir de base propria de dados, a geracdo dos arquivos .CSV das fases IP e AM,
livres de erros e prontos para envio ao SICOM.

4.3 SISTEMA DE GESTAO DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO - O Sistema devera ser
fornecido com as seguintes condic¢des técnicas e funcionalidades:

Ser totalmente integrado ao Sistema Contabil-Orcamentario-Financeiro, sem redundancia de
bases de dados;
Deve estar preparado para as exigéncias do E-Social;
Ser totalmente acessivel pela Internet;
Permitir o pleno cadastramento dos Servidores, usando o mesmo Cadastro de Pessoas presente
nos sistemas Contabil-Orcamentario-Financeiro e Suprimentos, contendo 0s seguintes grupos
de dados:
a) De localizacdo do Servidor;
b) De contatos do Servidor;
c) De dados complementares do Servidor (Familia, Sexo, Datas, Estado Civil,
Naturalidade, Nacionalidade, Raga / Cor, Grau de Instrucéo e outros);
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d) Dados Bancérios;

e) Dados Funcionais do Servidor;

f) Movimentagdes do Servidor;

g) Dependentes do Servidor;
Dar manutencao integral as seguintes tabelas:

a) Parametros de folha;

b) Proventos e Descontos;

c) Imposto de Renda;

d) Previdéncia Social;

e) Saléario-Familia;

f) Abono-Familia;

g) Dotacbes Orgamentarias;

h) Cargos e Salérios;

i) Demais tabelas necessarias ao controle da folha de pagamento;
Permitir o lancamento das verbas de cada Servidor de acordo com o seu respectivo periodo de
pagamento, apresentando como perfil inicial todas as verbas lancadas no periodo de
pagamento anterior, e realizando todas as consisténcias previstas para cada verba;
Permitir o célculo geral da folha por periodo de pagamento;
Realizar a geracdo do arquivo SEFIP (Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e
Informacdes a Previdéncia Social) destinado a Caixa Econdmica Federal);
Emitir no minimo os seguintes relatorios/documentos:

a) Folha de pagamento;

b) Relacdo de Proventos e Descontos;

¢) Ficha Financeira;

d) Relacéo de Liquidos Creditados;

f) Resumo Contabil;

g) Contracheques de pagamento.
Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995;
Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo 0s
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacdo, Data de Posse,
Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo, Horéario de Trabalho e
Local de Trabalho;
Permitir informar e manter informacdes da qualificacao profissional, incluindo a escolaridade,
formacdo, cursos realizados, treinamentos realizados e experiéncias anteriores;
Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica na época devida, conforme limite e condi¢des previstas para
cada dependente;
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Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutéarios, Contratos Temporarios, comissionados e estagiarios;

Cadastro de pensdes judiciais e por morte, com 0 nome de pensionista, CPF, data de inclusdo,
banco e conta para pagamento e dados para calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);
Registrar e manter o historico das alteracfes de cargo, salario, lotacdo, vinculo previdenciario
e local de trabalho dos servidores;

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no
estatuto e Plano de Cargos Carreiras e Vencimentos;

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrug&o,
CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar o cargo
quando excluidos;

Validar digito verificador do niumero do CPF;

Validar digito verificador do nimero do PIS;

N&o permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente;

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

Possibilitar o controle de estagio probatdrio e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informacdes registradas no histérico do servidor;

Emitir os formulédrios de avaliacdo de servidores no estagio probatorio, em layout
configuravel,

Permitir registrar as avaliacbes de servidores no estagio probatorio e as avaliacbes de
desempenho de servidores estaveis, mantendo as respectivas informacdes no historico do
servidor, possibilitando a emissao de relatorios;

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

Localizar servidores por Nome;

Localizar servidores por CPF;

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
cedido(s) e recebidos(s) em cesséo;

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada
com ou sem 6nus para a entidade;

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade;
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e relatorio);

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento;

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horério de trabalho em cada local;

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco
de dados;
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Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores, desde a admissdo
até a exoneracdo, possibilitando a configuracdo do periodo de aquisicdo, bem como verificar
os afastamentos dentro do periodo aquisitivo e dar baixa nesses periodos;

Permitir o langamento histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias;

Permitir o lancamento de férias em gozo e peclUnia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias;

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao;

Emitir relagdo de férias a vencer;

Emitir os Avisos de Férias;

Permitir administrar a programacéo de férias dos servidores;

Calcular o valor das férias automaticamente para casos especificos;

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relagdo a férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do tempo de
aquisicao da licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a exoneracao, de acordo com
a lei, verificando os afastamentos e faltas;

Gerar e calcular licenca prémio;

Emitir relatorio de licenca prémio por secretaria;

Permitir o langamento de licenca prémio em gozo e peclnia para 0 mesmo periodo aquisitivo;
Permitir o langamento das licengas por motivo de Doenca do Servidor e Acidente de Trabalho;
Efetuar consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento e por periodo;
Ter cadastro de atestados medicos;

Efetuar o lancamento das licencas do servidor, possibilitando identificar o tipo da licenca e
data de inicio e término;

Permitir o lancamento de Falta Abonada, Falta Injustificada e Suspensdo, com a informacéo da
data da ocorréncia;

Permitir o lancamento de Atrasos e Saidas Antecipadas, com a informacdo da data da
ocorréncia;

Possibilitar o registro de tempo de servigco cumprido em outras entidades e/ou empresas;

Emitir Certiddo de Tempo de Servico;

Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor
com o Orgéo;

Possibilitar ao servidor emitir a Declaracéo funcional;

Permitir o célculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Folhas Complementares,
Rescisdo, Rescisdo Complementar, Férias, Adiantamento de 13° Salario, 13° Salario, 13°
Salario Complementar e Adiantamentos Salariais;
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Permitir o calculo de férias de forma individual e coletiva, sendo, neste Ultimo caso, baseado
na programagc&o de férias dos servidores;

Permitir o calculo de rescisdes de forma individual, coletiva e por data de término de contrato,
com calculos de férias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente;

Emitir Termo de Resciséo;

Emitir Termo de Exoneracdo (Servidores Estatutarios e Comissionados);

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes;

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para previdéncia;
Gerar 0 arquivo da SEFIP/GFIP nos padrdes da legislacdo vigente;

Incluir os autbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automética, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil;

Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacéo vigente;

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacdo por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotagdo e local de trabalho;

Emitir o Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos, incluindo os encargos
patronais;

Permitir inclusdo de valores varidaveis na folha, como o0s provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judicialis;

Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha.
Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco;

Gerar 0s empenhos e as notas de despesa extra orcamentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica;

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais;

Disponibilizar consulta e emissao do contracheque;

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadéo;

Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos;

Possibilitar a impressdo do contracheque em layout configuravel, com opcdo de filtro por
grupo de servidores do mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacédo e local de
trabalho;

Gerar as informacdes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo texto
para a importacdo no software da Receita Federal;

Gerar as informacdes anuais para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via arquivo texto
para importacdo no software do SERPRO;

Gerar as informagGes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho;

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatorios;
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Possuir consulta de célculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo
acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posi¢édo de férias e afastamentos;

Emitir contracheques, permitindo a incluséo de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores;

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado,
conforme layout do banco, além do arquivo de contracheque;

Possuir rotinas de controle e célculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta;

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor;

O sistema devera efetuar o processamento da folha de pagamento, sem que seja necessario
paralisar os setores que efetuam langcamentos e/ou consultas;

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via);

Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletrdnico, no minimo, via arquivo texto;

Gerar 0s arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado no layout apropriado;

Controlar o célculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciario;

Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um
dos campos do comprovante de rendimentos;

Controlar o FGTS recolhido em GRRF, para evitar duplicidade de recolhimento em
SEFIP/GFIP;

Permitir a inclusdo do brasdo da Prefeitura Municipal de Douradoquara ou logotipo das
entidades no cabecalho dos relatorios;

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva discriminacéao
das parcelas que compdem o salério de contribuicao;

Possui emissdo de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula;

Possuir cadastro de convénios com farmécia;

Possuir emissdo de carta margem para solicitagdo de empréstimo consignado;

Possuir rotina de qualificacdo profissional;

Possuir rotina de progressao salarial;

Possuir progressdo salarial por periodo ou por cargo;

Permitir configuracdo da progresséo salarial conforme estatuto vigente;

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdo dos lancamentos das
Provisdes de 13° e Férias;

Gerar os arquivos para o SICOM referente a Movimentagdo da folha de pagamento para envio
do TCEMG;
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Possuir Encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracdes em célculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal;

Permitir iniciar a folha mensal do proximo més sem mesmo ter encerrado 0 movimento mensal
atual,

Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteracdo dos dados do Més ja
fechado;

Possuir integragdo com o sistema de contabilidade permitindo assim, empenhar
automaticamente os empenhos referentes a folha de pagamento;

Emitir relatdrio de provisdo referente a valores de 13° salario e férias.

4.4 SISTEMA DE LICITA(;AO, MATERIAIS E PATRIMONIO (ALMOXARIFADO,
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS) - O Sistema sera fornecido com as seguintes
condicdes técnicas e funcionalidades:

Registrar os processos licitatorios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢cbes de

compra, modalidade de licitagdo e datas do processo;

Possuir os modulos de Controle de Estoque, Compras, Licitacbes e Contratos totalmente

integrados entre si, sem redundancia de base de dados;

Ser totalmente integrado ao Sistema de Apoio ao SICOM do TCEMG e ao sistema Contabil-

Orcamentario-Financeiro, sem redundancia de base de dados;

Os mddulos acima citados devem trabalhar com cadastros unificados, também presentes, caso

a caso, nos Sistemas Contabil-Orcamentario-Financeiro e Pessoal, tais como:

a) Cadastro de Itens de Material e Servicos, com chave de classificagdo em quatro niveis
(Grupo, SubGrupo, Classe e Item);

b) Cadastro de Centros de Custo (unidades or¢camentarias);

c) Cadastro de Pessoas (Usuarios, Fornecedores e outros);

d) Cadastro de Dota¢des Orcamentarias.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio

fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importacao

no sistema, sem necessidade de redigitacéo;

Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas as etapas desde a

preparacdo até a execucdo;

Integrar com a Execucdo Orcamentéria para gerar a sugestdo de bloqueio dos valores

previstos;

Permitir controlar registro de precos, suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.

4.4.1 Modulo de Estoque (Almoxarifado):

Permitir o controle de varios Almoxarifados;

Permitir a digitacdo eletronica de requisicdes de material e servico por diversos setores da
Prefeitura Municipal de Douradoquara, internos ou externos ao prédio da Administracéo e das
entidades municipais;
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Permite a baixa eletronica das requisi¢des de material pelos Almoxarifados de destino;

Enviar automatica e eletronicamente para o 6rgdo de Compras os itens de material inexistentes
no estoque e os itens de natureza ndo estocavel;

Permitir o registro de entradas de material no estoque, através de:

a) Notas fiscais de Fornecedores, relacionadas ou ndo a Ordens de Compra;

b) Empréstimos, Doagdes, Devolugdes e outros.

Permitir o registro de saidas de material no estoque, através de:

a) Baixas das requisi¢des de material;

b) Empréstimos, Doagdes, Devolucdes, Perdas, Roubos, Extravios e outros.

Permitir a elaboracdo de Inventérios periddicos, promovendo os langcamentos de ajustes de
estoque necessarios;

Permitir a geracdo de relatérios de posicdo de estoque fisico e financeiro, com vistas as
prestacdes de contas estabelecidas em lei;

Permitir a geracdo de relatorios de reposicdo de estoque, estoque atual, Entrada e Saida de
Materiais por periodo, Posicao de atendimento a Requisi¢cdes de Material.

4.4.2 Modulo de Compras / Licitacdes:

Permitir a geracdo automatica de pedidos de compras, derivados das requisicdes de material e
servico, agrupando-os segundo os Objetos de Gasto aos quais 0s itens pertengam;

Realizar automaticamente o enquadramento dos pedidos de compras nas modalidades de
licitacdo que dependem do valor total, como Dispensa de Licitacdo, Convite, Tomada de
Precos e Concorréncia;

Permitir a abertura de Processos Administrativos de Compras, considerando as modalidades
licitatorias previstas e todos 0s dados necessarios para sua licitacdo e contratacdo, observando
os ditames das leis 8.666/93, 10.520/2002, 14.133 de 01 de abril de 2021 (nova lei de
licitaces) e outras leis complementares;

Gerar automatica e detalhadamente os editais de licitacdo, nos padrées Word ou PDF;

Possuir controle da documentacdo dos fornecedores, necessaria a participacdo em certames
licitatorios;

Permitir o recolhimento das propostas de precos e da documentacdo dos Fornecedores para
todas as modalidades de licitacdo, promovendo o julgamento de cada proposta, a classificacdo
ou desclassificacdo de cada item ou lote de itens, tudo de acordo com a legislacdo vigente,
registrando automaticamente todos os fatos ocorridos em atas nos padrdes Word ou PDF;

No caso da modalidade Pregéo Presencial: fornecer um modulo completo de controle desta
modalidade, que atende integralmente a Lei que instituiu o pregdo presencial na Prefeitura
sendo capaz de realizar eletronicamente todos 0s atos necessarios ao julgamento das propostas,
como recepcao dos fornecedores, pré-qualificagdo de propostas, controle das rodadas de lances
por lotes ou itens, controle da documentacdo dos fornecedores, registro de intencdo de
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recursos, classificacGes e desclassificacOes, rateio das propostas vencedoras com relagdo as
suas respectivas propostas iniciais, registro de todos os fatos em atas nos padrdes Word e PDF;
Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo presencial conforme critérios de
classificagdo determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002);

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregdo presencial, com opcdo de
desisténcia do lance;

Direcionar o Processo de Compras para o0 Modulo de Contratos, quando assim for exigido,
contendo todas as informagdes necessarias a producdo da minuta de contrato;

Controlar a geragdo e emissdo das Ordens de Compra aos Fornecedores vencedores dos
certames licitatorios, consistindo nos dados de itens e valores para cada Fornecedor;

Permitir a geracdo de relatérios operacionais e gerenciais relativas aos processos licitatorios,
por modalidade, objeto de gasto e periodo;

Sugerir o numero da licitacdo sequencial, ou por modalidade e permitindo numeragdo manual,
Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela;

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de
designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e func6es designadas;
Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuracéo de visualizagdo dos dados cadastrados;

Agrupar varias requisi¢cdes de compras dos diversos setores para atendimento em um unico
processo;

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidacdo da
ordem de compra;

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue;

Permitir alterar a data de emissao das autoriza¢des de fornecimento;

No cadastramento do material ou servico, o cddigo deve ser atribuido automaticamente, em
série crescente e consecutiva, mantendo a organizacdo de grupo;

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de
consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada,
possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence;
Possibilitar o cadastramento das publicagdes;

Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro;

Consultar as requisicdes ou autorizacdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologagéo;

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
concluséo;
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Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei;

Emissdo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentacdo no exercicio,
consolidado e por processo;

Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizagdes de fornecimento e termos aditivos
de Contratos;

Emitir a Ata do Pregdo Presencial e o histérico com os lances;

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificagdo de materiais: permanentes, de
consumo, pereciveis e estocaveis;

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade;

Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente;
Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por
mascara com grupo, classe e item;

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em vérias dotacbes sem que seja
necessario a criagdo de um novo item, de modo que o numero do item na compra corresponda
ao mesmo item do edital,

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa;

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios;

Possibilitar a geracdo de relatorio de vencedores de itens por empresa;

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisi¢cdo nas quais ndo ha participantes, tais
como dispensa de licitacdo e inexigibilidade;

Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram contratos;

Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto;

Emitir relatério de licitacdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
concluséo.

4.4.3 Modulo de Contratos:

Promover a geracdo da minuta de contrato, permitindo a criacdo de sub-itens ou fases
contratuais;

Controlar o andamento fisico-financeiro de cada item contratado, por Fornecedor e Processo
de Compra;

Permitir a geracdo dos aditivos de prazo e valor previstos em lei;

Controlar a geracdo e emissdo das Ordens de Compra aos Fornecedores vencedores dos
certames licitatorios, consistindo nos dados de itens e valores para cada Fornecedor e seu
respectivo contrato;

Permitir a geracdo de relatorios operacionais e gerenciais de controle do andamento fisico-
financeiro dos contratos;

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de compra
do mesmo;
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Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relacdo de contratos com vencimentos, 30,
60, 90, 120 dias, conforme parametrizagéo;

Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos e por vencer, no minimo,
pelos proximos 30,60,90 e 120 dias;

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo;

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impresséo de relatorios;

Permitir a emisséo da autorizagdo de compra ou Servigos;

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagbes, acompanhando o
processo desde a solicitacdo até a entrega do bem ao seu destino;

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emisséo de
relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo
pendente;

Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servi¢os, ordinaria ou global;

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global;

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base 0 empenho do material;

Permitir o Cadastramento das comissfes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designacao e seu término;

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidGes negativas e outros
documentos dos fornecedores;

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor;

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados cadastrais, 0 ramo de
atividade e a documentacdo apresentada;

Permitir gerar a relacdo mensal de todas as compras feitas;

4.5 SISTEMA DE PATRIMONIO - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes condi¢des
técnicas e funcionalidades:

Receber os dados de entrada dos Itens de Patrimonio;

Permitir o tombamento de Itens por classe e nUmero patrimonial;

O tombamento podera ser individual ou coletivo, dependendo do item;

Permitir a alocacdo dos itens de patriménio aos Centros de Custo (unidades or¢camentarias);
Permitir a movimentacdo dos itens de patrimdnio entre os Centros de Custo;

Permitir o registro de reparos de itens junto a Fornecedores cadastrados, controlando o custo
destes reparos;

Permitir a baixa de itens de patriménio, de acordo com 0s motivos estabelecidos pelos
decretos;

Possuir rotina de depreciacdo de itens de patriménio, conforme as regras estabelecidas pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico);
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Permitir a elaboracdo de Inventérios periddicos, promovendo os langcamentos de localizagdo
necessarios;

Permitir a geracdo de relatérios operacionais e gerenciais de controle de tombamentos, reparos,
movimentacdes e baixas dos itens de patrimonio.

4.6 SISTEMA DE CONTROLE DE FROTAS - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes
condicdes tecnicas e funcionalidades:

Ser totalmente integrado ao Sistema Contabil-Orcamentério-Financeiro, sem redundancia de
bases de dados;

Integracdo direta da aplicacdo aos aplicativos de Georreferéncia, a fim de permitir medir
distancias e exibir localizacdo e rotas de Unidades Escolares e residéncias de Alunos;
Gerenciar todo o cadastro de veiculos publicos e seus acessorios;

Fornecer ao gestor publico ferramentas de administracdo que 0s permita controlar consumo de
combustiveis, deslocamento de veiculos, quilometragem, gastos com pecas e Servigos;

Permitir o cadastro dos locais (centros de custo) e possuir integragdo com centros de custos
utilizados pelos sistemas integrados de licitacdo, materiais e patrimonio;

Possuir integracdo com Cadastro Unico de Credores / Fornecedores da Prefeitura e das
entidades municipais;

Permitir cotacdo de combustiveis por posto/data, possibilitando analise da variacdo de precos
por periodo;

Permitir o cadastro de pecas e acessorios utilizados nos veiculos;

Permitir o cadastro dos tipos de contratacdo de veiculos (por km rodado, por hora, fixo
mensal);

Permitir o cadastro dos veiculos com identificacdo do proprietario, local de lotacdo do veiculo,
classificagdo do veiculo (préprio, contratado ou conveniado) e os dados de acordo com 0s
padrdes do DETRAN;

Permitir a associacao de acessorios aos veiculos cadastrados;

Permitir o cadastro dos motoristas associando-0s ao veiculo de sua responsabilidade;

Permitir o cadastro das manutencdes dos veiculos a partir da nota fiscal dos servi¢os prestados,
registrando na integra todas as informacdes constantes na nota fiscal;

Permitir o registro das notas de abastecimento por veiculo/data, possibilitando o controle de
quilometragem versus quantidade de litros abastecida;

Permitir o registro das liberaces dos veiculos a cada saida do patio;

Permitir o registro do retorno dos veiculos ao patio;

Permitir o controle de circulacdo dos veiculos, a partir do registro do solicitante (local que
requisitou o veiculo), do motorista, da data/hora/quilometragem da saida e
data/hora/quilometragem da chegada,;

Apurar, mediante relatorios, da quilometragem rodada por veiculo em cada local solicitado ou
geral por local;



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

Apurar, mediante relatérios, do fornecimento de combustivel por veiculo, por posto ou por
data de abastecimento;

Apurar, mediante relatorios, das manutencbes efetuadas por veiculo no periodo; - Apurar,
mediante relatérios, das manutencdes efetuadas por nota fiscal registrada no periodo;

Apurar, mediante relatdrios, das circulacdes de veiculos registradas por veiculo ou por
solicitante no periodo;

Apurar, mediante relatérios, das manutencdes de servigos ou de pecas por veiculo;

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM,;

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas;

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro;

Permitir o controle das obrigac@es dos veiculos, como seguro DPVAT e licenciamento;
Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Bem Incorporado evitando assim
numeracdo de cadastro diferente;

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM,;

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar conforme
pedido do SICOM-TCEMG,;

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme pardmetro com sua devida Mascara permitindo
assim emissdo de relatérios de Gestdo conforme Instrucdo Normativa do TCEMG;

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o Patriménio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitacdo contida no Registro 10 do arquivo
CVC do SICOM-TCEMG;

Permitir vincular a unidade orcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

4.7 SISTEMA TRIBUTARIO - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes condicdes técnicas

e funcionalidades:

Ser totalmente integrado ao Sistema Contabil-Orcamentario-Financeiro, sem redundancia de
bases de dados;

O sistema deve ser totalmente acessivel pela Internet;

O sistema deve gerar relatérios em formato PDF e/ou Excel;

O sistema deve se conectar ao Sistema Gerenciador de Banco de Dados da Prefeitura
Municipal;

Todos os cadastros do Software devem ser normalizados, ou seja, seus campos devem ser
padronizados, sempre que possivel, para evitar a duplicidade de dados;

Tabelas minimas do Software: loteamentos, bairros, logradouros, trechos de logradouro,
servicos publicos, proprietarios e co-responsaveis, atividades econémicas, ocupagdes
econdmicas, unidades fiscais;

Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no momento da
incluséo e alteragéo dos registros;
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Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacdo através de CPF e
CNPJ, respectivamente, bem como endereco;

Conter processo de unificagdo de contribuintes saneando o cadastro e evitando redundéncia de
informacoes;

Permitir o cadastramento e a manutengédo dos dados de Loteamentos;

Permitir o cadastramento e a manutencédo dos dados de Bairros;

Permitir o cadastramento e manutencdo dos dados de Logradouros, associando-0s a um bairro
e ao CEP a que pertence;

Permitir o cadastramento e a manutengédo dos dados de trechos de logradouros, associando-o0s a
um logradouro especifico e definindo o seu posicionamento (Direito ou Esquerdo);

Permitir o cadastramento e a manutengdo dos dados de servicos publicos (Exemplos:
iluminacdo, esgoto, pavimentacdo, limpeza publica e outros) para relacionamento com
logradouros e trechos de logradouros, permitindo a sua posterior cobranca;

Permitir o cadastramento e a manutencéo de atividades econémicas, suas aliquotas conforme
definicdo do Codigo Tributario Municipal;

O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados do CNAE
(Cadastro Nacional de Atividades Econémicas), sem o qual fica invidvel a classificacdo das
atividades das micro e pequenas empresas para registro junto a Receita Federal e vinculagéo ao
processo de tributagcdo conhecido com SIMPLES NACIONAL;

Permitir o cadastramento e a manutencdo de um cadastro que contenha as ocupagdes
econémicas de acordo com o CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes) e suas aliquotas;
Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotacbes diarias, mensais ou anuais,
conforme a definicdo das mesmas;

Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias ndo Gteis (sabados, domingos e
feriados municipais, estaduais ou federais);

Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e
Juridicas);

No cadastro de imdveis deverdo constar todas as informac6es do BCI (Boletim de Cadastro
Imobiliario) utilizados pela Administracdo e necessarias para apuracdo do valor venal do
imével de acordo com a Legislacdo Municipal;

O cadastro de imoveis devera permitir a vinculacdo de co-responsaveis, pois 0s mesmos sao
responsaveis pelo crédito tributario lancado vinculado a ele;

Permitir a manutencdo de histéricos do imovel para verificacbes futuras e possiveis revisdes de
lancamento;

Permitir na transferéncia de proprietario de imdvel a transferéncia de débitos existentes
informando inclusive se esta inscrito em divida ativa;

Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do imovel,
facilitando o envio de notificagOes e de cobrangas;

Permitir registrar isen¢Ges, ndo incidéncia, imunidades e redugdes de aliquotas e bases de
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calculo, de acordo com a legislacdo vigente;

Permitir vinculacdo a planta genérica de valores, logradouros e trechos;

Permitir a vinculacdo da codificacdo atual de imoveis com codificacdes anteriores que 0s
mesmos j& tenham possuido;

Permitir a  realizagdo de baixa de imdOveis registrando 0o  motivo;
Permitir consulta ao cadastro de imdveis por: a) inscricdo cadastral; b) nome do proprietério;
c) endereco; d) lote e/ou quadra;

O BCE (Boletim do Cadastro Econémico) devera permitir a inclusdo de todos os itens
necessarios para a definicdo e caracterizacdo da inscricdao econdmica, segundo as exigéncias do
Cddigo Tributario Municipal, ndo podendo ser concluido sem o preenchimento de todos 0s
campos;

O BCE deveréa conter ainda a possibilidade de inclusdo de sdcios das empresas, que também
séo responsaveis pelos créditos tributarios;

Permitir o registro de diferentes codigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias;

Permitir a vinculagdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no Software
através do cadastro unico de pessoas;

Permitir registrar a situacdo da inscricdo econémica: Ativa, Inativa, Baixada, bloqueada,
suspensa, e sob fiscalizacao;

Possuir rotinas para elaboracdo dos célculos dos tributos conforme legislacdo municipal;
Permitir a emissdo das guias de arrecadacdo em geral, em cota Unica ou dividido em parcelas,
pelo proéprio Municipio ou pelo contribuinte através da internet, respeitado o valor minimo e
com codigo de barras fechado (com impedimento de quitacdo apds o vencimento) para
pagamento nos agentes arrecadadores;

Possuir rotinas para elaboracéo dos acréscimos a incidirem sobre o lancamento em decorréncia
de atrasos nos pagamentos, conforme legislacdo municipal,

Possuir rotina de impressdo de 22 via de documentos de arrecadacao;

Permitir o processo de revisao de lancamentos efetuados mantendo registradas as informagoes
do lancamento anterior;

Permitir que a extincdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita
através da captacdo e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos agentes
arrecadadores conveniados com a Administracéo;

Emitir relatorio dos registros ndo processados pela rotina automatica de extincdo de crédito
tributario, modalidade pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia;

Permitir que a extincdo do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita de
forma manual quando ndo for possivel o processamento automatico;

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos pagamentos, seja
identificado se o vencimento da guia de arrecadacdo coincidiu com um dia ndo util,
prorrogando automaticamente guia de arrecadacgdo para o proximo dia util;
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Permitir a baixa no Software dos valores arrecadados pelos CNPJs cadastrados no regime de
recolhimento SIMPLES NACIONAL capturados através do arquivo retorno DAF607 do
Banco do Brasil (Instituigdo Financeira Centralizadora dos repasses da arrecadagdo do
SIMPLES NACIONAL);

O mobdulo de taxas diversas e precos publicos devera ser integrado ao Cadastro Técnico
Municipal, para a manutencédo da integridade das informagdes e confiabilidade dos dados;
Permitir calculo, langamento e emissdo das guias de arrecadagdo das taxas e precos publicos
previstos na Legislacdo Municipal;

O modulo de divida ativa deve ser integrado aos outros médulos do Software de Tributos, a
fim de promover a consisténcia e seguranca das informac6es e possibilitar que as consultas de
débitos dos contribuintes retratem a real situacdo do contribuinte em relacdo ao Fisco
Municipal;

Permitir identificacdo dos contribuintes inadimplentes em um referido langamento e processar
a Inscricdo em Divida Ativa de todos os devedores;

Efetuar a gravacdo e impressdo do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de acordo com a Lei
6.830/1980 — Lei de Execugdo Fiscal;

Permitir que seja informado no SOFTWARE o0 numero do processo de execucdo fiscal,
vinculando-o as devidas Certiddes de Divida Ativa, bem como o registro de agdes referentes a
este processo;

Permitir que sejam consultados todos os debitos de um determinado contribuinte, podendo
especificar um imdvel ou inscricdo municipal;

Permitir a emissao de correspondéncia aos contribuintes notificando-os dos valores inscritos
em Divida Ativa;

Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem como
a impressdo da guia de arrecadacdo das parcelas, de acordo com as regras estabelecidas;
Permitir que inscricdes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada uma
justificativa para tal acéo;

Permitir a impressdo das inscricdes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja realizado o
lancamento contabil no patriménio;

Permitir que em um s6 parcelamento sejam reunidos todos os débitos de um mesmo
contribuinte passiveis de cobranca;

Permitir a renegociacdo dos parcelamentos, refazendo os calculos de encargos moratérios, de
acordo com a legislacdo municipal, levando em consideracéo as parcelas ja quitadas;

Permitir a impressdo de um extrato contendo todos os créditos tributarios, inscritos em Divida
Ativa ou ndo, de um determinado contribuinte, atualizados até uma data a ser informada;
Permitir que o contribuinte possa, através da (INTERNET), emitir a segunda via de sua guia
de arrecadacdo de Imposto Predial e Territorial Urbano ou ISSQN Anual;

Permitir que o contribuinte possa, através da (INTERNET), emitir sua guia de arrecadagéo de
IPTU ou ISSQN Anual com os encargos de mora calculados de acordo com a Legislagédo
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Municipal quando esta encontrar-se vencida;

Permitir a emissdo de Certiddo Negativa de Débitos efetuando varredura de todos os débitos
do contribuinte constantes nos mddulos Imobiliario, Econémico e Divida Ativa do Municipio;
Permitir a emissdo de Alvaras;

Permitir a emissdo de Nota Fiscal Avulsa por procedimento eletrénico, segundo 0s parametros
da legislacdo aplicavel.

4.8 SISTEMA DE NOTA FISCAL ELETRONICA - O Sistema devera ser fornecido com as
seguintes condi¢des técnicas e funcionalidades:

O sistema deve ser totalmente acessivel pela Internet;

O sistema deve gerar relatérios em formato PDF;

Permitir que as empresas solicitem, o servigco de emissdo de Notas Fiscais Eletronicas;

Permitir & autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagcdo para emissdo de Notas
Fiscais Eletronicas em qualquer momento;

Permitir ao usuario (emissor da Nota Fiscal Eletronica) a consulta das Notas Fiscais
Eletrénicas, tanto emitidas quanto tomadas;

Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servicos para as Notas Fiscais
Emitidas;

Possibilitar, a qualquer usuario (cidadao, entidade, empresa, etc.), verificar a autenticidade das
Notas Fiscais eletronicas emitidas;

Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informac6es atualizadas
imediatamente apds o término da transacao;

Utilizar ano com quatro algarismos;

Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com 0s usuarios;

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiqguem ao usuario uma situacdo de
risco ao executar procedimentos. Nesses casos o sistema devera solicitar a confirmacao ou, em
determinados casos, impedir que o usuario execute uma operacado invalida;

Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

Alteracdo de senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;

Na emissdo de NFS-e possuir campo para insercdo de informacdes adicionais;

Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servicos caso esse nao
seja encontrado na base de dados do sistema;

Possibilitar a reutilizacdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de modo que o
prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informacdes do tomador devem ser
preenchidas automaticamente;

Permitir o envio da nota fiscal eletrbnica por e-mail,

Possibilitar a consulta, visualizacdo e reimpressdo das notas eletronicas ja emitidas;
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Possibilitar, em havendo previséo legal, a inser¢cdo na nota fiscal eletrénica de servico campo
“deducao da base de calculo do ISS”;

Permitir aos usuarios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da Nota Fiscal
Eletrdnica por notas fiscais emitidas ou agrupadas por més ou ano;

Permitir  aos  usudrios emissdo  de  relatérios  quantitativos de  notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso;

Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios;

Possuir relatério de notas com ISS retido;

Possuir a emisséo do livro fiscal;

Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

Possuir op¢éo para baixa manual da guia;

Possuir op¢do para cadastramento de novos usuarios do sistema e suas respectivas permissoes;
Possuir op¢do para cancelamento de uma guia;

Possuir relatério com o total de arrecadacdo mensal ou anual.

4.9 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO: O Sistema devera ser fornecido com as seguintes
condicdes técnicas e funcionalidades:

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows;

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de codigos;
Possibilitar o blogueio do sistema por usuério;

Visualizacdo de relatorios antes da impressao;

Integracdo com os modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitagdes,
contratos, patriménio, frotas e recursos humanos.

Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informacgdes do
produto.

Permitir atribuices de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizacdo dos
usuarios.

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo as
exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, or¢camentaria, operacional e patrimonial
exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade da Prefeitura e das
entidades municipais;

Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando inclusdo de diversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

Dispor de guia de instrucdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a acdo inicial e final de cada uma;

Dispor de modelo de instru¢des normativas (em PDF) com pontos de controle e configuragdes
de verificagdo de controle interno, para implantagéo do SCI.

Dispor de modelo de documentos base para verificagdes de controle interno.

Dispor de guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.
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Dispor de guia de informag6es necessarias a cada macro controle.

Dispor de modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno na Prefeitura
e nas entidades municipais.

Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente dos ativos.
Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias;

Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relacéo a irregularidade
Permitir que na configuracdo do item da check-list seja possivel especificar uma irregularidade
e um parecer padréo para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0s grupos da check-list;

Permitir enquadrar a check-list em categorias (boas praticas, verificagbes constitucionais, entre
outras) facilitando assim a localizagcdo da mesma,;

Possuir check-lists j& cadastradas das diversas areas da Prefeitura Municipal de Douradoquara
e das entidades municipais.

Possibilitar que check-list seja duplicado para alteragcdo, mantendo o original para normal uso.
Permitir vincular o Orgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano
de controle do Responsavel do Controle Interno.

Através da definicdo dos pontos de controle, o sistema deve permitir a realizacdo dos
processos de verificacdo de controle interno;

Permitir impressao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar
aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condigdes de apontar automaticamente.
exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.
Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execucgao.
Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas acdes ap0s a aprovacao.

Possibilitar a readequacdo da data prevista e de conclusdo ap0s a aprovacao.

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que Ihe foram encaminhadas.
Imprimir a notificacdo de auditoria.

Registrar o parecer final da auditoria.
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Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o parecer
prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma de
forma manual, para posterior inser¢do no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracdes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em tela
ou atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias este
calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho;

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execucao das atividades a serem desenvolvidas.
Imprimir relatorio das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;

Conter programas para emitir, atraves do modulo de controle interno, relatorios da
contabilidade para o exercicio das funcGes de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com
salde, gastos com educacao).

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucdo orcamentaria de forma
prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Permitir que as informacBes dos macro controles sejam ser fornecidas pela digitacdo dos
agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

4.10 SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA - O Sistema devera ser fornecido com as
seguintes condi¢des técnicas e funcionalidades:

Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execucdo or¢camentaria e financeira, em meios
eletrénicos de acesso publico, conforme discriminacédo da Lei Complementar 131/20009.

O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitac6es de acessos simultaneos;

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distor¢des;

Os aplicativos WEB deverdo estar integrados de forma ONLINE com o servidor de dados
residente na Prefeitura Municipal de Douradoquara e nas entidades municipais;

Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis atraves de um LINK disponibilizado na propria
pagina da Prefeitura Municipal de Douradoquara e das entidades municipais;

Permitir através de configuracdes, o portal possa ser configurado de forma a apresentar
somente as entidades que o 6rgdo quer demonstrar.

ADMINISTRACAO:

Disponibilizar &rea restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orgcamento,
Acompanhamento Diério e Alteragdes de Programas e Projeto/Atividades;
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Gerar Logs para 0 acompanhamento do processamento dos arquivos enviados;

Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF
Permitir a manutencao dos dados referentes a legislacédo federal

Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislacéo estadual

Permitir a manutencdo dos dados referentes a legislagdo municipal

Permitir a manutencdo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

Permitir a manutencéo dos dados referentes a lei de diretrizes orgamentérias - LDO
Permitir a manutengdo dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA

Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

Permitir a manutencdo dos dados referentes a gastos com educacéo

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB

Permitir a manutencao dos dados referentes a gasto com saude

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a manutencgéo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a manutencao dos dados de demonstrativos da execugdo orgcamentaria

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica

PARAMETROS DE CONFIGURACAOQO E ACESSO DO PORTAL DA LAI:

Permitir a manutencao de dados de usuarios da entidade
Permitir a manutencao dos dados da entidade

CONTAS PUBLICAS:

Realizar a consulta por orcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2°, inciso 1) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998 e Portaria n° 275 (14/12/2000);
Permitir filtrar por exercicio e més;

Realizar a consulta por execu¢do dos orcamentos de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio
de 1999, art. 2° inciso Xl e XIlI) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998 e Portaria n® 275
(14/12/2000);

Permitir filtrar a execu¢do dos orgcamentos por exercicio e més;

Realizar a consulta por balango orcamentario de acordo com a lei (IN n° 28, de 05 de maio de
1999, art. 2° inciso XIII e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998 e Portaria n° 275
(14/12/2000);

Permitir filtrar o balanco or¢camentario por exercicio e més;

Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n° 28, de 05
de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998 e Portaria n°
275 (14/12/2000);

Permitir a consulta por demonstrativo da receita;

Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio e més;

Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a visualizacio
de todos 0s meses anteriores dentro do exercicio selecionado;
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— Permitir a consulta por demonstrativo da despesa;

LEGISLACAO:

— Permitir a visualizacdo das legislagcbes municipais;

— Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros;

— Permitir a visualizacdo de legislacéo Plano Plurianual — PPA,;

— Permitir a consulta por legislacdo plano plurianual através de filtros;

— Permitir a visualizagdo de legislacdo lei diretrizes orgamentérias — LDO;

— Permitir a consulta por legislacdo lei diretrizes orcamentarias através de filtros;

— Permitir a visualizagdo por legislacdo lei orcamentaria anual — LOA;

— Permitir a consulta por legislacdo lei orcamentéria anual através de filtros;

PESSOAL.:

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos;

— Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros;

LRF (LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL):

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos dados
do SICONFI;

— Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros;

EXECUCAO ORCAMENTARIA:

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educacao;

— Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacéo através de filtros;

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com saude;

— Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude atraves de filtros;

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com pessoal;

— Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal atraves de filtros;

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita corrente liquida — RCL;

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a demonstrativo da execucao orcamentaria;

— Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execucao orcamentaria através de
filtros;

— Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdémica.

4.11 SISTEMA DE PORTAL DO SERVIDOR - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes
condicdes técnicas e funcionalidades:

— Disponibilizar consulta e emissao do contracheque;

— Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

— Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos;

— Emitir as fichas funcionais de dados cadastrais dos servidores;

— Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco

de dados;
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Permitir a visualizacdo da programacao de férias dos servidores;

Permitir a visualiza¢do do histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias;

Emitir relagdo de férias vencidas;

Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relacdo a férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar;

Permitir a visualizacdo dos Avisos de Férias;

Emitir relatério de licenca prémio;

Permitir a visualizacdo do cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuracdo do tempo de aquisicdo da licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a
exoneragédo, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas;

Permitir a consulta de afastamentos por tipo de afastamento e por periodo;

Emitir Certiddo de Tempo de Servico;

Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor
com o Orgéo;

Possibilitar ao servidor emitir a Declarag¢éo funcional.

4.12 SISTEMA DE PORTAL DE ATENDIMENTO AO CIDADAO - O Sistema devera ser
fornecido com as seguintes condigdes técnicas e funcionalidades:

O sistema devera estar disponivel na Web, sem limitac6es de acessos simultaneos;

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorcoes;

Os aplicativos WEB deverdo estar integrados de forma ON LINE com o servidor de dados
residente na Prefeitura;

As Guias e Relatorios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverdo estar no
formato PDF Acrobat Reader;

Os aplicativos WEB deverdo ser acessiveis atraves de um LINK disponibilizado na propria
pagina da Prefeitura;

Utilizacdo de senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas;

Disponibilizar a solicitacdo da senha através da propria pagina, permitindo a prefeitura analisar
a solicitacdo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte;

Permitir a emissdo de 2°. via de parcela de IPTU do exercicio corrente;

Permitir a emissdo de Certiddes;

Permitir Mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das
certidGes emitidas pela internet, através do n° da certidao, data de emissdo e inscricao;

Permitir consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das certiddes emitidas
pela internet, através do n° da certiddo, data de emisséo e inscrigéo;

Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informag6es: n® do processo/ano
ou nome do requerente;

Permitir o requerente anexar documentos em formatos PDF relacionados ao processo;
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Permitir Emisséo de taxas diversas (segundo parametrizacdo da Secretaria de Fazenda);
Permitir a emisséo de segunda via de contracheque;

Permitir consulta e emissdo de segunda via de contracheque com fornecimento de login e
senha previamente disponibilizada pela prefeitura.

4.13 SISTEMA DE PROTOCOLO - O Sistema deverd, minima e obrigatoriamente, ser fornecido
com as seguintes condicOes técnicas e funcionalidades:

Ser acessivel pela Internet;

Permitir a Gestdo dos Usuérios que devem ter acesso ao Protocolo identificando se 0 mesmo é
do tipo interno, se ja pertencem ao cadastro do sistema ou externo;

Permitir o cadastro dos tipos de protocolos: Processos Administrativos e Solicitagcdes Diversas;
Permitir a utilizacdo do organograma da administracdo para informar qual é o 6rgdo solicitante
e a qual orgdo a solicitacdo devera ser direcionada.

Permitir o registro do Protocolo contendo o 6rgdo solicitante, tipo do protocolo, assunto
resumido, descri¢do detalhada do assunto e no minimo o0 nome e email do solicitante;

Gerar automaticamente uma numeracgédo sequencial para cada protocolo registrado;

Imprimir Recibo de Cadastro do protocolo contendo, no minimo, 0s seguintes dados do
registro do protocolo, nimero, data e hora e assunto resumido e detalhado.

Permitir direcionar a solicitacdo do protocolo para o érgao responsavel informando qual foi o
atendente do 6rgdo origem, o tempo que ficou no setor, uma descri¢cdo do atendimento feito
pelo setor e a qual 6rgao sera enviado.

Permitir a visualizacdo do histdrico de toda a movimentacdo da solicitacdo de protocolo entre
0s 6rgdos em que a mesma passou;

O sistema devera classificar as solicitacbes em: Aguardando atendimento, Em atendimento,
Finalizada e Anulada;

Permitir o envio de email automatico pelo sistema para o solicitante informando o deferimento
final da sua solicitacéo;

Permitir aos usuarios a visualizacdo do andamento de suas solicitacdes protocoladas,
propiciando filtros por Orgdo Solicitante, Orgdo Destino, Assunto, nimero da solicitago,
Situacdo, Tipo do protocolo, Atendente e outros que se fizerem necessarios;

Permitir o download e upload de arquivos de qualquer natureza, acoplados a cada protocolo
cadastrado.

4.14 APLICATIVO MOVEL - O Sistema devera ser fornecido com as seguintes condigdes técnicas
e funcionalidades:

O Aplicativo Movel (WEB - rodando em celular e tablet) devera estar integrado de forma
ONLINE com o servidor de dados da Prefeitura e entidades;
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O Aplicativo Movel (WEB — rodando em celular e tablet) deverd ser acessivel através de um
LINK disponibilizado na prépria pagina da Prefeitura ou através do Google Play, Play Store
ou outros;

— O Aplicativo Movel (WEB — rodando em celular e tablet) deverd conter médulos do sistema e
de relatorios, conforme solicitagdo da Administracdo Municipal.

4.15 SISTEMA DE CONTROLE DE SUPORTE AO USUARIO - O Sistema devera ser fornecido
com as seguintes condicdes técnicas e funcionalidades:

— Ser acessivel pela Internet;

— Permitir o cadastro dos Usuarios relacionados a cada sistema fornecido para a Prefeitura
Municipal de Douradoquara e das entidades municipais;

— Permitir o registro de solicitagdes de manutencdo ou suporte feitas pelos usuarios, relativas a
cada sistema fornecido a Prefeitura Municipal de Douradoquara e as entidades municipais,
controlando no minimo as seguintes caracteristicas:

a) Tipo de Usuario: Administrator, Desenvolvedor, Cliente;

b) Tipo de solicitacdo: Acerto de dados, Corretiva, Documentacdo, Duvida, Adaptativa,
Evolutiva e outros;

c) Situacdo: Aguardando aceite, Aguardando atendimento, Aguardando teste, Aguardando
validacdo, Em Atendimento, Finalizado, Homologado, Cancelado, Suspenso, e outras;

d) Prioridade: Urgente, Alta, Média, Baixa,

e) Permite a descricdo completa do pedido de suporte ou manutencéo;

f) Permite o download e upload de arquivos de qualquer natureza, acoplados a cada solicitagéo.

— Possibilitar o atendimento a cada solicitacdo feita, designando o atendente por parte da
empresa, e permitindo criar varias instancias de atendimento ate a finalizacédo da solicitacéo;

— Permitir aos usuarios e atendentes a visualizacgdo do andamento de suas solicitagdes e
atendimentos, propiciando filtros por Tipo de Usuario, Tipo de Solicitacdo, Situacdo da
Solicitacdo e Prioridade.

OBESERVACAO: O Sistema deve atender a no minimo 90% (noventa por cento) dos requisitos
conforme descrito neste Item - REQUISITOS ESPECIFICOS POR SISTEMA podera ser
aprovado, desde a empresa licitante se comprometa a no prazo maximo de 3 (trés) meses
implementar as func¢des ndo atendidas, sob pena de aplicacdo de san¢des e multas contratuais.

5. METODOLOGIA

5.1 Os servicos supdem prestacdo de servicos de informatica para locacdo, implantacdo, carga e
migracdo da base de dados, treinamento, suporte técnico, suporte técnico remoto, atualizacdes e
assessoria técnica em sistemas informatizados (Software).

5.2 Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e experiéncia, de modo que 0s
servidores tenham acesso permanente a informacfes, formulérios, legislagfes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim de fluxos de informag6es, procedimentos e decisdes cabiveis em cada
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caso.
5.3 Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da Secretaria de
Administracéo e Finangas.

5.4 Caracteristicas e propriedades da implantacgéo

5.4.1 As correcOes e ajuste dos dados e eventuais reprocessamentos, de modo a assegurar sua
integridade, segundo levantamentos e informacbes fornecidas pela Administracdo que terd a
responsabilidade de complementar os dados.

5.4.2 A conversdo dos dados da Administragdo para os Softwares, mediante arquivo no formato “txt”
fornecido pela Administracdo, com a devida documentacao.

5.5 Caracteristicas e propriedades da implantagdo — Instalacdo dos Softwares

5.5.1 Apontamentos de desconformidades, caso existam, na infraestrutura fisica (cabeamento das
redes elétrica, ldgica e telefonica) para correcéo pela Administracdo, mediante laudo.

5.5.2 Instalacdo e configuracdo dos softwares nos equipamentos indicados pela Administragéo,
servidores e estacdes de trabalho.

5.5.3 Completa configuracdo e parametrizacdo dos softwares para atender as especificidades da
Administragdo, ficando apds isso, em condigcdes de serem operados normalmente pelos usuarios.

5.5.4 Nos casos de impossibilidade de instalacdo em EstacGes de Trabalho, motivados por sua
inexisténcia, deficiéncia ou defeitos de hardware ou rede:

a) A instalacdo dos Softwares no servidor central ensejara o “termo de recebimento precario”.

b) Quando os motivos do item acima forem sanados pela Administracdo, a instalacdo devera ser
concluida pelo fornecedor para recebimento definitivo.

5.6 Caracteristicas e propriedades da implantacéo — Treinamento dos operadores dos softwares
5.6.1 Os operadores dos Softwares devem receber a documentacdo necessaria para a operacdo e
treinamento inicial;

5.6.2 O acompanhamento do operador p0s-curso nos seus primeiros passos utilizando os novos
Softwares, pelo periodo que for necessario para efetuar as operacdes basicas.

5.7 Suporte Geral

5.7.1 Suporte ao usuario para a solucdo de duvidas ou problemas;

5.7.2 Ajustes na configuracdo e parametrizacdo dos Softwares;

5.7.3 Correcdo de erros nos Softwares;

5.7.4 Ajustes nos Softwares e desenvolvimento de novas funcdes para atender as especificidades da
legislacéo local.

5.7.5 Suporte in loco;

5.7.6 Suporte por telefone;

5.7.7 Suporte via Internet;

5.7.8 Consultas as alteracdes de versao.

5.8. Manutencao dos Softwares

5.8.1 Realizar a manutencéo corretiva de erros no funcionamento dos Softwares;

5.8.2 Realizar as manutencGes correntes e ajustes nos Softwares em decorréncia de mudangas na
legislacéo;
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5.8.3 Realizar manutengdo preventiva, ajuste nos Softwares decorrente de problemas futuros
identificados potencialmente.

5.8.4 Desenvolvimento ou adaptacéo de programas em decorréncia de necessidades da Administracao,
mediante analise e aprovacdo de orcamento, respeitados os limites legais.

5.9 Assessoria Técnica na correta utilizacdo dos Softwares

5.9.1 Atendimento dos usuérios em suas duvidas referentes aos trabalhos de sua responsabilidade,
com indicacdo das solucbes de problemas técnicos, assim como as instrucfes sobre como implantar a
solucgdo indicada em cada um dos Softwares.

5.9.2 Disponibilizar consultas a artigos técnicos de interesse do usuario via Internet, em seu “site”.
5.9.3 Disponibilizar consultas ao calendario de obrigagdes fiscais.

5.9.4 Disponibilizar publicacdes de artigos técnicos de interesse dos usuarios.

5.10 Instalacéo e configuracéo dos Softwares adquiridos

5.10.1 Instalacdo, programacéo dos servidores, instalacdo da aplicacdo (Sistema de Gestdo, Banco de
Dados), servidor de arquivos, criacdo de dominio com active diretory, estruturacdo logica da rede,
implantacéo de politicas de acessibilidade e demais componentes afins.

6. PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 O prazo total de prestacdo dos servicos do objeto desta licitacdo sera de 12 (doze) meses contados
a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administracéo
Municipal e em conformidade com a legislacdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, IV, da Lei
8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 48 (quarenta e oito) meses ou até o
limite temporal definido na Lei Federal n°® 14.133, 01 de abril de 2021.

6.2 A Administracdo convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para 0s
efeitos do artigo 64 da Lei Federal n® 8.666/93, para firmar o contrato, em até 05 (cinco) dias uteis,
contados da expedicdo desta convocagdo, observando, no que couber, a Lei n® 14.133, 01 de abril de
2021.

6.3 Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste instrumento
convocatorio, a CONTRATANTE, facultativamente, procederd a convocacdo das licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, obedecido o disposto no paragrafo segundo do mencionado
art. 64.

6.4 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item 6.2,
caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a ao pagamento da multa compensatoria de 10% (dez por
cento) do valor global da proposta.

7. DA VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

7.1 O valor mensal estimado para a contratacdo serd de R$ 12.125,00 (Doze Mil Cento e Vinte e
Cinco Reais), totalizando um valor global de R$ 145.500,00 (Cento e Quarenta e Cinco Mil
Quinhentos Reais).
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PROCESSO LICITATORIO N° 063/2022
PREGAO PRESENCIAL N° 028/2022
ANEXO IX- MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS
ESPECIFICACOES TECNICAS DO SOFTWARE

, CNPJ sob o n® sediada na , por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo n° 028/2022,
DECLARA expressamente que o software a ser disponibilizado atende as necessidades e
demandas dos servigos conforme estabelecido nas especificagdes constantes neste Edital e de seus
Anexos, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas na legislacéo vigente.

Local e Data
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome completo / Cargo / Estado Civil / Formacao / CPF / RG
Dados da empresa: RAZAO SOCIAL / CNPJ/ INSC. ESTADUAL E MUNICIPAL

Carimbo da empresa.
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