PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

EDITAL DE PR’EGAO PRESENCIAL
(SERVIGCOS ASSESSORIA NA AREA DE CONVENIOS E PROJETOS)

(Exclusivo para ME/EPP)

MODALIDADE: PREGAO N°. 004/2023
ABERTURA: 22/02/2023 HORARIO: 14:00 HORAS

LOCAL: PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA - MG -
DEP.LICITACOES

O Municipio de Douradoquara/MG, por seu Pregoeiro, Sr. José Messias Soares,
torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local
acima indicado, fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL,
do tipo menor prego mensal, conforme descrito neste edital e seus anexos.

O procedimento licitatorio que dele resultar se fara nos termos da Lei 10.520/02 e,
subsidiariamente, a Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragcdes e demais normas
pertinentes.

Os documentos que integram o presente EDITAL estdo dispostos em 05 (cinco)
anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO Il - MODELO DE PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAQAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGAO DE MICRO EMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

1 - DISPOSIGOES PRELIMINARES:

1.1 - O Pregéo Presencial sera realizado em sessdo publica na data e horario
indicado no preambulo, no local informado, quando deverao ser apresentados, no
inicio, O(S) DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE
QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO E DOS
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

1.2 - O PREGAO sera conduzido pelo PREGOEIRO, Sr. José Messias Soares,
auxiliado pela EQUIPE DE APOIO, conforme designacg&o na Portaria n°. 002/2023.

2 -DO OBJETO:

2.1 - O presente Pregdo tem por objeto a escolha da melhor proposta para a
Contratacao de empresa para a prestagao de servicos de consultoria e assessoria
na elaboragcdo de projetos e captagdo, gestdo de recursos junto aos orgaos
estaduais e federais e outros; elaboracido das prestacdoes de contas de convénios,
termos de ajuste e demais instrumentos pertinentes aos convénios executados
nesta gestdo, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo no ano de 2023, conforme descritos abaixo e descritos no Termo
de Referéncia:

ITEM |QUANT DESCRICAO DOS SERVIGOS PRECOS
UNIT GLOBAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA NA
ELABORAGCAO DE PROJETOS E
CAPTACAO, GESTAO DE
RECURSOS JUNTO AOS ORGAOS
ESTADUAIS E FEDERAIS E
OUTROS; ELABORACAO DAS
PRESTACOES DE CONTAS DE
CONVENIOS, TERMOS DE AJUSTE
11 E DEMAIS INSTRUMENTOS
01 |MESES|PERTINENTES AOS CONVENIOS R$ R$
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EXECUTADOS NESTA GESTAO,
PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
NO ANO DE 2023.

2.2 — Todos os servigos acima citados deverao ser prestados em conformidade
com observancia com os pregos praticados no mercado.

3 - TIPO DO PREGAO:

3.1 - Este PREGAO é do tipo menor prego mensal.

4 - DOTAGAO ORGCAMENTARIA:

4.1 - As despesas para execugao da presente Licitacdo correrdao por conta de
dotacado orgamentaria prevista em orgamento vigente, previamente empenhado no

exercicio de 2023, suplementada se necessario conforme a seguir:

02 15 20013 04 122 1020 3390 39 00 - 64 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES
SECRETARIA DO DEP. ADMINISTRAGAO

5 - CONDICOES PARA PARTICIPAGAO:
5.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto da contratagdo que atenderem a todas as exigéncias

constantes deste Edital e seus anexos.

5.2. Poderdo participar deste Pregdao Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.3. Sera vedada a participacao de:
5.3.1. Empresas em consorcios;

5.3.2. Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com qualquer 6rgao
ou entidade da Administracdo publica direta ou indireta, Federal, Estadual ou
Municipal, sob pena de incidir na previsdo do paragrafo unico do art. 97 da Lei
Federal n°. 8.666/93 e suas alteracoes;

5.3.3. Empresas impedidas de licitar ou contratar com o Municipio de
Douradoquara/MG;
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5.3.4. Empresas com faléncia decretada ou concordataria, em recuperacgao judicial
ou extrajudicial ou em processo de dissolu¢do ou liquidagao;

5.3.5. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico
municipal de Douradoquara/MG.

5.4. Para o item Unico a participacdo é exclusiva a Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

6 - FORMA DE APRESENTAGAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PREGOS
(N°. 01) E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (N°. 02):

6.1 - Os ENVELOPES, respectivamente PROPOSTA DE PRECOS (envelope n°.
01) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelope n°. 02) deverdo ser
apresentados, fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte
externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

PROCESSO N°. 016/2023

PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2023
ENVELOPE PROPOSTA (envelope n°. 01)
RAZAO SOCIAL:

PROCESSO N°. 016/2023

PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2023
ENVELOPE DOCUMENTOS (envelope n°. 02)
RAZAO SOCIAL:

6.2 - A auséncia dos dizeres na parte externa dos envelopes ndo constituira
motivo para desclassificacdo da licitante que podera inserir as informacgdes
faltantes.

6.3 - Os documentos necessarios constantes dos envelopes deverdao ser
apresentados em 01 (uma) via redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo
quanto as expressodes técnicas de uso corrente, sem rasuras que prejudiquem sua
analise, sendo a proposta datada e assinada na ultima folha e rubricada nas
demais pelo representante legal ou pelo Procurador juntando-se a Procuragao.

6.3.1 - A apresentagdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA
DE PRECOS (envelope n°. 01) obedecerao também aos comandos contemplados
nos subitens “6.4”, “6.4.1”, “6.4.2”, “6.4.3".

6.3.2 - A proponente somente podera apresentar uma unica PROPOSTA.
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6.4 - Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelope n°. 02) poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por Cartério
competente ou, excepcionalmente, pelo pregoeiro ou um dos membros da equipe
de apoio, ou por publicagdo em 6rgao de imprensa oficial, ou ainda, extraido via
internet, sujeitos a consulta.

6.4.1 - O PREGOEIRO néo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletrénicos de informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a
indisponibilidade referida, e ndo tendo sido apresentados os documentos
preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a proponente sera inabilitada.

6.4.2 - Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em
lingua estrangeira, deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de
origem e traduzidos para o portugués por tradutor publico juramentado.

6.4.3 - Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedigdes/emissdes ndo ultrapassem a 90 (noventa) dias da data final para a
entrega dos envelopes.

7 - CONTEUDO DA PROPOSTA:
A PROPOSTA devera conter:

7.1 - O envelope “Proposta de Preco” devera conter a proposta de preco da
licitante, que devera atender aos seguintes requisitos:

| — Ser apresentada no formulario fornecido pela Prefeitura Municipal de
Douradoquara, ANEXO Il deste edital, ou em formulario proprio contendo as
mesmas informagdes exigidas, assinado por quem de direito, em 01 (uma) via,
sem rasuras, emendas ou entrelinhas, devidamente identificadas todas as folhas
com o numero de inscricdo no CNPJ ou timbre impresso da empresa, constando o
preco de cada item, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a virgula
no valor unitario, em algarismos arabicos, conforme o formulario mencionado
acima, devendo as folhas ser rubricadas;

Il — Apresentar pregos completos (mensais e totais), computando todos os custos
necessarios para o atendimento do objeto da licitagdo, bem como todos os
impostos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamentos de pessoal, garantias e quaisquer outros Onus que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante da proposta,
inclusive despesas com combustivel, alimentacao, estadia e outros;



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

[l — Constar prazo de validade das condi¢gdes propostas nao inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de apresentagdo da proposta. Nao havendo
indicacao expressa, esse prazo sera considerado como tal,

IV — Indicar a raz&o social da empresa licitante, nimero de inscricdo no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ira executar o objeto da licitagao,
endereco completo, telefone, fac-simile e endereco eletrbnico (e-mail), para
contato;

7.2 - Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentagéo
impressa e na proposta especifica prevalecerdo as da proposta. Ocorrendo
divergéncia entre o valor unitario e total para os itens do objeto do edital, sera
considerado o primeiro.

7.3 - Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragédo, sob alegagdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

7.4 - A proposta de precos sera considerada completa, abrangendo todos os
custos com a execugao do objeto licitado.

7.5 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste
ato convocatorio.

76 - A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢os ou qualquer outra condi¢do nao
prevista neste edital.

7.7 - Em nenhuma hipétese podera ser alterada a proposta apresentada, seja
quanto ao prec¢o, condi¢des de pagamento, prazos ou outra condigdo que importe
em modificagdo dos termos originais ofertados.

7.8 - Independentemente de declaragao expressa, a simples apresentacdo das
propostas, implica em submissdo a todas as condi¢des estipuladas neste edital e
seus anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na
legislacao federal mencionada no predmbulo deste edital.

7.9 - PRAZO DE PAGAMENTO: O pagamento sera realizado mensalmente em
até 05 (cinco) dias apds a emissado da nota de liquidagdo, que ocorrera apés a
entrega de documento fiscal no dia 30 de cada més, que devera vir atestado pela
unidade competente.

7.10 - A apresentacao da proposta implica na aceitacao pelo licitante de que:
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7.10.1 - Conhece e cumprira os termos do Edital em todos os seus detalhamentos.

8 - DO RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO
PREGAO:

8.1 - O licitante devera observar a(s) data(s) e o(s) horario(s) limite(s) previsto
para o recebimento das propostas, atentando também para a data e horario da
abertura das propostas, bem como do inicio da disputa constantes do preambulo
deste Edital.

9 — HABILITAGAO:

9.1 - Sera considerado habilitado o licitante que apresentar os documentos
relacionados nos subitens “9.4” a “9.8”.

9.1.1 - O licitante que participar do certame declarando que cumpre os requisitos
de habilitacdo e ndo cumpri-los, sera inabilitado e estara sujeito as penalidades
previstas no subitem “29.1.3” do edital. - Na hipétese de apresentar documentacao
inverossimil ou de cometer fraude, o licitante devera sofrer sem prejuizo da
comunicacado do ocorrido ao Ministério Publico, quaisquer das sang¢des adiante
previstas, que poderao ser aplicadas cumulativamente:

9.2 - Constituem motivos para inabilitacdo do licitante:
9.2.1 - A apresentacao de documentos com prazo de validade vencido;

9.2.2 - A substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de
requerimento de certidao;

9.2.3 - A mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos (matriz e filial),
com excecgao do previsto no subitem “9.3.2”.

9.2.4 - O ndo cumprimento dos requisitos de habilitagao.

9.3 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por Cartério competente ou,
excepcionalmente, pelo pregoeiro ou um dos membros da equipe de apoio, ou por
publicagdo em 6rgéao de imprensa oficial, ou ainda, extraido via internet, sujeitos a
consulta.

9.3.1 - Com excecdo dos documentos relacionados nos subitens “9.4.1” ao “9.4.5”,
“9.5.2” e “9.6.1”, os demais documentos somente serdo aceitos quando emitidos
até 06 (seis) meses anteriores a de sua expedicdo e a data limite para
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recebimento das propostas, desde que nao contenham prazo de validade
expresso.

9.3.2 - O licitante podera apresentar documentos referentes a matriz (sede) e/ou
filial (domicilio) da empresa, desde que apresente os documentos
correspondentes ao estabelecimento que pretenda contratar, sendo vedada a
mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto Atestado de
Capacidade Técnica, Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS e a Seguridade Social — INSS.

9.3.3 - Os documentos deverdao preferencialmente ser apresentados
ordenadamente, numerados sequencialmente por subitem da habilitacdo, de modo
a facilitar sua analise.

9.4 - HABILITAGAO JURIDICA

A documentacao relativa a habilitagdo juridica da empresa, cujo objeto social
devera ser compativel com o objeto licitado, consistira em:

9.4.1 - Para empresa Individual: Registro comercial;

9.4.2 - Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragbes subsequentes,
devidamente registrados;

9.4.3 - No caso de Sociedade por Agdes (Sociedade empresaria do tipo S/A): O
ato constitutivo e alteracbes subseqlientes, devendo vir acompanhados de
documentos de eleicdo de seus administradores em exercicio;

9.4.4 - Para sociedade civil (sociedade simples e sociedade cooperativa):
Inscricdo do ato constitutivo e alteragdes no registro civil das pessoas juridicas,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.4.5 - Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil:
Decreto de autorizagéo e ato constitutivo registrado no 6rgao competente.

9.5 - REGULARIDADE FISCAL
A documentacgao relativa a Regularidade Fiscal consistira em:
9.5.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do

Ministério da Fazenda ou Comprovante de Inscricao e de Situagdo Cadastral,
relativo ao domicilio (filial) ou sede (matriz) do licitante.
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9.5.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes do Municipio referente ao
domicilio da filial ou sede (matriz) do licitante, quando obrigatorio.

9.5.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, que devera ser
comprovada através de certiddo conjunta expedida pela SRF - Secretaria da
Receita Federal e PGFN - Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, atestando
que a proponente ndo esta inadimplente no pagamento de tributos federais e
divida ativa junto a Unigo.

9.5.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, que devera ser
comprovada através da apresentacdo de Certiddo expedida pela Secretaria da
Fazenda do Estado em que estiver situado o domicilio (filial) ou sede (matriz) do
licitante.

9.5.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos Tributos
Municipais através de Certiddo Negativa.

9.5.6 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS através do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela
Caixa Econbmica Federal.

9.5.7 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, demonstrando
situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei - Certidao
Negativa de Débito - CND.

9.5.8 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
9.5.9 — Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata

9.5.9.1 - As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou
Certidao Positiva com efeitos de Negativa.

9.5.9.2 - Considera-se Positiva com efeitos de Negativa a Certiddo de que conste
a existéncia de créditos ndo vencidos, em curso de cobranga executiva em que
tenha sido efetivada a penhora, ou cuja exigibilidade esteja suspensa por
moratdria, ou deposito de seu montante integral, ou reclamagdes e recursos, nos
termos das leis reguladoras do processo tributario administrativo ou concesséo de
medida liminar em mandado de seguranga.

9.5.9.3 - O licitante que ndo apresentar os documentos relacionados no item 9.5.9,
letras, a, b, e c, ficara impedido de participar do certame e serdo declarados
inabilitados de acordo com o item 9.1.1.
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9.6 - CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ARTIGO 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL, E CUMPRIMENTO DA CONSTITUICAO
ESTADUAL.:

9.6.1 - Para o cumprimento deste item, os licitantes deverao apresentar:

9.6.1.1 - Declaragcado assinada por representante legal do licitante de que nao
outorga trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menor de 18 (dezoito) anos, e
qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

9.7 — DA QUALIFICACAO TECNICA

9.7.1 - Comprovacdo de Capacidade Técnica da licitante que ira prestar os
servicos, através da apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, que
comprove ja ter realizado servicos similares aos prescritos no ANEXO | — Termo
de Referéncia, de pelo menos 02 (dois) anos de trabalho especializados na area
de Convénios.

9.7.2 - O atestado apresentado devera conter informacdes basicas, tais como,
nome do contratante e do contratado, identificacido do objeto do contrato, servicos
executados, e demais informacoes pertinentes.

9.7.3 - O atestado que ndo atender as caracteristicas citadas ndo sera aceito para
fins de habilitacio.

9.8 — CONSULTA, DIVULGAGAO E ENTREGA DO EDITAL:

9.8.1 - O EDITAL podera ser consultado por qualquer interessado no pago da
Prefeitura Municipal, sediada na Avenida Anténio Davi Ramos, n°. 340, centro, na
cidade de Douradoquara/MG, no Departamento Municipal de Compras e Licitagao,
durante o expediente normal do 6rgao licitante, das 8h00 as 11h00 e das 13h00 as
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17h00 , até a data aprazada para o recebimento dos documentos e dos envelopes
‘PROPOSTAS” e “DOCUMENTACAQ”.

9.8.2 - O aviso do EDITAL sera publicado no Jornal de Minas Gerais e no Jornal
Diario dos Municipios Mineiros.

10 - ESCLARECIMENTOS AO EDITAL:

10.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
esclarecimentos sobre o ato convocatério do PREGAO e seus ANEXOS, podendo
até mesmo envolver a solicitagcdo de cépias da legislagdo disciplinadora do
procedimento, cujo custo da reproducdo grafica sera cobrado, observado, para
tanto, o prazo de até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para o
recebimento das propostas.

10.1.1 - A pretensao referida no subitem “11.1” pode ser formalizada por meio de
requerimento enderecado a autoridade subscrita do EDITAL, devidamente
protocolado no endereco e horario constantes do subitem “10.1”. Também sera
aceito pedido de esclarecimentos encaminhado por email
(licitacaodouradoquara@gmail.com), cujos documentos originais correspondentes
deverao ser entregues no prazo estipulado no caput deste item.

10.1.2 - As duvidas a serem equacionadas por telefone serdo somente aquelas de
carater estritamente informal.

10.1.3 - Os esclarecimentos deveréo ser prestados no prazo de 01 (um) dia util, a
contar do recebimento da solicitacdo por parte da autoridade subscritora do
EDITAL, passando a integrar os autos do PREGAO, dando-se ciéncia as demais
licitantes.

11 — PROVIDENCIAS/IMPUGNAGAO AO EDITAL:

11.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de
providéncias ou de impugnagdo ao ato convocatdrio do PREGAO e seus
ANEXQOS, observado, para tanto, o prazo de até 02 (dois) dias uteis anteriores a
data fixada para o recebimento das propostas.

11.1.1 - As medidas referidas no subitem “12.1” poderdo ser formalizadas por
meio de requerimento enderecado a autoridade subscrita do EDITAL,
devidamente protocolado no enderego e horario constantes do subitem “10.1”, ou
via fac-simile.

11.1.2 - A decisdo sobre o pedido de providencias ou de impugnagdo sera
proferida pela autoridade subscritora do ato convocatério do PREGAO até a data
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de abertura dos envelopes, que, devera ser devidamente publicada e juntada aos
autos do PREGAO.

11.1.3 - O acolhimento do pedido de providencias ou de impugnagao exige, desde
que implique em modificacdo (des) do ato convocatdrio do PREGAO, além da(s)
alteragao (6es) decorrente(s), divulgacdo pela mesma forma que deu o texto
original e designagao de nova data para a realizagdo do certame.

12 - DO CREDENCIAMENTO:

12.1 - Aberta a fase para credenciamento dos eventuais participantes do
PREGAO, consoante previsdo estabelecida no subitem “13.2” deste EDITAL, o
representante da proponente entregara ao PREGOEIRO documento que o
credencie para participar do aludido procedimento, respondendo por sua
autenticidade e legitimidade, devendo, ainda, identificar-se e exibir a carteira de
identidade ou outro documento equivalente com fotografia.

12.2 - O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragao
ou instrumento particular, com poderes especificos para, além de representar a
proponente em todas as etapas/fases do PREGAO, formular verbalmente lances
ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a redugcdo de prego, desistir
expressamente da intencao de interpor recurso administrativo ao final da sessao,
manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intengcdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessao, assinar a ata da sessdo, prestar todos os
esclarecimentos solicitados do PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame.

12.2.1 - Na hip6tese de apresentacido de procuragao por instrumento particular, a
mesma devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro
documento, onde esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para
constituir mandatario.

12.3 - Se o representante da proponente ostentar a condicdo de sdcio,
proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, ao invés de
instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular, devera apresentar
copia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagbes em
decorréncia de tal investidura e exibir carteira de identidade ou outro documento
equivalente com fotografia.

12.4 - E admitido somente um representante por proponente.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

12.5 - A auséncia da documentacao referida neste item ou a apresentagdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitara a participacdo da
proponente neste PREGAO, exclusivamente no tocante a formulacdo de lances e
demais atos, inclusive recurso.

12.6 - Desenvolvido o Credenciamento das proponentes que comparecerem, O
pregoeiro declarara encerrada esta etapal/fase, iniciando-se o procedimento
seguinte consistente no recebimento/conferencia da declaragdo exigida neste
EDITAL.

12.7 - Os licitantes que porventura chegarem para a sessédo do Pregao Presencial
em epigrafe enquanto o pregoeiro estiver promovendo o Credenciamento das
demais empresas sera aceito o seu Credenciamento, desde que atenda as
exigéncias do Edital.

13 — RECEBIMENTO DA DECLARAGAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE
OS REQUISITOS DE HABILITAGAO, DA DECLARAGAO DE MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE SE FOR O CASO, E DOS ENVELOPES
PROPOSTA DE PREGOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

13.1 - A etapal/fase para o recebimento da declaragdo de que a proponente
cumpre o0s requisitos de habilitagdo e dos envelopes propostas de precos e
documentos de habilitagdo sera levada a efeito tdo logo se encerre da fase de
credenciamento.

13.1.1 - A declaracdo de que a proponente cumpre os requisitos de habilitagcao
nao devem integrar os envelopes propostas de pregcos e documentos de
habilitagdo, constituindo-se em documento a ser fornecido separadamente; Fica
facultada a utilizacdo do modelo constante do ANEXO Ill. A declaragdo de
Microempresa ou Empresa de pequeno porte nos termos do ANEXO V, se for o
caso, sera recebido exclusivamente nesta oportunidade.

13.2 - Iniciada esta etapa/fase, o0 PREGOEIRO, recebera e examinara a
declaragao de que a proponente cumpre os requisitos de habilitagao.

13.21 - A auséncia da referida declaragcdo ou a apresentacdo em
desconformidade com a exigéncia prevista inviabilizara a participacdo da
proponente neste PREGAO, impossibilitando, em conseqiiéncia, o recebimento
dos ENVELOPES PROPOSTAS DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

13.2.2 - O atendimento desta exigéncia € condicdo para que a proponente
continue participando do PREGAO, devendo proceder, em seguida, a entrega dos
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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14 - ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA:

14.1 - Compete ao PREGOEIRO proceder a abertura dos ENVELOPES
PROPOSTAS DE PRECOS, conservando intactos ENVELOPES DOCUMENTOS
DE HABILITACAO e sob a guarda do PREGOEIRO/ORGAOQ LICITANTE.

15 — EXAME E CLASSIFICAGAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS

15.1 - O PREGOEIRO examinara as PROPOSTAS sempre levando em conta as
exigéncias fixadas nas clausulas “6” e “7”.

15.1.1 - O exame envolvendo o(s) objeto(s) ofertado(s) implicara na constatagao
da conformidade do(s) mesmo(s) com as especificagbes estabelecidas no EDITAL
e seus ANEXOS, para atendimento das necessidades do orgdo licitante.

15.2 - Definidas as PROPOSTAS que atendem as exigéncias retro, envolvendo o
objeto e o valor, o PREGOEIRO elaborara a classificagdo preliminar das mesmas,
sempre em obediéncia ao critério do menor prego unitario.

16 — DESCLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

16.1 - Sera desclassificada a PROPOSTA que:

a) - Deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a
correspondente apresentacao;

b) - Apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudique sua analise;

c) - Oferecer vantagem nao prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos
subsidiados ou a fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das
demais proponentes;

d) - Apresentar preco (s) manifestamente inexequivel (is);

e) - Apresentar preco (s) simbdlico (s) ou de valor (es) zero.

17 — DEFINIGAO DAS PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES
VERBAIS

17.1 - Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, o PREGOEIRO
selecionara, sempre com base na classificagcado proviséria, a proponente que tenha
apresentado a proposta de menor preco e todas aquelas que hajam oferecido
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propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) aquela
de menor prego.

17.1.1 - Nao havendo, pelo menos, 03 (trés) propostas em conformidade com a
previsdo estabelecida no subitem “18.1”, o PREGOEIRO selecionara, sempre com
base na classificacdo provisoria, a melhor proposta e as duas propostas
imediatamente superiores, quando houver, para que suas proponentes participem
dos lances quaisquer que tenham sido os precos oferecidos nas propostas,
observados a previsao estampada no subitem “17.1.2”.

17.1.2 - Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-ao,
também para efeito da definicdo das proponentes que poderao oferecer lances, as
seguintes regras:

a) - Proposta de menor prego e todas as outras cujos valores sejam superiores até
10% (dez por cento) aquela de menor preco, devendo existir, nesta situagédo, no
minimo, 03 (trés) propostas validas para a etapa de lances, conforme previsto no
subitem “18.1”, ou;

b) - Todas as propostas coincidentes com um dos 03 (trés) menores valores
ofertados, se houver.

17.1.3 - Na hipotese da ocorréncia das previsdes colacionadas no subitem
“17.1.2”, letras “a” e “b”, para efeito do estabelecimento da ordem da classificagdo
provisoéria das proponentes empatadas, a correspondente definicio sera levada a
efeito por meio de sorteio; cabe a vencedora de o sorteio definir um momento em

que oferecera oferta/lance.

17.1.4 - Havendo uma unica proponente ou tdo somente uma proposta valida, o
PREGOEIRO podera decidir, justificadamente, pela suspensdo do PREGAO,
inclusive para melhor avaliagao das regras editalicias, das limitagcbes de mercado,
envolvendo quaisquer outros aspectos pertinentes e o proprio preco cotado, ou
pela repeticdo do PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAO,
condicionado, em todas as hipoteses, a inexisténcia de prejuizos ao 6rgao
licitante.

18 — OFERECIMENTO/INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS

18.1 - Definidos os aspectos pertinentes as proponentes que poderao oferecer
ofertas/lances verbais, dar-se-a inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES
VERBAIS, que deverdao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco.
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18.1.1 - Somente sera (ao) aceito(s) LANCE(S) VERBAL (IS) que seja(m) inferior
(es) ao valor da menor PROPOSTA ESCRITA e / ou do ultimo menor LANCE
VERBAL oferecido, observado(s) redu¢ao de um lance para outro conforme
acordado entre EQUIPE DO PREGAO e os proponentes, relatado em ata.

18.2 - O PREGOEIRO convidara individualmente as proponentes classificadas
para OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma sequencial, a partir da
proponente da proposta de maior preco e as demais em ordem decrescentes de
valor, sendo que a proponente da proposta de menor preco sera a ultima a
OFERECER LANCE VERBAL. Havendo propostas escritas empatadas, a ordem
sequencial de convocagao para lances € a de credenciamento, decrescente,
conforme previsto no sistema eletrénico de PREGAO PRESENCIAL.

18.3 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades constantes deste Edital.

18.4 - Quando convocado pelo PREGOEIRO, a desisténcia da proponente de
apresentar lance verbal implicara na execucido da etapa de LANCES VERBAIS,
ficando sua ultima proposta registrada para a classificacao final.

18.5 - A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS tera prosseguimento
em quanto houver disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

18.6 - O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS
ocorrera quando todas as proponentes declinarem da correspondente formulacao.

18.7 - Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e
classificadas as propostas na ordem crescente de valor, incluindo aquelas que
declinaram do oferecimento de lance(s), sempre com base no ultimo prego/lance
apresentado, o PREGOEIRO examinara a aceitabilidade do valor daquela de
menor prego, ou seja, da primeira classificada, decidindo motivadamente a
respeito.

18.8 - O PREGOEIRO decidira motivadamente pela negociagdo com a proponente
de menor prego, para que seja obtido prego melhor.

18.9 - Na hipdtese de nao realizacao de lances verbais, o PREGOEIRO verificara
a conformidade entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a
contratacao.

18.10 - Ocorrendo a previsao delineada anteriormente, e depois do exame da
aceitabilidade do objeto e do preco, também é facultado ao PREGOEIRO negociar
com a proponente da proposta de menor prego, para que seja obtido preco
melhor.
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18.11 - Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de Microempresa ou
Empresa de pequeno porte, com intervalo de até 5% (cinco por cento) superiores
a licitante melhor classificada no certame, serdo essas consideradas empatadas,
com direito de preferéncia pela ordem de classificagao da MICROEMPRESA, nos
termos do Art. 44°, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
para oferecer proposta.

18.11.1 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela propria
Microempresa ou Empresa de pequeno porte.

18.12 - Nao sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacdo de
proposta/lance inferior pela Microempresa ou Empresa de pequeno porte,
conforme o caso, no prazo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento de lances
a contar da convocacédo do PREGOEIRO, ocorrera a preclusao e a contratacdo da
proposta originalmente mais bem classificada, ou revogacgao do certame.

18.13 - O Instituto da preferéncia da contratagcao no exame das propostas previsto
no presente Edital, somente se aplicara na hipotese da proposta inicial nao ter
sido apresentada por Microempresa ou Empresa de pequeno porte. Havendo
equivaléncia de valores no intervalo estabelecido no subitem “19.1” sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a
preferéncia a apresentar nova proposta.

18.13.1 - Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que
apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificagao.

18.14 - O PREGOEIRO devera comparar os precos apresentados com atuais
praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitagbes anteriores,
utilizando-se da pesquisa realizada, que sera juntada aos autos por ocasido do
julgamento, e/ou de todos os meios possiveis para a correspondente verificagao.

18.15 - Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope
contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua proponente, facultando-
Ihe 0 saneamento da documentacao de natureza declaratoria na propria sessao.

18.16 - Para efeito do saneamento, a corregao da(s) falha(s) formal(is) podera ser
desencadeada durante a realizacdo da propria sessdo publica, com a
apresentacdo, encaminhamento e /ou substituicdo de documento(s), ou com a
verificacdo desenvolvida por meio eletrénico, fac-simile, ou, ainda, por qualquer
outro método que venha a produzir o(s) efeito(s) indispensavel(is). O
PREGOEIRO podera promover qualquer diligencia necessaria a analise das
propostas da documentacdo e declaragdes apresentadas, devendo o licitante
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atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocagao.

18.17 - Aberto o involucro “documentagcdo” em havendo restricdo quanto a
regularidade fiscal, fica concedido um prazo de 02 (dois) dias uteis a
Microempresa ou a Empresa de pequeno porte, para sua regularizagéo,
prorrogavel por igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pelo
pregoeiro.

18.18 - A ndo regularizagdo fiscal no prazo estabelecido no subitem “19.177,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, com a aplicacdo das sancgdes
previstas na clausula “29” do ato convocatério, sendo facultado a administragcéo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociar,
nos termos do disposto do artigo 4°, inciso XXIIl, da Lei n°. 10.520 de 17 de julho
de 2002.

18.19 - Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias previstas no Edital,
a proponente sera declarada vencedora.

18.20. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente desatender as exigéncias
habilitatorias, o PREGOEIRO examinara a oferta subsequente de menor preco,
decidindo sobre sua aceitabilidade quanto ao preco, no caso de oferecimento de
lances, ou quanto ao objeto e precgo, na hipétese de nao realizagdo de lances
verbais, observadas as previsdes estampadas nos subitens antecedentes.

18.21 - Sendo a sua proposta aceitavel, o PREGOEIRO verificara as condi¢des de
habilitacido da proponente, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cuja proponente atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarada vencedora; observando-se igualmente as previsdes estampadas nos
subitens antecedentes.

18.22 - O pregoeiro permitira o uso de telefone ou similar nas etapas de lances,
porém, os licitantes poderdo somente fazer uma ligagdo a cada item disputado.

19 — RECURSO ADMINISTRATIVO:

19.1 - Por ocasi&o do final da sessé&o, a(s) proponente(s) que participou (aram) do
PREGAO ou que tenha(m) sido impedida(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a
sessdo, devera (ao) manifestar imediata e motivadamente a(s) intencéo (6es) de
recorrer.

19.2 - Havendo intengao de interposicao de recurso contra qualquer
etapa/fase/procedimento do PREGAO, a proponente interessada devera
manifestar-se imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive, o
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registro das razbes em ata, juntando memorial no prazo de 03 (trés) dias, a contar
da ocorréncia.

19.3 - As demais proponentes ficam, desde logo, intimadas para apresentar
contra-razbes em igual numero de dias, que comegarao a ocorrer no término do
prazo do RECORRENTE.

19.4 - ApdOs a apresentacdo das contra-razbes ou de recurso do prazo
estabelecido para tanto, o PREGOEIRO examinara o recurso, podendo reformar
sua decisdo ou encaminha-lo devidamente informado, a autoridade competente
para decisao.

19.5 - Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos
interessados, no endereco e horarios previstos no subitem “10.1” deste Edital.

19.6 - O recurso tera efeito suspensivo, sendo que seu acolhimento importara na
invalidagao dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

20 — ADJUDICAGAO:

20.1 - A falta de manifestacdo imediata e motivada a intencéo de interpor recurso,
por parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso,
competindo ao PREGOEIRO adjudicar o(s) objeto(s) do certame a(s)
proponente(s) vencedora(s).

20.2 - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apos
a decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de
adjudicacéao do(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

21 - HOMOLOGAGAO:

21.1 - Compete a autoridade superior homologar o PREGAO.

21.2 - A partir do ato de homologacgéao sera fixado o inicio do prazo de convocagao
da(s) proponente(s) adjudicataria(s) para assinar a ata detentora/contrato,
respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

22 - DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO:

22.1 - O resultado final do PREGAO sera divulgado em local préprio no pacgo da
Prefeitura Municipal.

23 — CONTRATAGAO:
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23.1 - Nao sendo assinado o contrato, podera o 6rgao licitante convocar a(s)
outra(s) proponente(s) classificada(s) ao pre¢co do primeiro, sem prejuizo das
sangdes previstas neste Edital e no Art. 7°, da Lei federal n° 10.520/2002,
observada a ampla defesa e o contraditério.

23.2 - A(s) proponente (s) adjudicataria(s) devera (do) comparecer para assinatura
do contrato no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data da (s)
convocagao (6es) expedida (s) pelo orgao licitante.

23.3 - A(s) convocacgéo (6es) referida(s) pode(m) ser formalizada(s) por qualquer
meio de comunicagcdo que comprove a data do correspondente recebimento.

23.4 - O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado durante seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado,
aceito pela licitante. Nao havendo decisdo, a assinatura do contratado devera ser
formalizada até o 5° (quinto) dia util, contado da data da convocacgéo.

23.5 - Para assinatura do contrato, a Municipalidade podera verificar, por meio da
internet, a regularidade com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia de
Tempo de Servigo (FGTS), ou situagao de regularidade do empregador, Secretaria
da Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional.

23.6 - Também para assinatura do Contrato, a(s) proponente(s) adjudicataria(s)
devera (&do) indicar o representante legal ou procurador constituido para tanto,
acompanhado dos documentos correspondentes.

23.7 - A recusa injustificada de assinar o Contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente dela decorrentes, observado o prazo estabelecido, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida por parte da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), sujeitando-a(s) as sangdes previstas no item “29” e subitens.

24 — DA EXECUGAO DOS SERVIGOS:

241 - A :
itid 3.5 2 Municinal-de Administracio.

24.1.1 - Compromete-se a contratada a prestar os servicos na sede da
Contratante.

24.1.2 - A Contratada devera cumprir com visitas reqgulares com a presenca de um
profissional que tenha conhecimento da area para atender as demandas do dia a
dia, na sede do CONTRATANTE, no minimo 02 (duas) vezes por semana, com
uma _carga horaria de no minimo 06 (seis) horas diarias, incumbido ainda em
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oferecer as orientacoes e informacoes de natureza técnica sempre gue solicitado,
independente do dia das visitas semanais, podendo ser através de via telefbnica.

24.2 - DA FISCALIZAGAO DA PRESTAGAO DE SERVIGOS:

24.2.1 - A prestacdo de servigcos sera fiscalizada pela Secretaria Municipal de
Administracdo, podendo a autoridade competente notificar, sempre que
necessario, a empresa contratada sobre possiveis irregularidades cometidas,
inclusive quanto as obrigagdes assumidas perante o presente edital e respectivo
contrato.

25 - DO PAGAMENTO:

25.1 - O pagamento sera realizado mensalmente em até 05 (cinco) dias apds a
emissado da nota de liquidagdo, que ocorrera apds a entrega de documento fiscal
no dia 30 de cada més, que devera vir atestado pela unidade competente.

25.2 — Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo
para o pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacgao.

25.3 - A critério da contratante, poderao ser utilizados créditos da contratada para
cobrir dividas de responsabilidades para com ela, relativos a multas que lhe
tenham sido aplicadas em decorréncia da irregular execug¢ao contratual.

254 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricio no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacdo e das propostas de pregos, bem como da Nota de
Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJS.

25.5 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa do Contratante, o
valor devido sera acrescido de encargos moratérios calculados desde a data final
do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

25.6 - Somente podera ocorrer o reajuste de pregos, caso seja comprovada a
variacao de valores, conforme o disposto no § 2° do artigo 58 da Lei federal n°
8.666/93 e alteracdes.

26 — SANGOES ADMINISTRATIVAS:

26.1 - Ficara impedido de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de
Douradoquara/MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo, a pessoa que praticar qualquer dos atos
contemplados no Art. 7° da Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002.
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a) - A aplicagao da penalidade capitulada no subitem anterior ndo impossibilitara a
incidéncia das demais cominacgbes legais contempladas na Lei Federal n°.
8.666/93 e suas posteriores alteracdes.

26.2 - Independentemente da aplicagcdo das penalidades retro indicadas, a(s)
proponente(s) ficara (ao) sujeita(s), ainda, a composi¢cdo das perdas e danos
causados a administracao e decorrentes de sua inadimpléncia, bem como arcara
(ao) com a correspondente diferenga de precgos verificada em nova contratagao,
na hipotese da(s) proponente(s) classificada(s) ndo aceitar (em) a contratagéo
pelos mesmos precos e prazos fixados pela inadimplente.

26.3. Para efeito de aplicagdo de qualquer penalidade, é assegurado o
contraditério e ampla defesa.

26.4. Qualquer penalidade aplicada devera ser registrada, tratando-se de
penalidade que implique no impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura
Municipal de Douradoquara/MG, ou de declaragdo de inidoneidade, sera
obrigatéria a comunicagao do ato por 6rgao oficial.

27 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

27.1 - Além das obrigacbes resultantes da observancia da Lei Federal n°.
8.666/93, sao obrigagdes da CONTRATADA:

| - Realizar com seus proprios meios, o objeto deste edital, de acordo com as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracao.

Il - Atender com prontiddo as reclamagdes por parte da Secretaria Municipal de
Trabalho e A¢éo Social.

lIl - Manter todas as condi¢des de habilitagdo exigidas na presente licitagao.

IV — Permitir aos encarregados da fiscalizag&o o livre acesso, em qualquer época,
ao trabalho desenvolvido.

V — Aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais os acréscimos ou supressdes que
se fizerem no valor total atualizado do contrato no limite de até 25% (vinte e cinco
por cento).

27.2 - Além das obrigagbes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sao
obrigagcdes da CONTRATANTE:

| - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;
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II - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento deste Contrato.

Il - Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

IV - Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

28 - DAS PENALIDADES

28.1 - Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste pregdo, a Prefeitura
Municipal de Douradoquara, podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante
vencedor as seguintes sangoes:

28.1.1 - adverténcia;

28.1.2 - multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacdo da
licitante, no caso de inexecugédo total do objeto deste pregéo, recolhida no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacgao oficial,

28.1.3 - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, pelo prazo de até 02
(dois) anos;

28.1.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base no item anterior.

28.1.5 - A proponente vencedora ficara sujeita a multa pecuniaria de 0,1% (um
décimo por cento) por dia de atraso do inicio da prestagao de servigo, sem prévia
comunicacgéo ao setor de compras/licitagao, até o limite de 02% (dois por cento)
do valor do contrato.

29 — DISPOSICOES GERAIS:

29.1 - As normas disciplinadoras deste PREGAO ser3o interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa, observada a igualdade de oportunidade entre as
proponentes, sem comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas
decorrentes.
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29.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, se excluira o dia do
inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-do0 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario. Sé se iniciam e vencem
os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no érgéo ou na entidade.

29.3 - Nao havendo expediente no 6rgao licitante ou ocorrendo qualquer ato/fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao
sera automaticamente transferida par o primeiro dia util subsequente, no horario e
local estabelecido neste Edital, desde que n&o haja comunicagdo do PREGOEIRO
em sentido contrario.

29.4 - A autoridade competente para determinar a contratagcdo podera revogar a
licitacdo por razbdes de interesse publico superveniente, devendo invalida-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocagao de qualquer pessoa, mediante ao ato
escrito e fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizagéao.

29.5 - O desatendimento das exigéncias formais ndo essenciais deixara de
importar no afastamento da proponente, desde que possiveis a exata
compreensao de sua proposta e a afericdo da sua qualificacdo, durante a
realizacdo da sess&o publica do PREGAO.

29.6 - A(s) proponentes assume(m) o(s) custo(s) para a preparagao e
apresentacdo de sua(s) proposta(s), sendo que o o6rgdo licitante ndo se
responsabilizara, em  qualquer hipotese, por esta(s) despesa(s),
independentemente da condugao ou do resultado do PREGAO.

29.7 - A apresentacao da proposta de precos implicara na aceitacido, por parte da
proponente das condi¢des previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

29.8 - A proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagtes
e dos documentos colacionados em qualquer fase do PREGAO.

28.9 - A adjudicacdo do(s) item(s) ou lote(s) deste PREGAO n&o implicard em
direito de contratacao.

29.10 - Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(s) proponente(s)
adjudicataria(s), fardo parte integrante do contrato, independentemente de
transcricao.

29.11 - Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO seréo solucionados pelo
PREGOEIRO, com base na legislagédo federal pertinente, e subsidiariamente, nos
principios gerais de direito.
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29.12 - Sera competente o Foro da Comarca de Monte Carmelo, Estado de Minas
Gerais, para dirimir qualquer controvérsia que venha a surgir.

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, 07 de Fevereiro de 2023.

JOSE MESSIAS SOARES
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N° 016/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 004/2023
| - OBJETO:

Contratacao de empresa para a prestagao de servicos de consultoria e assessoria
na elaboragcdo de projetos e captagdo, gestdo de recursos junto aos o6rgaos
estaduais e federais e outros; elaboracédo das prestacdes de contas de convénios,
termos de ajuste e demais instrumentos pertinentes aos convénios executados
nesta gestdo, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administracdo no ano de 2023.

Il - JUSTIFICATIVA:

A contratagcdo justifica-se tendo em vista a necessidade de profissionais com
notdria especializagdo, bem como a singularidade dos servigos a serem prestados
dependem de conhecimento especifico na area de convénios em especial as
normativas do Egrégio Tribunal de Contas dos Municipios e auxilio aos servidores
para o enfrentamento da demanda e em razdo da auséncia de pessoal
especializado para a realizagao dos servigcos com o nivel de detalhamento que se
fazem necessario.

Os 6rgaos de fiscalizagao, de controle externo e a prépria sociedade exigem cada
vez mais uma série de responsabilidades e atribuicbes ao Gestor Publico no que
diz respeito a elaboragado de projetos e captagado, gestdo de recursos junto aos
orgaos estaduais e federais e outros; elaboragdo das prestagbes de contas de
convénios, termos de ajuste e demais instrumentos pertinentes aos convénios
executados, de forma que o municipio nao pode e nao deve se furtar da presenca
de profissionais especializados para a manutencédo e continuidade das politicas
publicas propostas pela Administragdo, sem deixar de atender aos principios
basilares que norteiam a Administragdo Publica.

Ill - DETALHAMENTO DO SERVICO

A prestacao de servigcos compreendera as seguintes agoes:



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

a) Preparagcdo de Documentos para Elaboragdo de Planos de Trabalho para
Captagéo de Recursos junto aos Orgédos competentes da Esfera Administrativa
Estadual e Federal, e Prestacdo de Contas e outros referente aos mesmos.

b) Apoio na elaboragdo e acompanhamento de pré-projetos, planos de trabalho,
consultas prévias e programas referentes a demanda induzida e espontanea
(eletrénicos ou descritivos) inclusive SIGCON/MG e Portal de Convénios de
Governo Federal — SICONV em atendimento aos decretos Federais.

c) Acompanhamento do Cadastro Unico de Convenentes do Governo Federal —
CAUC e cadastro geral de convenentes do Estado de Minas Gerais - CAGEC,
visando atualizar documentagao para facilitar a liberagao financeira dos recursos
de projetos e convénios;

d) Assessoria e consultoria presencial e remota — com atendimento presencial
semanal, bem com atendimento remoto — de segunda a sexta-feira, das 08:00 as
17:00;

e) Participar, quando antecipadamente convocado, de reunibes para prestar
esclarecimentos sobre o setor.

IV-VALOR ESTIMADO
O valor mensal estimado para esta contratagcdo é de R$ 6.500,00 (Seis Mil e

Quinhentos Reais), totalizando um valor global de R$ 71.500,00 (Setenta e Um Mil
Quinhentos Reais).
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ANEXO |
ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL n°. 004/2023

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestacédo de servigos de consultoria e
assessoria na elaboragao de projetos e captacao, gestdo de recursos junto aos
orgaos estaduais e federais e outros; elaboragdo das prestagbes de contas de
convénios, termos de ajuste e demais instrumentos pertinentes aos convénios
executados nesta gestdo, para atender as necessidades da Secretaria Municipal
de Administracao no ano de 2023.

Proponente:
Endereco:
Bairro:
CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
ltem Unid Descricdo dos servicos Valor Unit | Valor Total
Prestacdo de  servicos de
consultoria e assessoria na
elaboragao de projetos e captacgao,
gestdo de recursos junto aos
orgaos estaduais e federais e
outros; elaboragao das prestacoes
de contas de convénios, termos de (R$) (R$)
ajuste e demais instrumentos
pertinentes aos convénios
01 11 executados nesta gestdo, para
MESES | atender as necessidades da
Secretaria Municipal de
Administracdo no ano de 2023.

Total Geral (R$):
Condicao de Pagamento: O pagamento sera realizado mensalmente em até 05
(cinco) dias apds a emissao da nota de liquidagao, que ocorrera apds a entrega de
documento fiscal no dia 30 de cada més, que devera vir atestado pela unidade
competente.

Validade da Proposta: dias.

Prazo de inicio dos servigos:

RAZAO SOCIAL
Representante Legal



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

ANEXO HI
ANEXO Il

MODELO DE PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (raz&o social da empresa), com
sede (endereco completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n°. ........ e Inscricéo
Estadual n°. ... , representada neste ato por seu(s) (qualificagdes) do(s)
outorgante(s) Sr.(a)............ , portadora da cédula de identidade RG n°. .......... e
CPF n°. ........... , @ quem confere(imos) amplos poderes para representar a (raz&o
social da empresa ) perante............. (identificagdo do 6rgao licitante), no que se
referir ao PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2023, com poderes para tomar
qualquer decisdo durante todas as fases do PREGAO, inclusive apresentar
DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO, envelopes PROPOSTA DE PRECOS (N°. 01) e DOCUMENTOS
DE HABILITACAO (N°. 02) em nome da Outorgante, formular verbalmente lances
ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a redugcdo de prego, desistir
expressamente da intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sessao,
manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessao, prestar todos os
esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

A presente Procuracao é valida até odia ...........covvveeeeiiiinnnnnn....

Local e data.

Assinatura
Recomendacao: Na hipotese de apresentacdo de procuragao por instrumento
particular, a mesma devera vir acompanhada do Contrato Social da proponente ou
do outro documento, onde esteja expressa a capacidade/competéncia do
outorgante para constituir mandatario.
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ANEXO I
ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

A

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG

Avenida Antonio Davi Ramos, n°. 340, centro, Douradoquara/MG
REF.: PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2023

Senhor Pregoeiro,

Pela presente, declaro (amos) que, nos termos do art. 4°, VII, da Lei 10.520/2002,
a empresa....... (indicacdo da raz&o social) cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo para o PREGAO PRESENCIAL N°. 004/2023, cujo objeto é a escolha
da melhor proposta para Contratacao de empresa para a prestacao de servigos de
consultoria e assessoria na elaboragao de projetos e captacéo, gestao de recursos
junto aos orgaos estaduais e federais e outros; elaboragdo das prestagdes de
contas de convénios, termos de ajuste e demais instrumentos pertinentes aos
convénios executados nesta gestédo, para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracdo no ano de 2023.

................................................ yeeerrenene € .. de 2023

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV
ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIPIO DE
DOURADOQUARA/MG E A EMPRESA
********************’ PARA A EXECUCAO
DE SERVICOS DE ASSESSORIA NA
AREA DE CONVENIOS, ATENDENDO
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

Através do presente instrumento de contrato, de um lado, o MUNICIPIO DE
DOURADOQUARA Estado de Minas Gerais, por intermédio de sua PREFEITURA
MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na av. Antdnio
Davi Ramos 340, centro, na cidade de Douradoquara/MG, inscrita no CNPJ/MF n.°
18.158.261/0001-08, por seu representante legal, o Prefeito Municipal, Sr. Flavio
Resende de Sousa, brasileiro, divorciado, agente politico, inscrito no CPF/MF
n oFxxExeRExEr - com domicilio e residéncia nesta cidade, denominado simplesmente
de CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa ***************  jnscrita no
CNPJ/MF sob no. x**x**x**xx¥* o |nscricdo Estadual n®. ************* com sede a
Rua ****************, no. ******’ balrrO **************’ munICI’pIO de **************/****,
neste ato representada pelo Sr. ************* nportador do RG no. *rerxewesies
inscrito no CIC/MF sob no. *****xx*&xxx¥*’ na forma de seu estatuto social, na
qualidade de adjudicataria do PREGAO PRESENCIAL N.° 004/2023, a qual se
vinculam as partes, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, firmam
o presente contrato, de acordo com as normas legais vigentes, e com as clausulas
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O presente Contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa para a
prestacdo de servicos de consultoria e assessoria na elaboragdo de projetos e
captacdo, gestdo de recursos junto aos 6rgaos estaduais e federais e outros;
elaboragdo das prestagcdes de contas de convénios, termos de ajuste e demais
instrumentos pertinentes aos convénios executados nesta gestao, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo no ano de 2023.

1.2 - A critério exclusivo da CONTRATANTE, o objeto do presente contrato podera
sofrer supressbes ou acréscimos de até 25% (vinte e cinco por cento) das
quantidades acima ajustadas, mantidas as condigbes comerciais pactuadas,
mediante termo de aditamento. Reducdes maiores, somente serdo aceitas se
decorrentes de acordo celebrados entre as partes.
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CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE FORNECIMENTO DOS SERVIGOS
O(s) item (ns) objeto(s) deste Contrato sera (ao) fornecido(s) por contratagao
direta, empreitada mensal, mediante atestados emitidos pela Secretaria Municipal
de Administracao.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE PRESTAGAO DOS SERVICOS
O objeto desse contrato somente sera recebido, nos termos do art. 73, inciso Il e
paragrafos, da Lei Federal n°. 8.666/93, se estiver plenamente de acordo com as
especificagdes constantes no Edital do Pregdo Presencial n°. 004/2023 e seus
anexos.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO

41 - O valor global do presente contrato é de R$ xxxxxxxxx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), € as despesas para a prestagdo de servigos objeto
do presente Contrato correrdo por conta de dotacdo orcamentaria prevista em
orcamento vigente, previamente empenhado no exercicio de 2023, suplementada
se necessarias, conforme a seguir:

02 15 20013 04 122 1020 3390 39 00 - 64 — MANUTENGAO DAS ATIVIDADES
SECRETARIA DO DEP. ADMINISTRACAO

4.2 - Havendo divergéncia ou erro na emissdao do documento fiscal, fica
interrompido o prazo para pagamento, sendo iniciada nova contagem somente
apos a regularizagado desta documentagéo.

4.3 — As despesas com viagens, hospedagem e alimentagdo se necessario for,
ficara por conta da Contratante.

4.4 - O pagamento sera realizado mensalmente em até 05 (cinco) dias apds a
emissado da nota de liquidagao, que ocorrera apds a entrega de documento fiscal
no dia 30 de cada més, que devera vir atestado pela unidade competente, nos
termos da proposta apresentada, efetivado pela Tesouraria da CONTRATANTE,
através da emissdo de cheque nominal ao credor ou depdsito bancario
devidamente identificado.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 - O prazo de inicio dos servigos sera imediato, apos a assinatura do presente
contrato.

5.2 - O presente Contrato tera vigéncia entre o periodo compreendido de sua
assinatura até XxXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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6.1 - Prestar os servigos objeto desse contrato nas condigbes previstas no
instrumento convocatério e na respectiva proposta.

6.2 - Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no respectivo procedimento licitatério.

6.3 - Responsabilizar-se por todos o0s encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, da infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais e outros
resultantes da execugdo desse contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, com
referéncia a estes encargos, nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade
de seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato.

6.4 - Responder pelos danos de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros, ou a CONTRATANTE, em razao de acidentes ou de agéo,
ou omissao, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em
seu nome agir, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo e
acompanhamentos efetuados pela CONTRATANTE.

6.5 - Fazer prova da regularidade para com o INSS - Instituto Nacional do Seguro
Social, mediante a apresentagdo de CND - Certiddo Negativa de Débito, bem
como perante o FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, através da
apresentacao de CRF - Certificado de Regularidade do FGTS.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO E DAS SANCOES

7.1 - A inexecucéo total ou parcial deste contrato ou a recusa no fornecimento de
informagdes relacionadas ao mesmo ensejara sua rescisdo, NOS casos
enumerados no artigo 78, no modo previsto pelo artigo 79, com as consequéncias
estabelecidas no artigo 80, todos da Lei Federal n°. 8.666/93, com redagao
modificada pela Lei 9.854/99.

7.2 - A CONTRATADA se sujeita as sangdes previstas nos artigos 81, 86, 87 e 88
da Lei Federal n°. 8666/93, nos termos previstos no instrumento editalicio.

7.3 - A aplicagdo de uma das sang¢des nao implica na exclusdo de outras previstas
na legislagao vigente.

7.4 - As multas previstas nao tem carater compensatoério, porém moratério, e
consequentemente o pagamento delas ndo exime a CONTRATADA da reparagao
de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha a acarretar a
CONTRATANTE.
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7.5 - A multa do item “7.1" n&o se aplica a recusa em assinar contrato por licitante
que se enquadre nas premissas do artigo 64, § 2° da Lei Federal n°. 8.666/93, e
suas alteragoes.

CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS
PARTES

8.1 - Os direitos e as responsabilidades das partes sdo os que decorrem das
clausulas desta avengca e do regime de direito publico a que a mesma esta
submetida, na forma da legislagao de regéncia.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO CONTRATUAL
9.1 — A rescisao contratual podera ser:

| — Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII, do art. 78, da Lei Federal n° 8.666/93;

Il — Amigavel por acordo entre as partes, mediante autorizagdo por escrito e
fundamentada da autoridade competente, desde que haja conveniéncia da
Administracao;

Il — Os demais casos previstos no art. 78, da Lei Federal n°® 8.666/93;

9.2 — Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVII, do art. 78, da Lei
Federal n° 8.666/93, sem que haja culpa do CONTRATADO sera este ressarcido
dos prejuizos regularmente comprovados, quando os houver sofrido;

9.3 — A rescisdo contratual de que trata o inciso |, do art. 78, da Lei Federal n°
8.666/93, acarreta as consequéncias previstas no art. 80, inciso | a IV, do mesmo
diploma legal.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO

10.1 - As partes elegem o foro da CONTRATANTE, com renuncia expressa a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para toda e qualquer agéo oriunda
do presente contrato e que ndo possa ser resolvida de comum acordo entre as
mesmas.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes, mutuamente obrigadas,
assinam o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos
os fins de direito, na presenga das testemunhas abaixo, pessoas idbneas e
plenamente capazes.

Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG, **** de ************* de 2023.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DOURADOQUARA/MG
AV. ANTONIO DAVI RAMOS, 340-CENTRO
38.530-000 — ESTADO DE MINAS GERALIS - CNPJ - 18.158.261/0001-08

CONTRATANTE CONTRATADA
MUNICiPIO DE DOURADOQUARA - MG XXXXXXXX
FLAVIO RESENDE DE SOUSA CNPJ: xxxxxx
Prefeito Municipal Representante Legal
TESTEMUNHAS:
01 |NOME: ASS.
CPF
02 |NOME: ASS.
CPF
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ANEXO V
y ANEXO VI
DECLARACAO DE MICRO EMPRESA OU DE PEQUENO PORTE.

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢gdes e multas previstas
neste ato convocatorio, que a empresa

(denominagao da pessoa juridica),

CNPJ n°. € Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°.
123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra,
estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de
desempate no procedimento licitatorio do Pregdo Presencial n°. 004/2023,

realizado pela Prefeitura Municipal de Douradoquara/MG.

Local e data , de de 2023.

Assinatura do representante
Nome do representante
RG n°.



	EDITAL DE PREGÃO PRESENCIAL

